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1.-Se debe abrir el programa Excel, posteriormente se debe dar un click con el boton
izquierdo del mouse sobre el icono del boton de office y el elegir la opcion de Abrir.
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2.-Debera buscar la carpeta donde guardo los archivos con formato TXT, y
seleccionar la opcion de Arhivo de Texto (*.prn, *.txt, *.csv), y seleccionar el
archivo TXT que desea abrir.
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3.- Aparecera la siguiente pantalla, en donde debe elegir la opcion de Delimitado y
dar click en boton Siguiente.
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neg| Asistente para importar texto - paso 1de 3 @@ & .
(
El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Portap. c
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor log describa.
I; Tipo de los datos originales e
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precisidn:
1 [ @) Delimitados] - Caracteres coma comas o tehulaciones separan campos
2 De ancho fijo - Los carnpos estén alineados en columnas con espacios entre uno y otro.
El
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2 Vista previa del archiva D:\Info_PubMS01. bit.
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4 .-La siguiente pantalla nos permite elegir los separadores de texto y los calificadores
de texto. Se deben limpiar todos los separadores propuestos y Unicamente elegir la
opcién otros, en el cuadro que esta justo delante de esa opcién se debera poner un
“pipe” o barra vertical (|) ya que ese es el separador utilizado en la Informacion
Publica de Operaciones de Comercio Exterior. En la opcién de calificador de texto se
debe elegir “ninguno” y dar click al boton siguiente.
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i A== =% -
Peg Asistente para importar texto - paso 2 de 3 @ &
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5.- La siguiente pantalla nos permite elegir cada columna y establecer el formato de
los datos, para hacerlo se debe seleccionar cada columna, dando click en la parte
superior (en la que se aprecia que tipo se eligibé para ese campo), para saber que tipo
de dato elegir, se debe consultar el archivo PDF con la descripcion de campos que se
incluye en la Informacion Publica de Operaciones de Comercio Exterior, cabe
mencionar que para los tipos de dato numéricos se debe seleccionar la opcién
General, asi mismo se recomienda que para los datos de tipo caracter, se seleccione
la opcién Texto, toda vez que de elegir general el programa Excel reconocera las
claves de aduana, patente y similares como formato numérico y en caso de comenzar
con cero a laizquierda, lo eliminara.
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Asistente para importar texto - paso 3 de 3 @
Esta pantalla permite seleccionar cada columna y estzblecer el formatn de los datos.
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Texto valores en texto.
i
Fecha: |oma E Avanzadas. .

2

. Mo importar columna fsaltar)

4

5

=]

- Yista previa de los datos
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Una vez seleccionados todos los tipos de datos de cada columna se debera dar click al
boton Finalizar. La préxima pantalla muestra cémo quedan las primeras 16
columnas de la tabla 501 de la Informacién Publica de Operaciones de Comercio
Exterior en relacion al archivo “Descripcion de campos”.
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Portap
Formato de los datos en columnas fe
I; ©) General . 3 )
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6.-Una vez finalizado el procedimiento, si fue exitoso, el archivo debe aparcer de la
siguiente manera:

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista
AL T 3k N TN Iy |G5) conexiones Al &= T "k Borrar L= E
l—@ =E =l | =l II@ 57 Propiedades ZL | ‘£.>‘J-jlvera aplicar E H =
Desde Desde Desde De otras' Cor_1exior|es Actualizar T S—— EL Ordenar Filtro \":,'A\ranzadas Texto en QL_litar Walidaci
Access Web  texto fuentes existentes todo columnas duplicados de dato
Cbtener datos externos Conexiones Crrdenar y filktrar Herramientas ¢
AL - £ | 2879
A B C D E F G H 1 J
1 (3879 @ \[\S5 160 €l Al 60 13.7033 73998 o )
2 (2506 dl[zuw 510 £l AL 510 14.1778 0 o )
3 3771 AZXZQTK 230 1 Al 7230 13.9538 0 o o
4 (3725 AZX[TUK 300 £l AL 300 13.9538 0 o )
5 (3789 fo_alll "300 £l AL 300 13.9538 0 o )
6 (3109 [ZU[XM 240 " Al 240 13.9538 0 o o
7 [3a09 A[WWUSK 240 2 v7 240 13.9538 0 0 0
8 (3943 alzmua 300 gl Fa 200 14.1778 0 o )
g (3618 al[X[XQ 200 2 Vi 200 13.9538 0 o )
10 2416 fo_dvn[ "a00 £l c1 200 12.9538 0 o )
11 3032 dlbz\w 240 £l AL 40 13.9538 11163 o )
12 (3837 [XIWumM 470 2 Al 470 13.9538 0 o 0
13 3780 alzvuva 650 gl IN 550 13.9538 1947 o o
14 3709 brlasws 230 2 Al 230 13.9538 0 0 0
15 3750 AZWUVNK 160 1 Al "160 14.2443 35639 as1 o

7.- En caso de desear guardar el archivo en el formato Excel, se debera elegir el boton
de office, elegir Guardar como y Libro de Excel, después de eso nombrar el archivo
como se desee.

< 1
D Huevo Guardar una copia del documento ¥ Borrar E_,E E
(0. Libro de Excel % Volver a aplicar E =
~u | |5nl| Guarde el archivo como Libro de Excel. Il fittro 7 Texto en Quitar  Validac
7 Abrir &7 Avanzadas columnas duplicados de datt
< Libro de Excel habilitado para macros knar y filtrar Herramientas
| I Guardar [E3M]| Guarde el libro con el formato de archivo basado en
- XML y habilitado para macros,
. o G H 1 J
—] [&' Libro binario de Excel -
| a Guardar como | » | '“"l Guarde el libro con un formato de archivo binario . 13.7033 73998 a ]
optimizado para carga y guardado rapidos. 14.1778 0 o o
@ — R ..mj ;imodde Excel §7-2003 _ N | 13.9538 0 I 0
uarde una copla que sea totalmente compatible con
B | 13.9538 o o 0
@ Ereparar 4 Hoja de calculo de OpenDoc t 133538 0 0 0
B = oja de calculo de OpenDocumen I
ios Guarde el libro con el formato de Open Document. k 13.3538 0 o 0
. 13.9538 0 [} 0
@ Enviar g b PDF 0 XPS... | 14.1778 0 0 0
.!: Publicar una copia del libro como PDF o como archivo 13.9538 0 o o
U Puplicar ’ = 13.9538 0 0 0
Ei et 13.9538 11163 o 0
y Abra el cuadro de dialogo Guardar como para i
LCerrar seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles, L 13.9538 0 0 0
. 13.9538 1947 [} 0
|l§ COpciones de Excel | |X Salir de Excel || 13.9338 1] 1] 1]
153750 AZWUVNE 160 1 A1 160 I 14.2443 35639 451 0
16 2771 allllrRa 400 £l Al "a00 13.9538 0 o 0
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18 3121 gc ] 240 £l Al 40 13.9538 0 o 0
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