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Introduccion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se emiten con fundamento en lo establecido por
los articulos 1° pentltimo parrafo y 25 fraccion Il de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (LOPSRM), 9° de su Reglamento (RLOPSRM), asi como al
“Acuerdo por el que se delegan en el Jefe del Servicio de Administracion Tributaria las facultades
gue se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de septiembre de 2015,
mismas que tienen como propdsito establecer al interior del SAT, los aspectos que de acuerdo
a su estructura, organizacion y atribuciones, contribuyan a que las contrataciones en materia
de obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas que requiera la Institucion, se realicen
de manera agil y oportuna.

De igual manera, contribuyen a fortalecer a que las contrataciones de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, se realicen con apego a la LOPSRM y su Reglamento, bajo los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad y honradez para el
6ptimo aprovechamiento y administracion de los recursos, y que éstas se efectlen con
contratistas que se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
términos de los dispuesto por el Codigo Fiscal de la Federacion.

Estas POBALINES fueron dictaminadas por el Comité de Obras Publicas del Servicio de
Administracién Tributaria el 29 de junio de 2017 en su sexta sesion ordinaria y sometidas a
consideracion del Jefe del SAT. ’
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. AT
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las .. Servicio de Administratién Tributaria
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

I. Glosario de Términos, Siglas y Acréonimos

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CRIDIO PUBLICO

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, seran aplicables las
definiciones contenidas en la LOPSRM, su Reglamento y en el Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

ademas de las siguientes:

Término Significado

Area contratante la unidad administrativa encargada de realizar los
procedimientos de contratacion de los trabajos. A Nivel Central
la Administracion Central de Recursos Materiales por conducto
de la Administracion de Recursos Materiales “2” y a Nivel Local
la Administracién Central de Operacién de Recursos y Servicios
por conducto de las Administraciones de Operacion de
Recursos y Servicios y las Subadministraciones de Recursos y
Servicios.

Area requirente la unidad administrativa que solicita o requiera formalmente la
contratacién de obras publicas o servicios relacionados con la
mismas, a través de la Administracién Central de Operacion de
Recursos y Servicios o de la Administracion Central de

Equipamiento e Infraestructura Aduanera. P
_ /
Area usuaria la unidad administrativa que utiliza las obras o Servicios ——
contratados.
Documento de el documento que emita la Administracion Central de Recursos
suficiencia Financieros para acreditar la existencia de recursos para iniciar
presupuestal un procedimiento de contratacion.
e.firma archivo digital seguro y cifrado, para realizar tramites por

internet en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno,
con validez de una firma autégrafa.
/f

7,

Lider de proyecto es la persona nombrada por la Administracign General
patrocinadora para lograr los objetivos del pyOyecto y del
contrato, quien deberd tener nivel jerarquiCd minimo de

/

Subadministrador.

Montos de los montos maximos deter
Actuacion contratante, para los pro
menos Tres Personas

‘k con lo establecidg€1i ¢

’ y Servicios Relacionado
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Término Significado
Nivel Local el término que hace referencia a las Administraciones de

Operaciéon de Recursos y Servicios y Subadministraciones de
Recursos y Servicios, adscritas a la Administracion Central de
Operacién de Recursos y Servicios, que pueden tener su sede
dentro o fuera de la Ciudad de México y ejercer sus
atribuciones en todo el territorio nacional, conforme a lo
dispuesto en el articulo 5 del RISAT y al Acuerdo de
circunscripcion vigente por el que se determine su sede.

Residente de Obra

el servidor publico designado por el titular del area contratante,
responsable de supervisar, vigilar, controlar y revisar la
ejecucion de los trabajos de acuerdo a las especificaciones
establecidas en los contratos, en representacion del Servicio de
Administracion Tributaria ante la contratista.

Titulo de
Autorizacion

el documento expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria, mediante el cual se autoriza a un particular a prestar
servicios en términos del articulo 16 de la Ley Aduanera.
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Siglas y Significado

Acronimos (Cuando se anteponga “el” a los acrénimos de las areas del SAT, hace refencia a su Titular)

ACAIJRS Administracion Central de Apoyo Juridico de Recursos y Servicios, adscrita
a la Administracién General de Recursos y Servicios.

ACCI Administracion Central de Comunicacion Institucional, adscrita a la
Administracion General de Servicios al Contribuyente.

ACEIA Administracion Central de Equipamiento e Infraestructura Aduanera,
adscrita a la Administracion General de Aduanas.

ACF Administracion Central de Fideicomisos, adscrita a la Administracion
General de Recursos y Servicios.

ACORS Administracion Central de Operacién de Recursos y Servicios, adscrita a la
Administracion General de Recursos y Servicios.

ACRF Administracion Central de Recursos Financieros, adscrita a la
Administracion General de Recursos y Servicios.

ACRM Administracién Central de Recursos Materiales, adscrita a la Administracion
General de Recursos y Servicios.

AD Adjudicacion Directa.

AD) Administracion Desconcentrada Juridica.

AGA Administracion General de Aduanas.

AGAFF Administracion General de Auditoria Fiscal Federal.

AGCTI Administracion General de Comunicaciones y Tecnologias de la
Informacion.

AGR Administracion General de Recaudacion.

AGRS Administracion General de Recursos y Servicios.

AGSC Administracion General de Servicios al Contribuyente.

AORS Administraciones de Operaciéon de Recursos y Servicios, adscrita a la
Administracion Central de Operacion de Recursos y Servicios.

APF Administracion Publica Federal.

ARM “2” Administracion de Recursos Materiales “2”, adscrita a la Administracion
Central de Recursos Materiales.

ARM “5” Administracién de Recursos Materiales “5”, adscrita a la_ Administracion
Central de Recursos Materiales. ;

BEOP Bitacora electronica de obra publica. i

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.

COP Comité de Obras Publicas del Servicio de Admlnlsyfacm/n Tributaria.

CUCoP Clasificador Unico de las Contrataciones Pubhcaﬁ’. / e

DOF Diario Oficial de la Federacién. e [ L

INDAABIN | Instituto de Administracién y Avaluesde BiengsNacionales.

ITP Invitacién a cuando menos TresPefsonas~/ ©

IVA Impuesto al Valor Agregado”~ -~/

LFPRH

00T

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

Ley Federal de Pres,t;pﬁé'sto@pﬁnsabilijdad Hacendaria.
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SHCP Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. SAT
e Obras Publicas y Servicios Relacionados con las . Servicio de Administracidn Tribataria
e Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria
Siglas y Significado

Acronimos (Cuando se anteponga “el” alos acrénimos de las areas del SAT, hace refencia a su Titular)

LFRASP Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Pdblicos.

LOAPF Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

LOPSRM Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

LP Licitacion Pdblica.

MAAGTICSI | Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de
Tecnologfas de la Informacion y Comunicaciones y de Seguridad de la
Informacion.

MAOPS Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

MIF COP Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas del
SAT.

NAFIN Nacional Financiera, S.N.C. Institucion de Banca de Desarrollo.

OIC Organo Interno de Control en el Servicio de Administracion Tributaria.

OLI Oficio de Liberacion de Inversion.

PAOPS Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

PAT Programa Anual de Trabajo.

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES | Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

RFC Registro Federal de Contribuyentes.

RISAT Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria.

RLFPRH Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto vy Responsabilidad
Hacendaria.

RLOPSRM Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

RUPC Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

SAT Servicio de Administraciéon Tributaria.

SE Secretaria de Economia.

SFP Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF Sistema de Administracion Financiera Federal. /

SICOP Sisterna de Contabilidad y Presupuesto. /

SRyS Subadministracion de Recursos y Servicios. /

TESOFE Tesoreria de la Federacion. §o=f
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. SAT
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las . Servicio de Administracién Tributaria
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

Il. Ambito de aplicacion y materia que regula.

Las presentes POBALINES son aplicables a las contrataciones que en materia de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas realice el SAT, independientemente de la fuente de los
recursos que se utilicen y son de observancia obligatoria para todo servidor publico de este
Organo Administrativo Desconcentrado.

ll. Politicas que orientan a los procedimientos de contratacion y la ejecucion de los
contratos.

1. La ACRM por conducto de sus areas, sera la encargada de brindar la asesoria normativa
requerida para la contratacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
del SAT.

Las areas contratantes deberdn orientar a las areas requirentes, tecnicas y usuarias
respecto de los procedimientos de contratacion.

2. Con el soporte de la solicitud del area requirente, el proyecto ejecutivo definitivo, caso de

negocio aprobado y la suficiencia presupuestal, el area contratante debe realizar |
planeacion y programacion de las contrataciones, de manera objetiva y oportun%

atendiendo a las necesidades del SAT, que permita obtener las mejores condiciones par
el Estado. '

Para tal efecto, se deberd considerar en su caso, el plazo que implica realizar el
procedimiento de LP y en caso de ser procedente, algunas de las excepciones a la licitacion
publica (ITP o AD)

3. Llas areas contratantes deben integrar los expedientes de los procedimientos d
contratacion, de conformidad con el Anexo | del presente documento.
4. Elarea contratante en la planeacion de las LP, ITPy AD, debera considerar los siguientes

plazos, contados a partir de la recepcion de la solicitud debidamente integrada con la
documentacién para el procedimiento de contratacion que se vaya a realizar:
)

— Licitacién Pablica Nacional: De 45 a 75 dias naturales.
—  Licitaciéon Publica Internacional Abierta: De 45 a 80 diagnatdrales
—  Licitacién Publica Internacional Bajo la Cobertura de/ Tratados: De 45 a 80 dias

naturales.
Invitacion a cuando menos Tres Personas: De 45 a urales.
Adjudicacion Directa: 15 dias naturales.

A( Estos plazos podran ajustarse aWncia

|

Ue ge presenten durante el proceso de
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El residente de obra a partir de la notificacion del fallo en LP o ITP, o la adjudicacion del
contrato en AD, coordinara las acciones necesarias a fin de dar inicio con la ejecucion de
los trabajos o servicios contratados, conforme a lo establecido en el contrato.

TARTA D HACHENDA
EEMTO PUKLICO

La ACCI, dictaminara en un lapso no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion de la solicitud formulada por el area requirente, el uso de la imagen institucional
cuando se requiera en la contratacion de las obras publicas o de los servicios relacionados
con las mismas. El dictamen respectivo se acompafara a la solicitud de contratacion.

El SAT en uso de sus atribuciones y por conducto de las areas requirentes revisara sin
excepcion la lista de contribuyentes incumplidos que emite en su pagina de internet, a
efecto de realizar la adecuada seleccion de las personas que participen en los
procedimientos de excepcion a la LP. La consulta respectiva formara parte de la solicitud
de contratacion.

En los procedimientos de contratacion por excepcion a la LP, el area requirente realizara a
la ACAJRS la consulta sobre la existencia de procedimientos de caracter administrativo o
judicial en contra del SAT en materia de obras publicas y servicios relacionadas con la
mismas por parte de las personas fisicas o morales propuestas, cuya respuesta deber®
emitir en un plazo maximo de cinco dias habiles y se incluira como anexo en la justificacion
que se someta a dictamen.

El titular del 4rea requirente con nivel jerarquico minimo de Administrador Central,
justificara y determinara si es factible continuar con el procedimiento de contratacion con
las personas que tengan procedimientos o litigios en contra del SAT.

Previo a la formalizacion de los contratos superiores a los $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA y con la finalidad de verificar que los contratistas y
prestadores de servicios adjudicados se encuentren al corriente en sus obligaciones
fiscales, el area requirente en el caso de una AD, debera proporcionar a las areas
contratantes la “Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales™ a que se refiere el
articulo 32-D del CFF, en sentido positivo y vigente, que emite el SAT. Para el caso de la
ITP y LP dicha obligacién del licitante adjudicado, debera incluirse en a convocatoria
correspondiente, como requisito para la formalizacion del contrato.

El SAT establece el compromiso institucional de prevenir los conflittos de interés que
pudieran presentarse en los procedimientos de contratacion, conforime a lo dispuesto en
el “Protocolo de actuacion en materia de contrataciones plblicas, otofgamiento y prorroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, el Codigo de Eticd de fos servidores
publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicig d¢ |2 funcién publica,
y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los sey dQ(r/ﬁ‘s publicos y para
implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamignto ético, a través de |
los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés”/ L{

VA

47
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. SAT
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las . Senvici deAdmmimnistiacon Trbicaria
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

Asimismo, con el propésito de que las relaciones personales, familiares o de negocios no
afecten el desempefo de los servidores publicos del SAT en su empleo, cargo o comision,
se describen a continuacion algunas de las directrices que deberan observar los servidores
publicos del SAT que participen en los procedimientos de contratacion en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como aquellos que funjan como
residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados con las
mismas en su trato con los superintendentes de construccion.

SECRUTARIA DE HACIENDA
¥ UREDHO PURLICO

i.Abstenerse de intervenir en asuntos en los que tenga un interés personal, familiar por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado o de negocios o que beneficien a
terceros y que puedan entrar en conflicto con el interés del SAT.

ii.Evitar intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan sobre su
criterio y que, por consiguiente, afecten su imparcialidad.

iii. Actuar con imparcialidad y evitar cualquier posible conflicto de interés, rechazando
regalos o gratificaciones que puedan interpretarse como intentos de influir en su

criterio.

iv.Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar o aceptar alguna remuneracion
econémica, gratificacion, obsequio, compensacion, favores o bienes, proveniente
cualquier persona fisica o moral que directa o indirectamente participe en |
procedimientos de contratacién en materia de obras publicas y servicios relacionad
con las mismas.

v.Durante los procedimientos de contratacion, las comunicaciones con los directivos y el
personal de los licitantes o contratistas, deberan ser las estrictamente necesarias e
indispensables para dicho procedimiento de contratacién, para lo cual se debera
privilegiar el uso de medios electronicos como CompraNet, asi como evit
comunicaciones con personas que puedan influir, comprometer o amenazar |

imparcialidad.

Una vez formalizado el contrato, la comunicacion entre las partes ser

g necesaria para
la debida realizacién de los trabajos. "

fuptiones, como medio
ampoco divulgaran
a_otras personas u

vi.No deberan utilizar informacion recibida en el desempeno de s
para obtener beneficios personales 0 a favor de tercer0s,

En caso de que el servidor publico observ g odibilidad de que se presente un
‘{ posible conflicto de interés, debera excu j ifen el proceso correspondiente
conforme a lo establecido en elrticul raccion XJ de la LFRASP, y observar las

e (- =
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Tributaria
instrucciones que por escrito de su superior jerarquico sobre su atencion, tramitacion y

resolucion, cuando el servidor publico no pueda abstenerse de intervenir en ellos.

En todos los procedimientos de contratacion con importes superiores a los montos de
actuacién establecidos en el ejercicio y con el objeto de establecer controles que coadyuven
a evitar el conflicto de interés, los siguientes servidores publicos bajo su mas estricta
responsabilidad y compromiso ético, deberan suscribir la Declaracion de No Conflicto de
Interés (Anexo II) de forma impresa con firma autografa o con el uso de la e.firma del
servidor publico que deba suscribirla:

o Los servidores publicos del drea requirente y residente de obra, que los
Administradores Generales de cada area determinen que participan en cada
procedimiento de contratacion. Dichas Declaraciones deberan ser recabadas por el
area requirente, las cuales se agregaran a la solicitud de contratacion.

o Los servidores publicos de las dreas contratantes de la ACRM o de la ACORS, que
participen en cada procedimiento de contratacion. Estas Declaraciones seran
firmadas cuando los licitantes manifiesten su interés en participar en los
procedimientos de contratacion.

En las contrataciones con importe inferior a los montos de actuacion establecidos en el
ejercicio, las declaraciones de no conflicto de interés las firmaran los servidores publicos
que participen en el procedimiento de contratacion del area técnica requirente y
contratante con nivel jerarquico minimo de Subadministrador. Las declaraciones del area
requirente deberan ser incluidas por dicha area en la solicitud de contratacion y las
declaraciones del area contratante seran firmadas cuando los licitantes manifiesten su
interés en participar en los procedimientos de contratacion y en AD cuando se emita la
solicitud de cotizacién para la adjudicacion del contrato e incorporadas por ésta en el
expediente de contratacion.

De conformidad con el articulo 31, fraccion XXXII con relacién al 51 de la LOPSRM, en las
convocatorias a LP, ITP o solicitudes de cotizacion para AD, se debera establecer como
requisito que los participantes en el proceso de contratacion presenten una Declaracion de
Integridad, la cual deberéd estar suscrita directamente por la persona fisica y tratandose de
personas morales por su representante legal o apoderado general para actos de
administracién o dominio, o con poder especial para participar en el/procedimiento de
contratacion debidamente acreditado (Anexo D). -

Lainterpretacion para efectos administrativos de las presentes POBALINES, correspondera

ala AGRS a través de la ACRM.
/

/

'/. se realizaran *
ucto de la AGRS

(

Las consultas y solicitudes de interpretaciéon de la LOPSRM y el RLO
atendiendo al ambito de su competencia a la SFP, la SE 'y la SHCP, por ¢
a través de la ACRM.
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. SAT
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las . Servidlo de Administracién Tributaria
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

En los casos de obras y servicios relacionados, que hayan sido aprobados como proyectos
financiados a través de los fideicomisos, el area requirente debera asegurarse de que existe
coherencia y concordancia entre el caso de negocio aprobado en el comite de portafolio de
proyectos y lo plasmado en los documentos del procedimiento de contratacion, el contrato

y convenios respectivos.

TATHA DF HACH N
REDITO PURLICO

Bases y lineamientos

Areas y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se
responsablllzaran de los diversos actos relacionados con la planeacnon
programacion y contratacion en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Estudios, planes y programas.

La ACRM por conducto de la ARM “2”, verificara en sus archivos la existencia de estudios
o proyectos de que se trate que se requieran contratar sobre la materia.

Las areas requirentes a través de la ACRM por conducto de la ARM “2" vy las
Administraciones adscritas a la AGA por conducto de la ACEIA seran las responsables de
analizar los estudios, planes y programas para el desarrollo de proyectos que presente
cualquier persona fisica o moral, a efecto de determinar su viabilidad técnica, y en su caso
valorar su inclusién dentro de los programas de obras, de conformidad con lo establecid
en el articulo 18 de la LOPSRM.

La ARM “2” y la ACEIA, en un plazo no mayor de seis meses, contados a partir de la fecha
de presentacién del estudio, plan o programa correspondiente, realizaran el analisis,
valoraran la factibilidad y emitiran la respuesta correspondiente, la omision de la misma en
el plazo establecido, se entenderd como rechazo y la aceptacién debera estar sujeta al
cumplimiento de los requisitos administrativos, econémicos y legales que resulten
aplicables para su contratacion, por lo que no se generara obligacion alguna para el SAT
con el postulante del proyecto.

Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con las Mism

Para contrataciones a Nivel Local en program i wriiento, las AORS o SRyS que
informacién necesaria para la

elaboracion y en su caso actualizar a la ACRM por conducto de la
ACORS para su inclusion en eI/AO/ la primera quincena de enero de cada ano.

[ Pagina 12 de 88 ]
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17

18.

Tributaria
En el caso de contrataciones de proyectos por parte de AGA, la ACEIA serd la instancia
responsable de integrar y remitir ala ACRM la solicitud de inclusion o actualizacion de éstos
en el PAOPS.

La ACRM de acuerdo a la informacién proporcionada por las areas requirentes, sera
responsable de la emisién y definicion del PAOPS.

La AGRS aprobara el PAOPS de acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del RLOPSRM.

La ACRM a través de la ARM “2”, registrara el PAOPS en CompraNet y en la pagina de
internet del SAT para su difusion, a mas tardar el 31 de enero de cada afio de conformidad
con lo establecido en el articulo 22 de la LOPSRM, debiéndolo mantener actualizado de
manera mensual.

La ACRM a través de la ARM “2” a Nivel Central, serd la instancia que lleve a cabo los
procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
ademas de ejercer los recursos para programas centralizados, por lo que deberan ajustars
a las normas presupuestarias.

En el caso de requerimientos de la AGA, la ACEIA sera la instancia responsable de integrar
y remitir la solicitud de contratacion correspondiente a la ARM “2”.

La ACORS a través de las AORS o las SRyS, tendran a su cargo las contrataciones de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, debiendo apegarse a las disposiciones de
caracter interno que disponga la ACRM.

Los servidores pUblicos autorizados para firmar solicitudes de contrataciones en materia
obras publicas o de servicios relacionados con las mismas que requieran para la operauon
de sus unidades, seran los administradores centrales o administradores a nivel central, asi
como los titulares de las areas contratantes de la ACORS a nivel local.

Las solicitudes de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
que realicen las areas requirentes, deberan acompanarse previo al inicio del procedimiento
de contratacion, segln sea el caso, de la siguiente documentacion:

No. Documentos | de obra

1 Justificacion del requerimiento para los casos de excepcionala LP. |

3 no contar cualitativa ni cuantitativamente de los elementos,

4  Constancia de Autorizacion deI Comité Técnico que corresponda
5 El registro correspondiente en cartera de inversion.

! Contratacion
i de servicios

Justificacion del Proyecto y documentos de soporte técnico y en su
- caso de impacto ambiental.
Para el caso de servicios relacionados el dictamen de ]ustsflcacmn de

instalaciones y personal.
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| Contratacion &
No. Documentos .~ deobra | Gontratacion
ke de servicios
el publica
6 Solicitud de la ACEIA para iniciar el procedimiento de contratacion. v v
i WDocumento de suficiencia presupuestal : v v
. Proyecto elecutwo el cual contendra las condiciones contractuales
8  requeridas de acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud v v
_de los trabajos y servicios, segun sea el caso.
Proyecto de ingenieria que contenga los planos constructivos,
. memorias de calculo y descriptivas, especificaciones particulares y
g generales, rubricado para el caso de obras publicas. Tratandose de v v
servicios relacionados con las mismas, los términos de referencia
~ rubricados por el area técnica competente. '
. Planos arqwtectomcos impresos y en forma electronica y en su caso,
10  las ingenierias en forma impresa y firmados por las areas tecnicas v v
_______ . competentes. ,
- Copia de la escritura publica que acredite la propledad contrato de
11 arrendamiento o acuerdo de destino en el caso de inmuebles v v
~ federales, donde se realizaran los trabajos. |
12 Planeacion y presupuestacion correspondlente por ano, en caso de J J
~~7  resultar plurianual. _
Dictamen emitido por el COP sobre la procedenc:a dela excepcion a
13 Vv Vv
" lalP,yaseapor ADo|TP. o
14 _______-__Resultado de la revision a la lista de contnbuyentes mcumpltdos | v v
15 Programa o proyecto para los cuales estaran destinadas las obras | o J ~
=~ publicas y servicios relacionados con las mismas. ! !
El area requirente debera incluir Io<
" formatos de las areas residente de |
obra, requirente y técnica.
1 | Formato de declaracion de no conflicto de interés Egnetlr:i:‘lﬁtdee :gifg&?ftﬁadfﬁ;ii
: (Anexos Il y lll de estas POBALINES). contraiaries de kb ACORS los
| agregaran a los expedientes de
contratacion de acuerdo a lo
establecido en el numeral 11.

19. La ACRM por conducto de la ARM”2” a Nivel Central y la ACORS a traves de las AORS o

SRyS a Nivel Local, atenderan en los procedimientos de contrataci
apoyo al fomento y desarrollo de MIPYMES que establezca la Co

Empresas.

\ 20. Las areas contratantes adjudicaran los contratos 0
relacionados con las mismas por regla general a
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23.

24.

25.
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de la LOPSRM, las areas contratantes deberan someter en los casos que sea necesario la
justificacion correspondiente a consideracion del COP para el dictamen respectivo sin
perjuicio de la autorizacion otorgada previamente por los Comités Técnicos respectivos.

Para la celebracion de los procedimientos de contratacion por excepcion ala LP en términos
del articulo 43 de la LOPSRM, las &reas contratantes se ajustaran a los montos de
actuacion determinados por el COP en su primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal de
que se trate, con base en la informacién proporcionada por la ACRF y el presupuesto
asignado de conformidad con el articulo 27, fraccion Il del RLOPSRM.

La ACRM en caso necesario, solicitara a la ACRF la modificacién a los montos de actuacion
de acuerdo a las contrataciones realizadas durante el ejercicio de que se trate, mismos que
deberan ser notificados a las areas contratantes a través de la ACRM, una vez que se hayan
determinado en el COP.

Las areas contratantes a Nivel Central, la ARM “2” y a Nivel Local la AORS y SRyS que
correspondan, podran convocar, adjudicar o contratar obras publicas y servicio

relacionados con las mismas, con cargo a su presupuesto autorizado y sujetandose al
calendario de gasto correspondiente, debiendo contar con el documento de suficienci

presupuestal emitido por la ACRF.

Las areas contratantes para la realizacién de obras publicas, deberan contar con los
estudios y proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa
de ejecucion totalmente terminados, o bien en el caso de obras publicas de gran
complejidad, con un avance en su desarrollo que permita a los licitantes preparar una
propuesta solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusiéon en forma ininterrumpida, en
concordancia con el programa de ejecucion convenido. La responsabilidad sera de los
servidores publicos que autoricen el proyecto conforme lo que establece el articulo 24 de
la LOPSRM con relacion al 23 del RLOPSRM.

Para el caso de los proyectos ejecutivos que al amparo del fideicomiso denominado FACLA,
elabore y revise la Subadministracion de Proyectos de Obra, en conjunto con los
Responsables y Coordinadores del Proyecto, el titular de la ARM 27, sera el encargado de
validar el proyecto ejecutivo, siendo responsable de la autorizacion del mismo, ??fitular de
la ACRM., /

ICA, dicha
, encargadas
odificaciones

Para el caso de los proyectos ejecutivos del fideicomiso denominado FID
atribucion sera responsabilidad de las Administraciones adscritas a la ACEI
de la elaboracién y autorizacién de proyecto ejecutivo asi como aquellas
que se realicen.

v A
A nivel local para contrataciones provenientes de recursos del fidgicomiso denominado
FIDEMICA, sera atribucion de las AORS o SRyS en el ambit ’Q’é{\tada circunscripcion
territorial, o del Lider de Proyecto que designe la ACEIA parat /éfefctos, rlo que previoﬂ('

L

.(/__'
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a la contratacion, deberan asegurarse de contar con personal especializado para el
desarrollo de los documentos técnicos enunciados.

SLCRETARIA DT HACIEN DA
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A nivel local en materia de contrataciones provenientes de capitulo 3000, la
responsabilidad de autorizar el proyecto le correspondera a la SRyS que requieray contrate
los mantenimientos correspondientes.

26. Las areas contratantes de conformidad con la solicitud de contratacion de las areas
requirentes, elaboraran las convocatorias a LP, ITP o solicitudes de cotizacion para AD.

27. Enlos contratos de obras publicas o servicios relacionados con las mismas se debera incluir
lo siguiente:

— “EL CONTRATISTA” debera presentar al residente de obra, durante la vigencia del
mismo en forma bimestral, las constancias que acrediten el pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal empleado en las obras plblicas o servicios
relacionados con las mismas. En caso de que “EL CONTRATISTA" no acredite
bimestralmente estar al corriente con dichas obligaciones, el residente de obra
conjuntamente con el area contratante, podran determinar en su caso la rescisic
administrativa.

— Elpersonal de “EL CONTRATISTA”, que mediante cualquier instrumento juridico o causa
legal tenga acceso a la informacion o documentacion de “EL SAT”, dara su
consentimiento para ser sujeto de evaluaciones de confiabilidad conforme a los
procedimientos institucionales que le compete aplicar a la Administracion General de
Evaluacién, en términos de lo previsto por el RISAT. En caso de la negativa del contratista
a someterse a tales evaluaciones o que éstas no se acrediten, el residente de obra
conjuntamente con el area contratante podran determinar en su caso la rescision
administrativa.

28. Los servidores publlcos autorizados para la conduccion de los procedimlentos de
contratacion seran:

— Nivel Central. El ACRM, el ARM “2”, los Subadministradores ads£ritos a la ARM “2” que
realicen funciones inherentes a los procedimientos de céntratacion y Jefes de

s SRyS o en su caso el Jefe de
V{ Departamento que para tal e " 477, “8" y “9”, 0 SRyS del area
contratante, son los servidores publicos autorizados para llevar a cabo los
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Como actos relativos al procedimiento de contratacion en la modalidad de LP e ITP, se
consideraran los siguientes:

a. Visita al lugar de los trabajos.
b. Junta de aclaraciones.
c. Presentaciony apertura de proposiciones.
1. Evaluacion técnica, legal y econémica de las proposiciones.
1.1Criterio de evaluacion (Binario o Puntos y Porcentajes)
1.2 Anexo legal Gnico y aspectos técnicos-econdmicos.
d. Fallo.

Para el caso de AD:

a. Presentacion de la proposicion o cotizacion.
1.1 Evaluacion de la propuesta.
1.1.1 Anexo legal Gnico y aspectos técnico-econdmico.

b. Notificacion de adjudicacién.

El resultado de la evaluacion de propuestas a Nivel Central y Local, debera ser suscrito p
los servidores publicos que fungen como area técnica, con nivel de Jefe de Departamento.

Las areas contratantes consideraran el resultado de la evaluacion a efecto de que se
prepare el fallo respectivo para su notificacion.

29. Para el caso de LP e ITP, el rea contratante integrara el resultado de la evaluacion con
base en el analisis de las propuestas recibidas en los aspectos legal, técnico y econdémico.

Tratandose de contrataciones por AD, el resultado de la evaluacion de las propuestas
recibidas en los aspectos legal, técnico y econdmico serd elaborado por el area contratante.

30. El resultado de la evaluacion de las propuestas recibidas en sus aspectos legal, técnico y
econdmico debera ser suscrito por el servidor pUblico responsable de su elaboyagion con
nivel minimo de Jefe de Departamento a Nivel Central y Local, y contendra el a1|5|s dela
documentacién legal, técnica y econémica presentada por los licitantes, corf base en los
requisitos y criterios de evaluacion establecidos para los procedimientos de ontratac1on

31. El fallo sera firmado por:

ala ARM “27,
| ARM “2” para 1

— Nivel Central. El ACRM o el ARM “2”; y los servidores publicos ads
con nivel minimo jerarquico de Jefe de Departamento designad
realizar los procedimientos de contratacion. ;

r pagina 14 de 88 ] y
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— Nivel Local. La ACORS, los AORS “6”, “7”, “8” y “9”, los SRyS o el Jefe de Departamento
que para tal efecto designe por escrito, indicando el nombre y cargo de los responsables

de la evaluacion de las propuestas.
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¥ CRIDITO PURLICO

32. Las areas contratantes realizaran las notificaciones de todos los documentos derivados de
los procedimientos de contratacion, a través del sistema CompraNet.

33

La justificacion para la contratacién por excepcién a la LP que se someta a dictamen del
COP, debera ser elaborada y firmada por el area requirente con apoyo de las areas
contratantes, asi como por el Secretario Técnico del COP de conformidad al articulo 28,
fraccion V del RLOPSM, de acuerdo a lo siguiente:

_ Nivel Central.- Servidor Publico con nivel minimo de Administrador Central.

— Nivel Local.- Administrador de Operacién de Recursos y Servicios y/o Subadministrador
de Operacion de Recursos y Servicios.

Las justificaciones deberan cumplir los requisitos establecidos en los articulos 73y 74 del
RLOPSRM.

El COP dictaminara sobre la procedencia de la excepcion a la LP, cuando asi corresponda,
de conformidad con los articulos 25, fraccién lll, 42 de la LOPSRM y 27 del RLOPSRM.

El COP no dictaminara sobre la procedencia de la contratacién en los casos de excepcion
que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 42 de la LOPSRM; los procedimientos d
contratacién por monto que se fundamenten en el articulo 43 de la LOPSRM; y los asuntos
cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del COP,
incluso aquéllos en los que no se tenga obligacion de contar con dicho dictamen.

El 4rea contratante conjuntamente con la requirente o técnica realizara la investigacion de
mercado, a fin de identificar las mejores condiciones disponibles, respecto de las obras

- empleando diferentes criterios de busqueda.

R Si en el sistema CompraNet no se identiﬁcij
o que se pretende llevar a cabo, debera
{ disponibilidad de informacion historicad acipnes similares, o bien, consultar al
menos una de las siguientes fueptes:
X
— Organismos publicos.

=== QOrganismos privados.
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- Prestadores del servicio.

— Organismos especializados: camaras, asociaciones, o agrupaciones industriales,
comerciales y de servicios.

~ Proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo.

— Internet u otro medio electroénico susceptible de verificacion.

La informacién que se obtenga durante la investigacion de mercado servira para establecer
las condiciones en el procedimiento de contratacién seleccionado, de conformidad con lo

establecido en la LOPSRM y su reglamento.

— Caracter del procedimiento de contratacion.

- Caracteristicas y especificaciones técnicas.

- Condiciones de anticipo, en caso de que aplique.

- Vigencia de la contratacion.

-~ Moneda en que se cotizara.

— Sisera precio fijo o susceptible de ajuste.

— Forma y términos de pago.

~  Circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre
obras pUblicas o servicios iguales o de la misma naturaleza.

El resultado del analisis de la informacién obtenida durante la investigacion de mercado s
plasmara en un escrito firmado por los servidores pUblicos del area responsable de
elaboracién, con nivel minimo de Subadministrador y deberd incluir entre otros, los

siguientes puntos:

— Las razones que acrediten el procedimiento de contratacion que se va realizar (LP,

ITP o AD).
— El andlisis técnico y econémico.
— Ensu caso, andlisis costo beneficio, comparacién de las ventajas de la opcion elegida

contra otras opciones.

La investigacion de mercado y su resultado deberan ser utilizados para la toma de
decisiones en el procedimiento de contratacion, asi como documentarse e integrarse en el
expediente de contratacion correspondiente.

/
34. El dictamen de procedencia de excepcion a la LP debera ser suscrito invariablemepte por
los Administradores Generales de las areas contratantes, usuarias o requirentes, fuienes
en este supuesto no podran delegar dicha facultad.

35. A efecto de salvaguardar los intereses del SAT, las areas contratantes las
responsables de la elaboracion del proyecto de contrato, una vez que se I cabo la
: lidacion

adjudicacién del mismo. Dicho proyecto de contrato debera contar cg

siguiente:
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~ En las contrataciones por excepcién a la LP, el area contratante solicitara la
documentacién legal original para cotejo al contratista adjudicado para elaborar el
proyecto de contrato, debiéndola presentar dentro de los dos dias habiles siguientes a
la notificacién del fallo en ITP o la adjudicacion del mismo en AD.

Enlos casos de LP, se verificara que el contratista acredite bajo protesta de decir verdad
que cuenta con la facultad suficiente para comprometerse, de conformidad con el
articulo 61 fraccién VIl del RLOPSRM. La documentacion legal se entregara al momento
de presentar su propuesta, la cual se verificara previa a la firma del contrato con el
licitante ganador.

— Las areas contratantes podran solicitar el apoyo de las SRyS o las AORS para llevar a
cabo el cotejo de la documentacion legal para la elaboracion del proyecto de contrato
de aquellos contratistas que se encuentren en el interior de la Republica Mexicana,
debiendo remitir escaneada y legible dicha informacién a nivel central a la ARM “2” o a
nivel local al area contratante de la ACORS segln sea el caso, en un plazo maximo de
dos dias habiles posteriores a la solicitud que les realicen éstas.

_ Recibida la documentacién completa a que se refieren los parrafos anteriores, las areas
contratantes elaboraran el proyecto de contrato dentro de los cinco dias natural
siguientes, para su envio a la ACAIRS a efecto de que se valide juridicamente.

— La ACAJRS contara con un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la recepcion
del proyecto de contrato para emitir la validacién juridica correspondiente.

— Con la validacién juridica correspondiente, la ACAJRS devolvera el contrato al area
contratante para su formalizacion.

36

.

En los casos en que se requiera modificar los contratos, se celebraran convenios, mismos
que seran solicitados por el Contratista al residente de obra dentro del plazo de ejecucion
contractual. El residente de obra debera emitir un dictamen técnico que sustente la
modificacion dentro de los treinta dias naturales siguientes a la solieitud, debiendo
formalizarse el convenio dentro de los treinta dias naturales siguiepfes, tratandose de
convenios en plazo, y de cuarenta y cinco dias tratandose de convenigé en monto; conforme
a los articulos 59 de la LOPSRM y el segundo parrafo del 103 del REFOPSRM.

validacion juridica de la ACAJRS, conforme a | que le confiere el RISAT, de

\ 7 . 3 ; :
\ los que estén adscritos a las areas contratantes. Dic deberan contar con la
{ acuerdo a lo siguiente:
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El residente de obra, verificara que la contratista registre en la bitacora y entregue la
solicitud de ampliacion de plazo y la documentacion justificatoria dentro del plazo de
ejecucion de los trabajos.

El residente de obra emitira el dictamen de resolucién, dentro del plazo establecido en
el segundo parrafo del articulo 103 del RLOPSRM.

El residente de obra debera remitir al &rea contratante la solicitud de elaboracién de
convenio modificatorio con el dictamen técnico y la documentacion soporte para la
elaboracion del proyecto de convenio.

Recibido el dictamen técnico y la documentacion soporte, el area contratante elaborara
el proyecto de convenio, dentro de los cinco dias naturales siguientes, y lo remitira con
el dictamen técnico y la documentacién soporte a la ACAJRS a efecto de que se valide
juridicamente.

La ACAJRS, contara con un plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente
a la recepcion del proyecto de convenio para emitir la validacidn juridica
correspondiente.

Con la validacion juridica correspondiente, la ACAJRS devolverd el convenio al are
contratante para su formalizacion.

Una vez formalizado las areas contratantes informaran a la ACRF sobre su celebracion
dentro de los veinte dias naturales posteriores.

El 4rea contratante determinara si se incluye la cldusula de arbitraje en el contrato o si
posteriormente se firma el convenio de arbitraje correspondiente, conforme a lo sefialado
en el articulo 99 de la LOPSRM.

Los contratos y convenios de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
deberan ser firmados por los servidores publicos siguientes:

RLOPSRM.

Nivel Central- El ACRM en representacion del SAT de acuerdo a las facultades que le
confiere el RISAT y por parte de la ACAIJRS el servidor publico que emita la alidacion
juridica en el caso de contratos y convenios.

-
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40. La ACRF, sera la encargada de solicitar la autorizacion para celebrar contratos plurianuales
con recursos presupuestales ante la SHCP, previa solicitud y justificacion de las areas
contratantes, debiendo cumplir con los requisitos que sefala el articulo 50 de la LFPRH.

Las areas contratantes deberan determinar tanto el presupuesto total como el previsto
para cada uno de los ejercicios que abarque el compromiso plurianual de que se trate,
comunicando al efecto a la ACRF, a fin de que sean incorporados en la formulacién de
presupuestos de ejercicios subsecuentes, en términos de los articulos 23 de la LOPSRM y
32 dela LFPRH.

En el caso de contratos plurianuales con recursos no presupuestales se requerira el
documento de suficiencia presupuestal emitido por el ACRF, en el que se hara constar la
disponibilidad de los recursos, el nombre del proyecto, monto total de la contratacion con
el IVA incluido, asi como, el caso de negocio o el documento en el que se acrediten las
consideraciones por las que la contratacién plurianual representa ventajas economicas
para el SAT o que sus condiciones son mas favorables.

Dentro de los veinte dias naturales posteriores a la formalizacion de los contratos
plurianuales, las 4reas contratantes informaran a la ACRF sobre su celebracion.

41. Los contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del ano en que inicie su
vigencia, y sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recurso
presupuestarios respectivos, de conformidad con el articulo 24 de la LOPSRM.

42. En caso de convenios de colaboracién interinstitucional celebrados con entes publicos, la
celebracién de convenios modificatorios cuya vigencia inicie en un ejercicio fiscal distinto a
aquel en que se celebrd, requeriran contar con la autorizacion de la SHCP par
comprometer recursos presupuestales de otro ejercicio.

En términos de los lineamientos para el funcionamiento del sistema CompraNet a cargo de
la SFP, la ARM “2”, las AORS “6”, “7", “8” y “9”, y las SRyS incorporaran en el RUPC la
informacion de aquellos a los que se les adjudique un contrato.

43. La cancelacién de una LP o ITP, sera responsabilidad del

44. En el supuesto de que se declare canceladala LP, las aregs contratantes deberan establecer

‘( decisién y comunicarlo a los licitantes y al OIC, en férminos de los articulos 40 primer
parrafo de la LOPSRM y 72 del RLOPSRM.
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La facultad para emitir la cancelacion de una LP a Nivel Central sera del ACRM y a Nivel
Local sera responsabilidad de la ACORS por conducto de las AORS o las SRyS de acuerdo a
la circunscripcion territorial.

Para el pago de los gastos no recuperables, su procedencia la determinara el area
contratante, contando con la documentacién soporte en los casos de cancelacién de un
procedimiento de LP y la no formalizacién del contrato y el residente de obra en los casos
de suspensioén y terminacion anticipada, de acuerdo a lo siguiente:

_  De conformidad con el articulo 40 de la LOPSRM y de lo establecido en el tltimo parrafo
del articulo 70 del RLOPSRM, cuando por caso fortuito o fuerza mayor se cancele un
procedimiento de LP, el SAT se abstendra de realizar pago alguno.

— El 4rea contratante para determinar la procedencia del pago de gastos no recuperables
por la cancelacién de un procedimiento de LP, debera analizar si dichos gastos se
relacionan con el procedimiento, sean razonables, estén debidamente comprobados y
se relacionen directamente con la LP correspondiente en los términos que establece el

articulo 70 del RLOPSRM.

_ El 4rea contratante a solicitud del licitante que resulté adjudicado en un procedimient
de LP al cual no se le formalizé el contrato, determinara la procedencia del pago de |
gastos no recuperables reclamados en que hubiere incurrido para preparary elaborar su
proposicion y se sujetara a los conceptos y plazos previstos en los parrafos segundo y
tercero del articulo 70 del RLOPSRM.

45. El residente de obra podra solicitar a las areas contratantes la rescision administrativa de
un contrato, mediante solicitud fundada y motivada.

El 4rea contratante debera llevar a cabo el procedimiento de rescision administrativa, de
conformidad con los articulos 61 al 63 de la LOPSRMy 154 al 163 del RLOPSRM, conforme

a lo siguiente:

/

_ Elresidente de obra, hara del conocimiento al area contratante, los incumplimientos en
que hubiere incurrido el contratista en materia de obras publicas y servicios relacighados
con las mismas, a efecto que ésta valore el inicio del procedimiento de 1 scision
administrativa, para lo cual el residente de obra debera soportar documentalmgnte con
actas administrativas y demas documentos que considere necesarios, do g;t)zaga
constar las causales de la irregularidad y los incumplimientos en términos de co trato.

_ El 4rea contratante solicitara opinién fundada y motivada de la ACAJRS/}d ciral tomando
como base la documentacién aportada por el residente de obya/y valgrando sus

j n/jﬂrl’di a sobre Ia‘(
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procedencia de la rescision administrativa y los fundamentos juridicos para dar inicio a

la misma.

El 4rea contratante determinara la procedencia de rescindir un contrato, atendiendo las
circunstancias del caso concreto y a las opiniones vertidas por el residente de obray la
ACAIJRS.

El oficio con el que se da inicio al procedimiento de rescision administrativa y la
resolucion respectwa deberan ser emitidos y firmados por el ACRM, o en su caso la
ACORS, con copia para el OIC, turnando a la ACAJRS para su notificacion legal.

Una vez notificado el inicio del procedimiento de rescision a la contratista, ésta contara
con 15 dias habiles para exponer lo que a su derecho corresponda de conformidad con
lo sefialado en la fraccion Il del articulo 61 de la LOPSRM. El rea contratante contara
con un plazo de 15 dias habiles posteriores para emitir la resolucion respectiva que
deberé ser signada a Nivel Central por la ACRM y a Nivel Local por la ACORS turnandose
ala ACAIJRS, para su notificacion legal.

En dicho acto se ordenara se gire oficio a la TESOFE a efecto de que se lleve a cabo el
procedimiento de efectividad de garantias.

Una vez notificado el oficio que contenga la resolucion de recision, el residente de obr
contara con 30 dias naturales para realizar el finiquito, si derivado de éste, exist
saldos a favor del SAT, la ARM “2” a Nivel Central y la AORS correspondiente, debeka
requerir mediante oficio a la contratista el reintegro de los saldos a favor, debiendo
notificarse el finiquito y el mencionado oficio a través de la ACAJRS para su notificacion
legal.

La ACAJRS proporcionara la asesorfa, apoyo juridico y emitira las opiniones juridicas que
requieran las areas contratantes en los procedimientos de rescision administrativa de
conformidad con el RISAT.

que establecen los articulos 60, 62y 63 de la LOPSRMy 150 del RLOPSRM, a efecto

de

que ésta valore la procedencia de darlo por terminado angick adamerite.
e /7 -

habiles informe sobre la proce i no de fa terminacion anticipada y los
fundamentos juridicos para dar inicio a la misma.

-
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— El area contratante determinara la procedencia de terminar anticipadamente el
contrato, atendiendo las circunstancias del caso concreto y a las opiniones vertidas por

el residente de obra y la ACAJRS.

ARTA D31 HIACTEN DA
BRI PUREIC O

_ El dictamen que sustente la terminacion anticipada, debera ser elaborado por el
residente de obra y firmado por el ACRM, o en su caso por el ACORS, del cual turnara
copia de conocimiento a la ACAJRS.

— La ACRM por conducto de la ARM “2” y la ACORS a traveés de las AORS o SRyS, seran las
encargadas de ratificar o negar la solicitud que emita el contratista para efectos del
pago establecido en el articulo 152 del RLOPSRM.

_ La ARM “2”, la AORS y SRyS en el caso de terminacion anticipada, deberan hacer las
anotaciones correspondientes en la BEOP, debiendo, elaborar y requisitar los siguientes
documentos:

a. Acta circunstanciada.
b. Notas de la BEOP.
¢. Finiquito.

Cuando ocurra la suspensién de los trabajos se emitira oficio signado por la ACRM a Nivel
Central y por la ACORS a través de las AORS o SRyS a Nivel Local, al contratist
notificandole la suspensién temporal de los trabajos, sefialando las causas que lo motiv

y en el que se le deberé citar a efecto de formalizar el acta circunstanciada de suspension,
con copia al OIC.

— El 4rea contratante conjuntamente con el residente de obra, elaboraran el acta
circunstanciada en términos del articulo 147 del RLOPSRM, misma que debera ser
suscrita por el ACRM o la ACORS a través de las AORS o SRyS, ademas de la contratista
y en su caso la supervision externa.

— Una vez que han terminado las causas de la suspension, el area contratante determinara
la reanudacion de los trabajos o en su caso la terminacion anticipada. 1

— En el supuesto en el que se establezca la reanudacién de los trabajos, se elaborara un
acta, la cual deberéa ser suscrita por el ACRM o la ACORS a través de las AORS jo/SRyS
ademés de la contratista y en su caso la supervision externa, en donde se ordgnara el
reinicio de los trabajos. /

_ Posteriormente, dicha suspension debera formalizarse mediante convenio; ébiendo /-~

presentar la contratista, la reprogramacion y el endoso de la fianza correspendiente.
Para el caso en el que se determine la terminacion anticipada se d |éVar conforme )
al procedimiento establecido en las presentes POBALINES. A{ i

- L :
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48. De actualizarse el supuesto de caso fortuito o fuerza mayor, el residente de obra

conjuntamente con el drea contratante, podran solicitar al contratista suspender los
trabajos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

— EI ACRM a Nivel Central o la ACORS a través de las AORS o SRyS a Nivel Local,
suscribiran oficio debidamente fundado y motivado de las causas de la suspension,
indicando el tiempo de duracién de la misma, el cual debera ser notificado al contratista.

— El 4rea contratante conjuntamente con el residente de obra, elaboraran el acta
circunstanciada en términos del articulo 147 del RLOPSRM. Dicha acta debera estar
suscrita por la ACRM o la ACORS a través de las AORS o SRyS, el residente de obra, el
4rea contratante, la contratista y en su caso la supervision externa.

_ El 4rea contratante y el residente de obra conjuntamente con el contratista de ser el
caso, pactaran el plazo de suspension, llevandose a cabo la suscripcion del convenio
modificatorio y el endoso de |a fianza correspondiente.

49, Silas causas de suspension son imputables al SAT, se debera reembolsar al contratista los

50.

gastos no recuperables previa peticion justificada por éste, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 62 fraccién | de la LOPSRM y 146 del RLOPSRM.

Tratandose de gastos no recuperables, derivados de la suspension o terminacio
anticipada de un contrato, el residente de obra con la documentacion que le proporcio
la contratista determinara la procedencia de los gastos reclamados, de conformidad con
establecido en los articulos 146 y 152 del RLOPSRM.

51. En el caso de rescisién administrativa, suspensién y/o terminacion anticipada, el area

52.

El procedimiento de conciliacién se llevazg-confo
- de la LOPSRMy 284 al 294 del R}Dﬁﬁ

contratante remitira al OIC, por conducto de la ACRM a través de la ARM “2” y a Nivel Local
por conducto de la ACORS a través de las AORS o SRyS, el informe en el que se incluiran
los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato anterior, a mas tardar el ultimo dia
habil de cada mes.

El procedimiento de conciliacion ante la SFP, sera resp, nsabifidad del residente de obra,
para ello contara con el apoyo de la ACRM o la ACORS, la ACAJRS y en su caso la ACEIA
cuando se trate de proyectos a cargo de la AGA.

€ lo-dispuesto en los articulos 95 al 97

; ~ -7 f -
e 7

S ’
_ Recibida la notifwm_mﬁoc
el &rea contratante lo cgmunitara al resi
a siete dias habiles siguientes le
" | documentacion para rendir el informe

edimiento de conciliacion por parte de la SFP,
nte de obra, para que en un plazo no mayor
roporcione la informacion, argumentos vy
ateria de la conciliacion.
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En dicho informe el &rea contratante, proporcionara los nombres de los servidores publicos
que participaran para aportar los elementos técnicos y administrativos necesarios durante
el procedimiento de conciliacién, ademas de las personas facultadas para representar al
SAT.

— De igual manera, el area contratante comunicara el inicio del procedimiento de
conciliacion a la ACAJRS, la cual debera comparecer a las audiencias de conciliacién
conjuntamente con los servidores publicos designados ante la SFP, para salvaguardar
los intereses del SAT.

— EI ACRM o la ACORS, el area contratante y el residente de obra con el apoyo de la
ACAJRS, estableceran los acuerdos y compromisos en la audiencia de conciliacion, con
base en la informacién proporcionada por el residente de obra.

El ACRM o el ACORS, en el ambito de su competencia, podran determinar la reduccion en
el monto de las garantias solicitadas a los contratistas, atendiendo a lo establecido en los
articulos 48 de la LOPSRM y 90 del RLOPSRM, en relacion con el Capitulo Tercero del
“Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”,
publicado el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

Las areas contratantes seran responsables de la reduccién de los montos de garantias
cumplimiento de contrato, sustitucién o cancelacién de garantias o bien solicitar fa
efectividad de las mismas a la TESOFE, de conformidad con el “Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas”, en el Capitulo Tercero de los
“Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de Cumplimiento que deban
Constituir los Proveedores y Contratistas”.

De acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de las obras o servicios, las areas
contratantes deberan solicitar a los contratistas (particulares o dependencias publicas) las
garantias correspondientes a los materiales, equipos de instalacion permanente,
equipamiento especial, o cualquier elemento de naturaleza analoga, para asegurar/la
calidad y funcionamiento de los mismos, debiendo incluir los manuales de operacion
mantenimiento para su uso adecuado.

Dichas garantias, deberan ser entregadas al residente de obra en la fecha de re
fisica de los trabajos, quien documentara en la bitacora electronica su entregay lo
a disposicién de los usuarios correspondientes.

En los casos previstos por los articulos 42, fracciones IX'y X, 43 y 66 ult]

LOPSRM, siempre que la complejidad y caracteristicas lo haga
competencia de la ACRM por conducto de la ARM “2" a Nivel Ce
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conducto de la AORS y/o de las SRyS a Nivel Local que resulten competentes, exceptuar
al contratista de presentar la garantia de cumplimiento y/o de vicios ocultos del contrato,
bajo las siguientes condicionantes:

G,

>

— Cuando el importe del mismo, no exceda de $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.).

— Los tiempos de ejecucién no sean mayores a treinta dias naturales.

— Derive de un procedimiento de invitacion a las convocatorias a LP y/o ITP o AD en
términos del articulo 43 de la LOPSRM.

— Antecedentes de cumplimiento en contratos celebrados con el SAT y con otras
dependencias.

— Que los posibles incumplimientos por parte del contratista, no causen dafios ni perjuicios
al SAT.

Dicha excepcién debera ser indicada a las convocatorias a LP y/o ITP o AD y debera
asentarse en el contrato correspondiente.

57. En los contratos en que se haya determinado no requerir garantia de cumplimiento, el
monto maximo de aplicacién de penas convencionales por atraso, sera del veinte por ciento
del monto de los trabajos de infraestructura, de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, no entregados o no prestados oportunamente, condicion que debera qued
contemplada en el contrato respectivo.

58. Las areas contratantes seran responsables de llevar a cabo el procedimiento de
cancelacién de garantias, una vez que se hayan cumplido las obligaciones del contrato o

convenio modificatorio, conforme a lo establecido en el articulo 90 y 98 del RLOPSRM, asf
como lo establecido en las disposiciones Décima Cuarta, Décima Quinta, Décima Sexta

Décima Octava del Capitulo Cuarto de la Cancelacion y Devolucién de las Garantias de las
“Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno

Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las
Dependencias y Entidades en los actos y contratos que celebren”, emitidas por la TESOFE.

Las areas contratantes en caso de incumplimiento del contratista, seran responsables de
gestionar ante la ACAIJRS el inicio del procedimiento de ef tividad de la garantias ante la
TESOFE, para lo cual remitiran la documentacion a que refle/fe el Capitulo Quinto “De la
Efectividad de las Garantfas”, contenido en las Dispogiciories mencionadas en el parrafo
anterior.

a la autorizacién de cesion de derechos
a lo estipulado en el articulo 47 dltimo
un original del contrato suscrito entre el
ario (tercero), que debera contener como

Las areas contratantes que recib
de cobro a favor de tercer
parrafo de la LOPSRIM; Cuat-tequerir
cedente (contratista adjudi¢ado) y el cesi
-“(ml’nimo los siguientes datos:
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— El nimero del procedimiento de contratacion del cual resulté adjudicado y fecha del
mismo.

— El ndmero y fecha del contrato adjudicado con la descripcion del objeto del mismo.

- Elimporte del contrato.

- Elimporte del(os) convenios modificatorios al contrato.

— Lamanifestacion expresa del cesionario, en el sentido de que conoce en todas sus partes
el contrato respecto del cual se solicita autorizacion para ceder los derechos de cobro.

— La estipulacién expresa, entre cedente y cesionario, de que la materia de la cesion de
derecho que celebren, es Unica y exclusivamente respecto de los derechos de cobro del
contrato, indicando el importe parcial o total de la cesion.

— Que el cesionario manifieste su conformidad en que el SAT, descuente el importe o
importes de los cargos por concepto de descuentos, al pago de trabajos por obras
publicas y servicios relacionados con las mismas y demas gravamenes que pudieran
corresponder.

— Los datos del cesionario, incluyendo el nimero de cuenta, Clave Bancaria Estandarizada
(CLABE) e institucion bancaria.

HCP

Con independencia del contrato descrito anteriormente, las areas contratantes deberan
contar con la solicitud por escrito, signada por la persona moral o fisica a quien se haya
adjudicado el contrato o bien, su representante legal acreditado mediante testimoni

notarial, donde conste que tiene las facultades para tales efectos. Esta debera anexa
declaracion bajo protesta de decir verdad que el contratista no ha cedido con anteriorid

el derecho de cobro que pretende transmitir.

Las areas contratantes deberan comunicar por escrito a la ACRF, la autorizacién de la
cesién de derechos de cobro, debiendo remitir:

— Copia del contrato.

_ Oficio del 4rea contratante de aceptacion de la cesion de derechos.

_ Confirmacion de inicio de la fecha en que aplique la cesion de derechos.
— Formato de requisitos e informacién para pagos electronicos.

~ Copia del estado de cuenta del cesionario.

que hace referencia el articulo 55 de la LOPSRM.

Fl contratista debera presentar a la unidad administrativa encargada del pag /un
libre mediante el cual manifieste su aceptacién de pago por medio electronico/pa
debera asentar el nombre de la institucidén bancaria, clave bancaria estandariz
o transferencia electrénica de fondos plaza y nimero, de sucursal, nom
RFC de la persona moral.

[
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60. Para llevar a cabo el tramite de registro del contratista en el Sistema AGS, a Nivel Central
la ACRM a través de la ARM “2” y a Nivel Local la ACORS a través de la AORS y/o SRyS

deberd incorporar la informacién requerida.

Para realizar el tramite de pago derivado de las obligaciones contractuales, el area
contratante, registrara en el Modulo de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS los CFDI.

La AORS “6” a Nivel Central, o a Nivel Local las AORS “7”, “8", “9” o los SRyS, realizaran la
revision administrativa de la documentacién comprobatoria, validaran la suficiencia
presupuestaria, generaran y aprobaran en el Sistema AGS los ID’s comprobantes, debiendo
integrar la documentacion comprobatoria, para su guarda y custodia.

En caso de que el contratista sea de nacionalidad extranjera, los comprobantes fiscales
podran presentarse de manera impresa.

61. La recepcion de facturas electrénicas y/o comprobantes fiscales, para su validacion fiscal
y administrativa se hara en el Médulo de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS segln el
procedimiento establecido para tal efecto.

— Las areas contratantes validaran fiscalmente el CFDI a través de su registro en el Modulo
de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS.

Cuando el CFDI aparezca como “No Vigente” de acuerdo a la validacion fiscal realizada en,
el Portal del SAT a través del Mddulo de Comprobantes Fiscales, debera devolverse d
manera inmediata al contratista para que realice el canje o cambio del CFDI.

“8”, “9” o los SRyS, deberan validar la documentacion comprobatoria del gasto d
conformidad con la normatividad vigente aplicable y aceptarla administrativamente e
el Mdodulo de Comprobantes Fiscales del Sistema AGS.

— Ademés de la validacion fiscal, la AORS “6” a Nivel Central o a Nivel Local las AORS “77, ‘

- En el caso de contratistas extranjeros, estos deberan-entregar los comprobantes
fiscales impresos al residente de obra o verificador det"cumrplimiento del contrato para

su validacion. /"

El residente de obra requerira de los contratistag’el r 'nt;g}deﬂas cantidades en las que
hubiere incurrido como pago en exceso.a esyas sé supardran los intereses aplicados de
conformidad con la Ley de Ingreso%{fg erdcion del ejercicio fiscal de que se trate,
conforme al articulo 55 de LOPSRM y se gpegaran a los procedimientos que para tales

efectos establezca la ACRF i/
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63. Las areas responsables de presentar propuestas de modificacion a estas POBALINES, seran
las areas contratantes, requirentes, técnicas y los miembros del COP, con nivel minimo de

administrador central.

Las propuestas seran recibidas por el Secretario Técnico del COP, quien las presentara para
revision y en su caso el dictamen de procedencia de dicho Comité.

Una vez que las POBALINES cuenten con la autorizacién del Jefe del SAT y se publiquen en
el DOF, deberan difundirse y mantenerse actualizadas para su consulta en el sitio del SAT
en internet y en la pagina interna del SAT (IntraSAT).

B) Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos.

64. La procedencia de que el SAT celebre contratos o convenios con otras Dependencias,
Entidades o Municipios a que se refiere la LOAPF se determinara de manera conjunta por
el area requirente y la contratante, atendiendo a lo establecido en los articulos 1 parrafo
cuarto de la LOPSRM y 4 del RLOPSRM.

65

Cuando el SAT celebre procedimientos de contratacion de obras publicas y servici
relacionados con las mismas sera requisito obligatorio solicitar a los licitantes los siguiente
documentos:

a. Paralaintegracion del aspecto legal de una proposicion:

Documentos con el cardcter de “Manifiesto bajo protesta de decir verdad”:
e Que su representante cuenta con las facultades suficientes para comprometerse w

por si o por su representada.

e De no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 51 y
78 de la LOPSRM.

o Que por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan
o alteren las evaluaciones de las propos:uones el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los dema
participantes.

o Que la empresa a la cual representa, no tiene vinculo o relacion personal al
parentesco consanguineo o por afinidad hasta el cuarto grado, o de negoci
los servidores publicos de mando medio o superior en la APF, y en espec;a1 C
sefialados en el articulo primero del “Acuerdo por el que se expide el pro ot
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y pv
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”. /

Documento con el caracter de “Escrito simple”:
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e En el que sefale el domicilio donde se recibiran toda clase de notificaciones que
deriven de los actos del procedimiento de contratacion y, en su caso, del contrato
respectivo, mientras no sefale un domicilio distinto, el manifestado se tendra como
domicilio para practicar toda clase de notificaciones.

Tratandose de personas fisicas:
RFC, nombre, domicilio y en su caso, los datos de su apoderado o representante legal, copia

de su identificacién oficial con fotografia.

Tratandose de personas morales:

Copia de la identificacién oficial de la persona que firma la proposicion asi como_fotocopia
del acta constitutiva con sus reformas, modificaciones y poderes con las que se acredite la
existencia legal de la persona moral; asi como el nombre de los socios.

b. Paralaintegracion del aspecto técnico de una proposicion:

Documentos con el caracter de “Manifiesto bajo protesta de decir verdad”:

o De conocer el sitio de realizacion de los trabajos y sus condiciones ambientales.

s De haber considerado las normas de calidad de los materiales, memoria descriptiva,
proyecto ejecutivo y las especificaciones generales y particulares de construccion.

e En la que sefale las partes de los trabajos que subcontratara de acuerdo a lo
establecido en la convocatoria a la LP, invitacién a cuando menos tres personas
solicitud de cotizacion para AD.

o Enelque sefale el caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con bas
en la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa y el “Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro,
Pequefias y Medianas Empresas”, publicado por la Secretaria de Economia el 30 de
junio de 2009.

Documento con el caracter de “Escrito simple”:
o Curricular de cada uno de los profesionales técnicos que seran responsables de la
direccion, administracion y ejecucion de la obra.

sea comprobable su participacion.
e Carta de designacion del superintendenge de con
e Relacion de Maquinaria y equipg.ée.copistruceion.
\ e Descripcion de la planeaci ral para realizar los trabajos, considerando, en su

establezca e% 4 :
e Descripcion del” prgcec
A/ restricciones técnicas que proced
el SAT.

onstructivo, considerando, en su caso, las
n conforme al proyecto ejecutivo que establezca

—

&
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e Documentos que acrediten la capacidad financiera, como declaraciones fiscales,

estados financieros dictaminados o no de los Ultimos dos ejercicios fiscales.

0

c. Paralaintegracion del aspecto economico de una proposicion:

e Analisis total de los precios unitarios.
e Listado de insumos tales como: equipo de instalacion permanente, mano de obra,
maquinaria y equipo de construccion.
e Analisis, calculo e integracion del factor del salario real.
e Andlisis, calculo e integracion de los costos, horarios de la maquinaria y equipo de
construccion.
e Analisis, calculo e integracion de los costos indirectos.
e Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento.
o Utilidad propuesta por el licitante.
e Andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales.
o (Catalogo de conceptos.
e Presupuesto total de los trabajos.
e Programas de ejecucion general de los trabajos.
e Programas de erogaciones a costo directo, calendarizado y cuantificado de:
o Mano de obra
o Maquinaria y equipo de construccion
o Materiales y equipo de instalaciéon permanente
o Personal profesional técnico, administrativo y de servicios

En el caso de servicios relacionados con la obra publica, se deberan considerar lg
establecido en la integracién del aspecto legal de una proposicion antes indicadd,
ademas de los siguientes documentos para el aspecto técnico y econémico, confor

a lo siguiente:

a. Para la integracién del aspecto técnico de una proposicion:

Documentos con el caracter de “Manifiesto bajo protesta de decir verdad™:
o De conocer el sitio de realizacion de los trabajos y sus condiciones amble/ ales

e De haber considerado las normas de calidad de los materiales,
descriptiva, proyecto ejecutivo y las especificaciones generales y parti
construccion.

el 30 de junio de 2009.

Documento con el caracter de “Escrito simple”:
o Curriculum de los profesionales técnicos.
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Sefalamiento de los servicios que el licitante haya realizado y que guarden
similitud con los que se licitan.

Organigrama propuesto para el desarrollo de los servicios.

Relacién de los bienes y equipos cientificos, informaticos e instalaciones
especiales que, en su caso, se requieran.

Metodologia de trabajo propuesta, sefialando sistemas, tecnologias,
procedimientos por utilizar.

Manifestacion expresa y por escrito de conocer los términos de referencia y las
especificaciones generales y particulares del servicio a realizar.

Documentos que acrediten la capacidad financiera, como declaraciones fiscales,
estados financieros dictaminados o no de los Gltimos dos ejercicios fiscales.

b. Para la integracion del aspecto econémico de una proposicion:

Analisis total de los precios unitarios.
Datos basicos de costos del personal a utilizar, datos basicos de costos de la
herramienta y equipo cientifico y de seguridad.
Catéalogo de conceptos.
Presupuesto total de los servicios.
Programa de ejecucién general de los servicios.
Programas calendarizados y cuantificados de: _
o Maquinaria o equipo requerido, incluyendo el cientifico, de computo, de
medicién y, en general, el necesario para proporcionar el servicio.
o Personal que se empleard para realizar los servicios, indicando/Ta
especialidad, nimero requerido, asi como las horas-hombre necesan
para la prestacion de los servicios.

66. Cuando el SAT celebre contratos derivados de procedimientos de AD sera requisito
indispensable solicitar al contratista los siguientes documentos:

a. Paralaintegracién del aspecto legal de una proposicion:
Documentos con el caracter de “Manifiesto bajo protesta de decir verdad”:

Que su representante cuenta con las facultades suficientes para comprometerse
por si o por su representada.

78 de la LOPSRM.
De no encontrarse en los supuestos del

de la LOPSRM.
Que por si mismos o a través_de inferposi rsona, se abstendran de adoptar
conductas, para que los s ic0s de la dependencia o entidad, induzcan

o alteren las evalu

parentesco consanguineo o poy afinidad hasta el cuarto grado, o de negocios con
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los servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Pdblica
Federal, y en especial con los sefialados en el articulo primero del “Acuerdo por el
que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”.

Documento con el caracter de “Escrito simple”™
o En el que senale el domicilio donde se recibiran toda clase de notificaciones que
deriven de los actos del procedimiento de contratacion y, en su caso, del contrato
respectivo, mientras no sefiale un domicilio distinto, el manifestado se tendra como
domicilio convencional para practicar toda clase de notificaciones.

Tratandose de personas fisicas:
Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio y en su caso los datos de su
apoderado o representante, copia de su identificacion oficial con fotografia.

Tratandose de personas morales:

Copia de la identificacion oficial de la persona que firma la proposicion asi como_fotocopia
del acta constitutiva con sus reformas, modificaciones y poderes con las que se acredite la
existencia legal de la persona moral; asi como el nombre de los socios.

b.  Paralaintegracién del aspecto técnico y economico de una proposicion:

o Oficio de presentacion de la cotizacion.

o Carta de designacion del superintendente de servicios quien estara en el sitio de los
trabajos, debiendo acreditar que cuenta con la FIEL, para el uso de la bitaco
electronica de obra publica.

e Relacién de Magquinaria y equipo de construccién, en apego a los requisitos
seflalados en la fraccién VIl del articulo 44 del RLOPSRM.

o Listado de insumos que intervienen en la integracion de la cotizacion, agrupado por
los materiales mas significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra,
maquinaria y equipo de construccion, con la descripcion y especificaciones técnicas
de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de
medicion y sus importes.

o Catalogo de conceptos, (se deberan anotar los precios unitarios totales por
y total de la proposicion) conteniendo descrlpcaon unidades de
cantidades de trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes po partlda
subpartlda concepto y total de la proposicion. (Indicando el total de la /opuesta
mas el impuesto al valor agregado). s L:

e Programa de e]ecucmn general de los traba]os conforme al catalogo defcoriceptos.

nti cado de la

f /

el monto deA{

ejecucion de los trabajos por dia.
o Andlisis de los precios unitarios de los conceptos de trabajo d
la cotizacion.
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o Andlisis, calculo e integracion del factor de salario real, anexando el tabulador de
salarios base de mano de obra por jornada de acuerdo a las caracteristicas
requeridas e integracion de los salarios.

e Desglose y analisis de los costos indirectos.

e Andlisis de costo de financiamiento.

e Determinacion del cargo por utilidad.

e Determinacion de los cargos adicionales.

o Descripcién de la planeacion integral y procedimiento constructivo.
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67. El 4rea contratante, con base en la evaluacion de proposiciones debera:

— Determinar si las proposiciones cumplen con los requisitos solicitados.

— Emitir el fallo para el caso de LP e ITP y notificacion de adjudicacién para AD, que
contendra monto, plazo de ejecucion, nimero de contrato, objeto, condiciones para la
presentacion de garantias y requisitos para pago de anticipos, en su caso.

— Elaborar y formalizar los contratos.

En cualquier procedimiento de contratacion, se solicitara al licitante que presente su
propuesta o cotizacion de acuerdo con los requisitos establecidos por el SAT en la
convocatoria o la invitacién a cotizar, la cual debera ser emitida por el area contratant

considerando los siguientes aspectos:

— Estar elaborada en papel membretado del contratista, con nombre, domicilio, correo
electrénico, nimero telefénico y fecha de la misma;

— Referenciar el documento con el que se le invita a presentar cotizacion;

- Nombre y firma del representante legal.

68. Las areas contratantes seran las responsables de registrar, controlar y difundir a traves del
sistema CompraNet, el fallo del procedimiento de licitacion, mismo que contendra siempre
que sea el caso, a los licitantes impedidos para contratar y que se encuentren en los
supuestos previstos en el articulo 51 de la LOPSRM.

69. Los licitantes podran solicitar por escrito al area contratante las propuestas desechadas,

una vez transcurridos sesenta dias naturales posteyiores al fallo, salvo que exista alguna

inconformidad en tramite, en cuyo caso las propdestas deberan conservarse hasta la total
conclusion de la inconformidad e instancias sdbsecuentes, agotados dichos términos las
areas contratantes podran proceder a su deX¥olucion o destruccion, en términos de lo.que
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70. La convocatoria debera contener el mecanismo de evaluacién de las propuestas técnicas y

71

72.

econdmicas, ya sea binario o bien de puntos y porcentajes, conforme a lo establecido en el
articulo 63 fracciones | y Il del RLOPSRM.

Para la aplicacién del mecanismo binario, el area contratante verificara el cumplimiento de
las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas.

Para la aplicacién del mecanismo de puntos y porcentajes, el area contratante debera
sujetarse a lo establecido en el “Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas”.

Las contrataciones que se hayan realizado al amparo de los articulos 42 y 43 de la LOPSRM,
deberan informarse trimestralmente al COP.

El 4&rea contratante, debera informar trimestralmente al COP aquellos casos en los que no
haya sido posible concretar la contratacion.

Los contratos. y convenios modificatorios deberan ser numerados, mediante una

nomenclatura conformada por siete campos o secciones, de los cuales los primeros seis
estaran separados con un guién y el dltimo con una diagonal, conforme a la siguien

estructura:

a. Licitacion Publica

7

PRESUPUESTAL OBRA CO-300-PEF-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-PEF-LP-A-XXX/16 ANUAL

PRESUPUESTAL SERVICIOS CE-300-PEF-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-PEF-LP-A-XXX/16 ANUAL

FACLA OBRA CO-300-FCLA-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FCLA-LP-A-XXX/16 ANUAL

FACLA SERVICIOS CE-300-FCLA-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FCLA-LP-A-XXX/16 ANUAL

FIDEMICA OBRA CO-300-FMCA-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FMCA-LP-A-XXX/16 ANUAL

FIDEMICA SERVICIOS CE-300-FMCA-LP-P-XXX/16 PLURIANUAL _/
CE-300-FMCA-LP-A-XXX/16 ANUAL //

b.  Invitacion a cuando menos tres personas
PRESUPUESTAL OBRA CO-300-PEF-ITP-P-XXX/16 PLURIANUAL/
CO-300-PEF-ITP-A-XXX/16 ANUAL [ /
PRESUPUESTAL SERVICIOS CE-300-PEF-ITP-P-XXX/16 PLURJANU
CE-300-PEF-ITP-A-XXX/16 ANYAL
FACLA OBRA CO-300-FCLA-ITP-P-XXX/16 PYRIANUAL
CO-300-FCLA-ITP-A-XXX/16 AU ¢
FACLA SERVICIOS CE-300-FCLA-ITP-P-XXX/16 PLURIANUAL A{
. : / J/ / » 7/
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CE-300-FCLA-ITP-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA OBRA CO-300-FMCA-ITP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FMCA-ITP-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA SERVICIOS CE-300-FMCA-ITP-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FMCA-ITP-A-XXX/16 ANUAL
c.  Adjudicacion directa
PRESUPUESTAL OBRA CO-300-PEF-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-PEF-AD-A-XXX/16 ANUAL
PRESUPUESTAL SERVICIOS | CE-300-PEF-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-PEF-AD-A-XXX/16 ANUAL
FACLA OBRA CO-300-FCLA-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FCLA-AD-A-XXX/16 ANUAL
FACLA SERVICIOS CE-300-FCLA-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FCLA-AD-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA OBRA CO-300-FMCA-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FMCA-AD-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA SERVICIOS CE-300-FMCA-AD-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FMCA-AD-A-XXX/16 ANUAL
d.  Adjudicacién directa por excepcion
PRESUPUESTAL OBRA CO-300-PEF-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL 7
CO-300-PEF-ADE-A-XXX/16 ANUAL i
PRESUPUESTAL SERVICIOS | CE-300-PEF-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-PEF-ADE-A-XXX/16 ANUAL
FACLA OBRA CO-300-FCLA-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL
C0O-300-FCLA-ADE-A-XXX/16 ANUAL
FACLA SERVICIOS CE-300-FCLA-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FCLA-ADE-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA OBRA CO-300-FMCA-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL
CO-300-FMCA-ADE-A-XXX/16 ANUAL
FIDEMICA SERVICIOS CE-300-FMCA-ADE-P-XXX/16 PLURIANUAL
CE-300-FMCA-ADE-A-XXX/16 ANUAL

Las siglas que corresponden a cada campo
naturaleza, modalidad, caracter de la contr

Campo 1. Naturaleza
CO= Contrato de obra publica.

Vigente a partir de su
oublicacion

tin las caracteristicas del contrato, su
aci;é:{. ente otros, son las siguientes.
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FCLA= FACLA

O

4 3.

74.

75.

El porcentaje del anticipo deberd establecerse en las convocatorias de Ig/ LP, JTP o

Campo 4. Modalidad de contratacion
LP= Licitacion Publica
ITP= Invitacion a cuando menos tres personas
AD= Adjudicacién Directa
ADE= Adjudicacion Directa por Excepcion

Campo 5. Vigencia
A= Anual
P=Plurianual

Campo 6. Numero de contrato
Seleccione tres caracteres para el nimero y a continuacion escriba una diagonal e
incluya los dos ultimos digitos del afo en que se celebra.

Los convenios modificatorios se identificaran con el mismo nimero de contrato, agregando
al final un campo adicional, separado con un guién y el nimero consecutivo del convenio
modificatorio del que se trate.

Ejemplo: CO-300-FCLA-LP-A-XXX/16-1

Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en
que se deberan cumplir los términos o plazos seialados en la LOPSRM y su
Reglamento.

La ACRM por conducto de la ARM “2” a Nivel Central y a Nivel Local las AORS y/o las SRyS
que resulten competentes de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y calendarizacién
del gasto autorizado, asi como de las caracteristicas y complejidad de las obras y/o
servicios relacionados con las mismas, podran otorgar anticipos en contratos o convenios,
de acuerdo con lo establecido en los articulos 50 de la LOPSRMy 138 al 143 del RLOPSRM.

En el caso en el que los trabajos requieran un porcentaje de anticipo mayor al treinta por
ciento serd necesaria la autorizacion escrita por el Jefe del SAT, en términos de lo
establecido en la fraccion IV del articulo 50 de la LOPSRM y al “Acuerdo por el que s¢/delega
en el Jefe del SAT las facultades que se indican”, publicado en el DOF el 30 de septiembre
de 2015.

invitacion por AD y en los contratos respectivos. El residente de obra designa rificara
que los anticipos que se otorguen se amorticen proporcionalmente en cad
estimaciones que se realicen conforme los articulos 31 fraccion IV, 46 fyacci
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76. Todos los anticipos que se otorguen deberdn garantizarse por el contratista en su

78.

79.

-~

totalidad.

El otorgamiento de anticipos conforme a lo previsto en la fraccion | del articulo 50 de la
LOPSRM sera puesto a disposicidn del contratista con antelacion a la fecha pactada en el
contrato para el inicio de los trabajos de obras o servicios relacionados con la misma,
siempre y cuando éste entregue la garantia y la documentacion requerida por el SAT para
tales efectos, en la forma y términos establecidos en la convocatoriade laLPoITPoenla
invitacion en el caso de AD, a Nivel Central a la ACRM por conducto de la ARM “2" y a Nivel
Local a la ACORS por conducto de la AORS y/o la SRyS correspondientes.

. La ARM “2”, de conformidad con lo previsto en el articulo 53 de la LOPSRM y 112 del

RLOPSRM, designara al servidor publico que fungira como residente de obra o de servicio,
quien sera responsable de autorizar las estimaciones conforme a lo establecido en los
articulos 54 de la LOPSRM; 113 fraccion IX, 115 fraccion Xl y 143 del RLOPSRM.

Las garantias se regiran por lo dispuesto en los articulos 48 y 49 de la LOPSRM; y 89 al 98
del RLOPSRM, atendiendo las caracteristicas y complejidad de cada obra o servicio
relacionado con las misma asimismo dichas garantias, se apegaran a lo establecido en las
“Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobiern
Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan la
Dependencias y Entidades en los actos y contratos que celebren”, emitidas por la TESOF¥.

El ACRM a través de la ARM “2” a Nivel Central y la ACORS a traves de las AORS y SRy
Nivel Local, bajo su responsabilidad podra exceptuar a los contratistas de presentar la
garantia de cumplimiento del contrato que se formalice con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 42 fracciones IXy X, 43 y 48 ultimo parrafo de la LOPSRM.

Las areas contratantes para asegurar que el cargo por concepto de anticipo se ponga a \
disposicién de los contratistas con antelacion a la fecha de inicio de los trabajos de obras
y/0 servicios, debera utilizar el pago através de tr erencia interbancaria o transferencia
electrénica de fondos, estableciendo los r€quisitOs necesarios previamente en las
convocatorias de licitacion correspondiente fara Jo cual debera comunicarlo a la ACRF.

Para la gestion del importe de anticipo as instancias designadas para tales efectos
por la ACORS, deberan presentas ronica (archivo XML y PDF),el recibo de
pago de anticipo, el acta ] ntia correspondiente a dicho concepto, acatando
las disposiciones admaifist ntefnas y los procedimientos relativos al sistema AGS.

. Para la calificacio iC las garantias de anticipo y cumplimiento, la ARM “2” a

RyS a Nivel Local encargadas del procedimiento de

invitacion en el caso de AD y alarticulo 98 del RLOPSRM.

" [ o =
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Cuando el contratista haga entrega de los trabajos de obras o servicios, debera presentar
al area contratante la garantia de los vicios ocultos, a fin de que responda por los defectos
que se presenten en los trabajos realizados y de cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido conforme lo dispuesto por los articulos 66 de la LOPSRM y 93, 95,97 y
98 del RLOPSRM.

La garantia deberd estar vigente durante un plazo de doce meses a partir de la fecha de
recepcion fisica de los trabajos, y sera por un equivalente al diez por ciento del importe
total ejercido del contrato correspondiente.

Para efectos de la garantia se entendera como importe total ejercido, al importe de los
trabajos o servicios ejecutados por los contratistas por cada contrato, considerando las
modificaciones y ajuste de costos, que en su caso se hayan llevado a cabo sin considerar el
IVA.

Cuando el residente de obra quiera hacer efectiva la garantia de vicios ocultos, debera
hacerlo conforme a las disposiciones sefialadas en el articulo 96 del RLOPSRM.

Cuando el 4rea requirente y/o el drea contratante considere que por la naturaleza de los
trabajos de servicios de Infraestructura, obras pulblicas y servicios relacionados con las
mismas, requieran garantias de confidencialidad, deberd quedar asentado en las
convocatorias a LP y/o ITP o AD.

El contratista para garantizar el cumplimiento de las obligaciones deber& optar por algu
de los siguientes esquemas:

_ Constituyendo fianza por el equivalente al diez por ciento del monto total ejercido de
los trabajos, sin considerar el impuesto al valor agregado.

- Carta de crédito irrevocable por el equivalente al cinco por ciento del monto total
ejercido de los trabajos sin considerar el IVA, expedida por institucion de crédito
autorizada para tales efectos.

- Aportar recursos liquidos por una cantidad equivalente al cinco por ciento del monto
total ejercido sin considerar el IVA, en fideicomisos especialmente constituidos para

ello.

Modalidad Garantia de ?
cumplimiento (%)
Obra Publica >10
Servicios relacionados 20

\
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La ARM “2” a Nivel Central, o las AORS y/0 a las SRyS a Nivel Local seran responsables del
procedimiento de contratacién, optaran preferentemente por el cumplimiento de las
obligaciones en mencion, sin considerar el IVA.

(L ESE,

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 66 de la LOPSRM, la ARM “2” a Nivel Central, o
las AORS y/o las SRyS que resulten encargadas de la contratacion, observaran lo referido
a la reclamacién de garantias el término de caducidad establecido en el articulo 174 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La ARM “2” a Nivel Central, o las AORS y/o las SRyS a Nivel Local que resulten encargadas
de la contratacién, con razones fundadas y motivadas, podran determinar no recibir de los
contratistas poélizas de fianzas expedidas con compafiias afianzadoras, que se hubieren
negado a pagar anteriormente reclamaciones requeridas por el SAT.

Dicha condicion, debera establecerse en las convocatorias de la licitacion para los casos de
LP o ITP respectivamente y tratandose de AD, se establecera en el oficio de invitacion a
cotizar correspondiente.

En los casos previstos por los articulos 42, fracciones IX y X, 43 y 66 de la LOPSRM, el
administrador general del area requirente o el servidor plblico a quien éste designe, con
nivel jerarquico minimo de Administrador Central, determinara la excepcion de que gl
contratista presente la garantia de vicios ocultos.

La ARM “2” a Nivel Central, o las AORS y/o las SRyS a Nivel Local que resulten encargadas
de la contratacion, seran las encargadas de la guarda y custodia de las garantias.

Sera responsabilidad del residente de obra la recepcion fisica de los trabajos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, previa verificacion fisica e que éstos
cumplan con las especificaciones técnicas, las caracteristicas solicitadas y la temporalidad
establecida en el contrato correspondiente.

Sera responsabilidad del residente de obra llevar a cabo la entrega fisica de los trabajos de
obras publicas y servicios relacionados con las as al area usuaria y/o requirente, a
través del mecanismo de entrega recepcion ¢ r/pondlente

. El pago a los contratistas se realizara meghante las estimaciones de los trabajos ejecutados

"OPSRM y 128 de su Reglamento a través
os estableudos en los menoonados art|culos

conforme a lo que establece el articulg
de medios electronicos, %@ :
asimismo, se debera-obsetfvar
lineamientos er

y servicio acno

isiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas
ismas”, en su Capltulo Quinto delos Llneamlentos para

de 2010. /
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En caso de que las facturas entregadas por los contratistas para su pago presenten errores
o deficiencias, el SAT indicara por escrito al o los contratistas las deficiencias que deberan
corregir de acuerdo a lo establecido en el articulo 128 del RLOPSRM; el periodo que
transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el o los contratistas
presenten las correcciones, no se computara para efectos de lo establecido en el articulo
54 de la LOPSRM. Una vez corregida la factura y recibida por los medios electronicos
correspondientes, reiniciara el computo del plazo mencionado.

En las convocatorias a los procedimientos de LP e ITP y en su caso solicitud de cotizacion
para AD, se indicara que el pago podra realizarse de esta manera y se debera remitir el
formato correspondiente para que el contratista lo requisite, adjuntando copia de la
documentacion que acredite los datos, dicha informacién debera consignarse en los
contratos que el SAT celebre.

Los pagos deben estar soportados con los documentos originales comprobatorios y
justificativos como son:

e Factura electronica y/o comprobante fiscal respectivo en términos de las
disposiciones fiscales vigentes.

e Recibo por pago de anticipo o estimacion en original y dos copias con firmas
autografas.

o Estimacion (cuerpo) original y dos copias con firmas autografas.

o Generadores originales con firmas autdgrafas y una copia simple.

o Para pago de anticipo copias de fianzas de cumplimiento y anticipo.

e Cuando se entregue la estimacién final o finiquito, se debera de anexar copia de I
fianza de vicios ocultos y acta de finiquito debidamente avalada por el residente d
obra.

o Parael pago del finiquito, acta entrega-recepcion de la obra.

De conformidad con el articulo 55 de la LOPSRM, en caso de incumplimiento en los pagos
de estimaciones y de ajustes de costos, la ACRM por conducto de la ARM “2” a Nivel
Central o las AORS y/o las SRyS a Nivel Local, a solicitud del contratista, debera pagar
gastos financieros conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la autori acion de
suficiencia presupuestal emitida por la ACRF.

El ajuste de costos podra llevarse a cabo mediante cualesquiera de los prpcedimientos
establecidos en los articulos 57 y 58 de la LOPSRM y 178 al 184 del RLOPJRM, asi como

en caso de AD, ademas de lo establecido en el contrato. .

VA4
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El titular de la Administracion General del rea requirente o el servidor publico a quien éste
designe, con nivel jerarquico a Nivel Central la ACRM por conducto de la ARM “2" y la
ACORS por conducto de la AORS y/o SRyS a Nivel Local quienes justificaran vy
determinaran la procedencia del ajuste de costos en dichas contrataciones.

En caso de que se requiera ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
catalogo original del contrato, se realizara conforme a lo establecido en los articulos 59
pentltimo parrafo de la LOPSRM, 105 y 106 del RLOPSRM.

Tratandose de conceptos nos previstos en el catalogo original del contrato, la autorizacion
de los precios unitarios, se llevara a cabo de acuerdo a lo estipulado en el articulo 107 del
RLOPSRM, y quienes revisaran, conciliaran y determinaran la autorizacion del precio
unitario de dichos conceptos, serd a Nivel Central, la ACRM a través de la ARM"2" y a Nivel
Local, la ACORS a través de la AORS correspondiente.

88. Las areas contratantes deberan solicitar garantias que se podran establecer a través de
pélizas de fianza, certificado o billete de depésito, depésito de dinero, seguro de caucion,
carta de crédito, cheque certificado o de caja expedido a favor de la TESOFE y cualquier
otra contenida en la “Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas
a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales
que constituyan las Dependencias y Entidades en los actos y contratos que celebrenZ
emitidas por la TESOFE, en los siguientes supuestos:

Cumplimiento de los contratos.
Anticipos que en su caso, otorguen a los contratistas.

Defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad.
Otras garantias en caso de asi requerirlo.
Las pdlizas de fianza deberan cumplir con los términos del formato de modelo de poliza de

fianza que se integrara en las convocatorias del procedimiento respectivo, que al efecto
emita el area contratante.

an o

e expidan dichas garantias debera ser la misma que se establecio en
el contrato, corvla salvedad de los cheques certificados, los cuales deberan presentarse en
moneda nacional.

La mog_edé e'r_x/ff?'g/u‘ef

Cuando el area contratante considere por la naturaleza de los servicios de infraestructura,
'*kde obras publicas y servicios relacionados con las mismas a contratar, o por los costos que
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se pudieran originar en caso de algin incumplimiento del contrato, podra requerir un.
porcentaje de garantia de cumplimiento mayor al diez por ciento, el cual debera quedar

asentado en las convocatorias a LP y/o ITP o AD.

Los anticipos que se lleguen a otorgar a los contratistas, deberan garantizarse por estos
por la totalidad del monto de los anticipos pactados y se les exigira, que previamente hagan
entrega de la pdliza de fianza correspondiente.

Para el establecimiento de montos menores de garantia, debera tomarse en consideracion
los Lineamientos para la reduccion de los montos de garantias de cumplimiento que deban
constituir los proveedores y contratistas, contenidos en el Capitulo Ill del Acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

El 4rea contratante previa solicitud del contratista y una vez validada la informacion, llevara
a cabo la inscripcion en el RUPC, para su consulta en la pagina de CompraNet.

Durante la vigencia del programa de ejecucion general de los trabajos y/o servicios, se
aplicaran retenciones econémicas a las estimaciones que se encuentren en proceso en la
fecha en que determinen el atraso por el residente de obra, mismas que podran ser
recuperadas en las siguientes estimaciones, siempre y cuando se regularicen los tiempos
de atraso conforme al citado programa, salvo pacto en contrario.

Las retenciones econdémicas tendran el caracter de definitivas, si a la fecha pactada de
terminacion establecida en el contrato, los contratistas no los han concluido de acuerdo
los términos y condiciones establecidos.

De resultar saldo a favor de los contratistas por concepto de retenciones una vez concluida
la totalidad de los trabajos y/o servicios y determinadas las penas convencionales, el
residente de obra procedera a la aplicacién para la devolucién del mismo. Cuando las areas
contratantes reintegren a los contratistas algun monto derivado de las retenciones, no se
generaran gastos financieros.

Las penas convencionales se deben aplicar por atraso del contratista en los trabajos de
servicios de infraestructura, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, dichas
penas deberan ser establecidas desde la convocatoria a LP y/o ITP o AD y-€l monto de
dichas penas no podra ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento, ¢gn fundamento
en los articulos 46 Bis de la LOPSRM y 86, 87, 88 y 154 del RLOPSRM.

Las penas convencionales podran ser cubiertas por los contratistas a traves dél esquema

eScinco “Declaracion general de pago de productos y aprovechami s>7a favor de la
TESOFE. En principio se debe tomar en cuenta lo dispuesto en o parrafo del
articulo 88 del RLOPSRM. [

e
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: z/
Pdgina 45 de 88

Version Vigente a partir de su V4
2 publicacion




SECRETARIA DF HACIENDA
Y CREDITO PURLICO

92.

' la aplicacion de penas

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de .. SAT
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las . Servicko i Adiminisiracidn Thibiataria
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

Ning(n servidor publico podra autorizar:

- La modificacién de las penas convencionales o de las deducciones establecidas en los
contratos.

- La condonacién de las penas convencionales o deducciones a que se hubiere hecho
acreedor el contratista.

Una vez cuantificadas las retenciones econémicas o las penas convencionales, éstas se
haran del conocimiento del contratista mediante nota de bitacora u oficio. El monto
determinado como retencion econdémica o pena convencional, se aplicard en la estimacion
que corresponda a la fecha en que se determine el atraso en el cumplimiento.

Las penas convencionales Gnicamente procederan cuando ocurran causas imputables a los
contratistas: la determinacion del atraso se realizara con base en las fechas parciales o de
terminacion, fijada en el programa de ejecucién general de los trabajos y/o servicios
convenidos. Asimismo, son independientes de las deducciones que se deban hacer con

No dara lugar a la aplicacién de penas convencionales, el periodo en el cual se presente u
caso fortuito o fuerza mayor durante la ejecucion de los trabajos y/o servicio

motivo del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el contratista. %

contratados, plenamente soportado por el residente de obra.

Las penas convencionales tendran caracter de definitivas y seran aplicadas por el residente
de obra, a razén del porcentaje que se determine en el contrato correspondiente, de
acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos y/o servicios a
desarrollar, sobre los conceptos faltantes de ejecutar, y seran computadas por dia natural
transcurrido de atraso a partir de la fecha de terminacién contractual, siempre y cuando
resulten por causas imputables a los contratistas y se aplicaran por el atraso en el
cumplimiento en la fecha de terminacién pactada en la clausula correspondiente de los
contratos o convenios modlﬂcatorlos sin perjuicio de que éstas opten por la rescision
contractual.

En caso de rescision del conjfato, las areas contratantes deberan exponer las razones de
nvencionales en el documento que contenga el finiquito

correspondiente.
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- Mediante el esquema e5cinco “Declaracion general de pago de derechos, productos y
aprovechamientos” (DPA’s) a favor de la TESOFE, bajo las determinantes establecidas
en el contrato correspondiente.

- Mediante garantia de cumplimiento, cuando el contratista tuviera saldos en contra y
no cumpliera con el pago de penas convencionales a través del esquema e5cinco,
extendida para tales fines, en el entendido que se emite para garantizar el
cumplimiento de la obligacién principal y por ende accesorias establecidas en el
contrato.

El residente de obra determinard, en su caso, la conveniencia de la aplicaciéon de penas
convencionales o bien el sobrecosto en los casos de Rescision Contractual.

Para el establecimiento de parametros de aplicacion de las penas convencionales, el area
contratante considerara lo siguiente:
Modalidad Retencion (%) PenallzaCI?n “5)
por dia
Obra Publica 5 0.2
Servicios Relacionados 5 0.2

Tratandose de contratos a precio alzado, cuando los trabajos ejecutados no correspondan
a los alcances, cantidad o volimenes requeridos en las convocatorias aLP y/o ITP o AD, en
las especificaciones del contrato o en la propuesta del contratista, se realizaran descuentos
(deductivas) al monto inicialmente convenido en el contrato, salvo que a la conclusion
los trabajos contratados, se acredite que atendid a las caracteristicas, complejidad/y
magnitud de los trabajos, asi como a las convocatorias a LP y/o ITP o AD, se alcanzaro
los objetivos y finalidad de las obras o servicios contratados, atendiendo a lo dispuesto por
el articulo 231 del RLOPSRM.

¥ g ’ . ’ Il
Las fechas criticas podran estar asentadas en las convocatorias a LP y/o ITP o AD. Asi |
mismo, se podra pactar que las penas convencionales se aplicaran por atraso en el
cumplimiento de las fechas criticas de acuerdo a lo establecido en el articulo 46 Bis de la

LOPSRM.

Las areas contratantes, aplicardn penas por incumplimiento en las fechas criticas
establecidas de los entregables o del avance en el programa general de ejecy€ion de los
trabajos y/o servicios. Lo anterior, sin perjuicio de que éstas opten por/la rescision
contractual. Vi

La aplicacion de los porcentajes de las penas sera de acuerdo a las ca ticas, grado
de complejidad y magnitud de los servicios de infraestructura, obras

convocatorias a LP y/o ITP o AD.
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96. Las areas contratantes deberdn considerar para la procedencia de las inconformidades, los
preceptos descritos en los articulos 83 al 93 de la LOPSRM, asi como ajustarse al
procedimiento y plazos establecidos en los articulos 274 al 283 del RLOPSRM.

97. En el caso del procedimiento de conciliacién, el drea contratante debera sujetarse a lo
dispuesto en los articulos 95 al 97 de la LOPSRM, y del 284 al 294 del RLOPSRM.

98. Las areas contratantes seran responsables de proporcionar la informacidn necesaria para
+[ desahogar los procedimientos administrativos ante las diferentes instancias que asi lo

requieran. %
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V. Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.OF. 05-1-1917, dltima reforma D.O.F. 24-1I-2017.

Leyes

1.

1.8

1.1

12.

D.O.F. 30-1I-2006, ultima reforma D.O.F. 30-XII-2015.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.OF. 29-XI1I-1976, ultima reforma D.O.F. 19-V-2017.

Ley General de Poblacion.
D.O.F. 07-1-1974, dltima reforma D.O.F. 01-XIl-2015.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988, ultima reforma D.O.F. 24-1-2017.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.
D.O.F. 28-X|-2016.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004, ultima reforma D.O.F. 01-VI-2016.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historico
D.O.F. 06-V-1972, dltima reforma D.O.F. 28--2015.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992, ultima reforma D.O.F. 18-XII-2015.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994, Gltima reforma D.O.F. 02-V-2017.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos. !
D.O.F. 13-I-2002, abrogada a partir del 19-VII-2017 por decreto D.OF. iS—VII-{

2016. | |

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004, dltima reforma D.O.F. 12-VI-2009.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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13. Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012, abrogada a partir del 19-VII-2017 por decreto D.O.F. 18-VII-
2016.

14. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016, Ultima reforma D.O.F. 27-1-2017.

15. Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-X1I-1978, dltima reforma D.O.F. 30-X|-2016.

16. Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983, ultima reforma D.O.F. 28-X1-2016.

17. Ley del Servicio de Administracion Tributaria.
D.O.F. 15-XII-1995, ultima reforma D.O.F. 17-XII-2015

18. Ley Aduanera.
D.O.F. 15-XII-1995, dltima reforma D.O.F. 29-XII-2014.

19. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma D.O.F. 13--2016.

20. Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
D.O.F. 04-1V-2013, ultima reforma D.O.F. 10-1-2014.

21. Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-XIl-2015.

22. Ley de Asentamientos Humanos, la correspondiente a cada localidad.
23. Ley de Ingresos de la Federacion, para el Ejercicio de que se trate.

24. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
D.O.F. 26-1-2017.

Codigos

1. Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928, ulti
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3. Cadigo Fiscal de la Federacion.

D.O.F. 31-XlI-1981, dltima reforma D.O.F. 27--2017.

Reglamentos

1. Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos
e Historicos.
D.O.F. 08-XII-1975, dltima reforma D.O.F. 08-VII-2015.

2. Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999, ultima reforma D.O.F. 28-XI-2012.

3. Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de |a Federacion.
D.O.F. 15-1lI-1999, ultima reforma D.O.F. 10-X-2012.

4. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006, tltima reforma D.O.F. 30-11l-2016.

5. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

D.O.F. 04-XII-2006, Gltima reforma D.O.F. 25-1X-2014.

6. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010.

7. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

D.O.F. 02-IV-2014.
8. Reglamento de la Ley Aduanera.
D.O.F. 20-IV-2015.

9. Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria.

D.O.F. 24-VIII-2015.
Decretos

1. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio FisCal de que se
trate. /’

2. Decreto por el que se modifica el diverso que establece las m¢didas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos y las actiongs derdisciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto pdblico, asi como para la izacionde la
Administracion Pablica Federal. ‘{ ”
D.O.F. 10-XII-2012, dltima reforma D.O.F. 30-XII-2013.

Acuerdos

|
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1. Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequenas y Medianas

empresas.
D.O.F. 30-VI-2009.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de
archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 03-llI-2016.

Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros publicado
el 15 de julio de 2010.

D.O.F. 16-V-2016.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las Disposiciones
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado el 16 de julio de
2010.

D.O.F. 05-IV-2016.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General e
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F.03-1-2016.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

D.O.F. 09-1X-2010.

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-XII-2010, ultima reforma D.O.F. 27-VI-2017.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Pulblica Gubernamental
denominado CompraNet.
D.O.F. 28-VI-2011.

Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.POIR y sd Anexo Unico, dictado por el H.
Conse]o Relativo a las Reglas para la obfencion de la opinién de cumplimiento de las
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10. Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VII-2015, dltima reforma 28-11-2017.

SHCP

SECRLTARIA DI HACHNDIA
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11. Acuerdo por el que se delegan en el Jefe del Servicio de Administracion Tributaria las
facultades que se indican.
D.O.F. 30-1X-2015.

12. Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales establece las bases de Interpretacion y
aplicacién de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

D.OF. 17-VI-2015.

13. Acuerdo por el que se modifica el diverso que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica
de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el Ejercicio
de la funcién publica, los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los
servidores pubhcos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos
de Interés.

D.O.F. 20-VIII-2015, Gltima reforma D.O.F. 02-IX-2016

Otras disposiciones

transparente y eficaz de los recursos publlcos y las acciones de disciplin
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de |
Administracion Plblica Federal.

1. Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eﬂcrent%
a

D.O.F. 30-1-2013.

2. Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que se celebren.
D.O.F. 08-1X-2015.

3. Oficio circular correspondiente al semestre del ejercicio fiscal que corresponda
emitido por la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativds y Contrataciones
Plblicas de la Secretarfa de la Funcion Publica que establece | mbrales para las
dependencias, entidades y organos administrativos des entrados de la
Administracién Pablica Federal, listadas en los capitulos de compr s deél sector publico
de los tratados de libre comercio en que México forma par A g

4. Resolucién Miscelanea Fiscal aplicable en el Ejercicio Fj al de’ que se trate.,‘j

o/

7
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VI. Anexos
ANEXO 1
Anexo 1.1 Licitacion Piblica
LICITACION PUBLICA
NO. | DOCUMENTO | FUNDAMENTO LEGAL
INFORMACION BASICA PARA EL PROCEDIMIENTO
( Obra Publica)
1 Oficio de Solicitud de contratacion de obra publica. Art. 31 Fracc. LIy I
LOPSRM, MAAG 4.1.2
2 Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VIL, VI,
LOPSRM, 16 y 21 RLOPSRM,
MAAG 4.1.2
3 Documento de Suficiencia Presupuestal. Art. 24 LOPSRM, 18
RLOPSRM, MAAG 4.1.2
4 Justificacién del procedimiento de evaluacion de proposiciones. Art. 63, Apartado | y Il
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4
5 Croquis de localizacion. Art. 31 Fracc. lll LOPSRM,
MAAG 4.2.1
6 Catalogo de conceptos y resumen por partidas. Art. 31, LOPSRM, 34, Fracc.
lIl, 45, Fracc. IX RLOPSRM,
MAAG 4.2.1
7 Especificaciones generales, particulares, normas de calidad, memorias de | Art. 24 penultimo parrafo,
calculo y descriptivas. 31 Fracc XV LOPSRM, Art. 2
Fracc. X1, XIl, XX RLOPSRM,
MAAG 4.2.1
8 Programa de trabajo. Art. 18 y 24 LOPSRM, MAAG
4.1.1
9 Planos del proyecto, perspectivas. Art. 22, 24 RLOPSRM, MAAG
4.2.1
10 | Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 21y 23 LOPSRM, Art. 2
Fracc. XXV, 23 fracc. |, 24
Fracc. | RLOPSRM
MAAG 4.2.1y 4.2.2.2.3
11 | Documentacién que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2 o
propiedad. {
12 | Licencias y permisos, en su caso. Art. 19, 21 Fracc. XIV
LOPSRM, MAAG 4.1.2
( Servicios Relacionados con la Obra Publica )
13 | Oficio de Solicitud de contratacién de servicios relacionado. Art. 31 Fracc. |, Ly Hl
LOPSRM, MAAG 4.1.2
14 | Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VII,
VIIl, LOPSRM, 16 RLOPSRM,
MAAG 4.1.2 !
15 | Documento de Suficiencia Presupuestal. Art. 24 LOPSRMJ?’
RLOPSRM, MAA
16 | Justificacion del procedimiento de evaluacion de proposiciones. Art. 63, AparA/ﬁz/l yll
RLOPSRM, M 4.2.1.4
17 | Croquis de localizacion. Art. 31 Fracc ]/ LOPSRM,”
MAAG 4.2.1/2/1
18 | Catalogo de conceptos y resumen por partidas. Art. 31, LW. Fracc.
I, 45, Frage/ IX RLOPSRM,
MA){G 4
19 | Términos de referencia. c. XVII, 46
,, PSRM MAAG
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20 | Programa de trabajo. Art. 18, 24 RLOPSRM, MAAG
4.1.1,42.1
21 | Planos del proyecto, especificaciones generales y particulares de los trabajos de | Art. 22, 24 RLOPSRM, MAAG
obra (considerar en caso de supervision externa). 421
22 | Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 2, Fracc. XVI, 15y 71
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
23 | Documentacién que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2
propiedad.
24 | Licencias y permisos, en su caso. Art. 19 LOPSRM, MAAG
4.1.2
25 | Oficio no existencia de trabajos sobre estudios o proyectos. (En servicios | Art. 18 LOPSRM, 20
relacionados con la obra publica, solo se podran contratar cuando las areas no | RLOPSRM, Art. 19 LOPSRM,
dispongan cuantitativa o cualitativamente de los elementos instalaciones y | MAAG 4.1.2
personal para llevarlos a cabo.)
INFORMACION DE LA LICITACION
( Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas )
26 | Autorizacion de acortamiento de plazos.
27 | Solicitud de publicacién de Resumen de Convocatoria en el Diario Oficial de la | Art. 32 LOPSRM. 31
Federacion. RLOPSRM, MAAG 4.2.1
28 | Resumen de Convocatoria (publicacion del Diario Oficial de la Federacion). Art. 32 LOPSRM. 31
RLOPSRM, MAAG 4.2.1
29 | Convocatoria y sus requisitos (Anexos legales, técnicos y economicos) Art. 31 LOPSRM, MAAG
4.2.1
30 | Modificaciones a la Convocatoria (en su caso). Art. 34 LOPSRM, MAAG
4.2.1
31 | Invitacién al Organo Interno de Control en el SAT. (Oficio) MAAG 4.2.1.1.2
32 | Invitacién a la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion. (por medio | MAAG 4.2.1.1.2
electrénico)
33 | Invitacién a la Colegio de Arquitectos de la Ciudad de México, A.C. (por medio | MAAG 4.2.1.1.2
electrénico)
34 | Invitacién a la Colegio de Ingenieros Civiles de México, A.C. (por medio | MAAG 4.2.1.1.2

electronico)

NFORMACION SOBRE LA DOCUMENTACION LEGAL DEL CONTRATISTA

ADJUDICADO

/N k

( Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas )

35

Manifestacion bajo protesta de decir verdad que el representante cuenta con
las facultades suficientes para comprometer por si 0 por su representada, el
cual contendra los siguientes datos:

De la persona moral: descripcion del objeto social de la empresa, identificando
los datos de las escrituras publicas (nimero de instrumento, fecha, nombre y
nimero del Notario Publico y/o corredor, datos de inscripcion al Registro
Publico de la Propiedad) y de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre
de los socios.

Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas (nimero
de instrumento, fecha, nombre y numero del Notario Pdblico, datos de
inscripcion al Registro Publico de la Propiedad) en las que le fugran Gtorgadas
las facultades de representacion y su identificacion oficialy?;o?;’nverso y

reverso).

Art. 31, Fracc. XII, XVI
LOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

36

Manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontpérse en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 51 y 78 de la LEY.

Art. 31, Fracc. XIV, 51y 78
LOPSRM, 69 Fracc. IX, inciso
a) RLOPSRM, MAAG 4.2.1 .4,

37

Manifestacion bajo protesta de decir verd no enggntrar los supuestos
del segundo pérrafo, Fraccion Vil d/wm’Sl

Art. 31, Fracc. XIVy 51
LOPSRM, 61 fracc. IX
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

38

o
Manifestacion bajo 26( decir v , de due por si mismos o a través
de interpdsita Persona, se abs ran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos d ependencia o enftidad, induzcan o alteren las

evaluaciones de las proposiciones, el resultAdo del procedimiento, u otros

Articulo 31, Fracc. XXXII
LOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

publicacion
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aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes. (Declaracién de integridad).

39 | Manifestacién bajo protesta de decir verdad, que la empresa a la cual | Articulo 36 RLOPSRM,
representa es de nacionalidad mexicana, el cual contendra los requisitos de la | MAAG 4.2.1.4.
persona fisica o moral y de su representante.

40 | Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que la empresa a la cual | Acuerdo por el que se expide
representa, no tiene vinculo o relacion personal alguna, parentesco | el Protocolo, MAAG 4.2.1.4.
consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con los
servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica
Federal, y en especial con los sefialados en el articulo primero del Acuerdo por
el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

41 | Escrito en el que senale el domicilio donde se recibiran toda clase de | Art. 42 RLOPSRM, MAAG
notificaciones que deriven de los actos del procedimiento de contrataciény,en | 4.2.1.4.
su caso, del contrato respectivo, mientras no sefnale un domicilio distinto, el
manifestado se tendra como domicilio convencional para practicar toda clase
de notificaciones. (Incluir una direccion de correo electrénico).

42 | Fotocopia del acta constitutiva, modificaciones y poderes, en su caso completo | Art, 61 Fracc. VI, inciso a)

y legible. RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

43 | Manifestacidén expresa y por escrito de contar con el Titulo de Autorizacion | Art. 16 Ley Aduanera
otorgado por el Servicio de Administracion Tributaria, a que se refiere el Articulo
16 de la Ley Aduanera en materia de los servicios a contratar objeto del
procedimiento.

ACTAS DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION
44 | Acta de visita al lugar de los trabajos. Art. 31 Fracc. IX LOPSRM,
Art. 38 RLOPSRM MAAG
4.2.1.2.3

45 | Actade Junta de aclaraciones. Art. 31 Fracc. X, 34y 35

LOPSRM Art. 39 Y 40
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.2.3

46 | Constancia de notificacion del Acta de Junta de aclaraciones. Art. 39 Bis LOPSRM, MAAG

4.2.1.2

47 | Actade Presentacion y apertura de Proposiciones. Art. 37 Fracc. Ill, LOPSRM,

Art. 34, Fracc. IX, 62
RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.33

48 | Seguimiento de documentos presentados en el acto de presentacion y apertura | Art. 37 LOPSRM, Art. 59, 60,
de proposiciones 61 del RLOPSRM. MAAG

4.2.1.3.3 b

49 | Constancia de la Guia de Verificacién de la Recepcién de los documentos | Art. 34 Fracc IX RLOPSRM (
legales, técnicos y econdémicos.

50 | Constancia de notificacion del Acta de Presentacion y apertura de | Art. 39 bis LOPSRM
Proposiciones.

51 | Cuadros comparativos del resultado de la revision y evaluacién de | Art. 38 LOPSRM, MAAG
proposiciones: de factores, de materiales, de mano de obra, de equipo y | 4.2.1.3.3 )
herramienta, de precios unitarios; y cuadro frio. / /

52 | Actade Fallo. Art. 39 LOPSRM, Art./6

RLOPSRM, MAAG 42.1.5.3

53 | Constancia de notificacion del Acta de Fallo. Art. 39 Bis Lcysm\,/r. MAAG

4 2.1.5.3 P

54 | Documentos por los que se entrega copia simple de la proposicion adjudicada a /
las 4reas de control y seguimiento de la ejecucion de los trabajos de obra y/o / /
servicios relacionados. B /

DOCUMENTACION TECNICA DE LA PROPOSICION //
QUE RESULTO ADJUDICADA s
( Obra Publica ) /7 A

55 T-1 Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio JA#E. 44 fracc. | RLOPSRM,

de realizacion de los trabajos v sus condiciones ambientales, asi coma/| fMAAG 4.2.1.4.

[
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las caracteristicas y sus implicaciones de caracter técnico, por lo que
no podran invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones por

este motivo.

56 T-2 Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de haber | Art. 44 Fracc. | RLOPSRM,

considerado las normas de calidad de los materiales, memoria | MAAG 4.2.1.4.

descriptiva, proyecto ejecutivo y las especificaciones generales y

particulares de construccion, proporcionadas por el SAT.

Asimismo a los términos y condiciones establecidas en la convocatoria

a la licitacién, modelo de contrato, sus anexos y modificaciones

provenientes de la(s) junta(s) de aclaraciones.

57 T-3 Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, en la que sefiale | Art. 44 Fracc. V RLOPSRM,

las partes de los trabajos que podra subcontratar, en congruencia con | MAAG 4.2.1.4.

el numeral 7.7 del Capitulo 7 de la convocatoria a la licitacién.

Para el caso de llevar a cabo subcontrataciones, deberan sefalar la

experiencia, capacidad técnica y econdmica de las personas que se

subcontrataran. Asimismo debera presentar por cada subcontratado

lo siguiente:

e  Carta compromiso de colaboracién con el LICITANTE.

e« Escrito de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 51 de la LEY, y

En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el LICITANTE debera

sefalarlo con el manifiesto bajo protestar de decir verdad.

58 T-4 Manifestacion bajo protesta de decir verdad en el que sehale el | Art. 9 LOPSRM y12

caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con base en | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y

Mediana Empresa y el Acuerdo por el que se establece la

estratificacion de las Micro, Pequefas y Medianas Empresas,

publicado por la Secretaria de Economia el 30 de junio de 2009;

anexando copia del comprobante de registro expedido por el Sistema

de Informacion Empresarial Mexicano SIEM. ‘

59 T-5 Curricular de cada uno de los profesionales técnicos que seran | Art. 44 Fracc. lll RLOPSRM.(

SLORTTARIA DT HACIHENDA
Y CRIDITO PURLICO

responsables de la direccidon, administracion vy ejecucion de la(s) | MAAG 4.2.1.4.

obra(s), los que deberan tener experiencia minima de cinco afios en

obras con caracteristicas técnicas y magnitud similar a los que se
licitan.

Nota: Debera anexar copia simple de la cédula profesional de los
responsables de |a direccién, administracion y ejecucion de los
trabajos.

60 T-6 Relacién y documentos que acrediten la experiencia minima de cinco | Art. 44 Fracc [V RLOPSRM,

afios, capacidad técnica e historial de cumplimiento satisfactorio de | MAAG 4.2.1 4.

contratos de la misma naturaleza en los que sea comprobable su

participacion, anotando los siguientes datos:

- Nombre del contratante (anotando el numero telefonico de la
persona encargada de los trabajos-<on 1%1 finalidad de solicitar
referencias). ‘

- NuUmero de contrato.

- Descripcién de las obras.

- Importes totales. ,/

- Importes ejercidos.

- Importes por ejercer, y -

= Fecha prevista=t® termjfiation, segam el caso.

La documg#taciér que glredife la experiencia en ejecucién de

atiaje civil_podrd ser: Fotocopia simple de

/"c atos eonvenioy, debidamente formalizados y firmados,

ompletos y legibles.

a documentacién qué acredite el historial de cumplimiento debera
ser_cualquiera_de |bs siguientes: Finiquito, Acta de terminacion
contractual de extificion de derechos y obligaciones o manifestacion

expresa de la contyatante sobre el cumplimiento total del contrato.
/

/
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: En el supuesto de que el LICITANTE no haya formalizado
contratos con las dependencias o entidades éste lo
manifestara por escrito al SAT, bajo protesta de decir verdad.

61

Carta de designacion del SUPERINTENDENTE de construccion del
LICITANTE, que sera la persona que estara en el sitio de los trabajos,
el cual debera contar con la firma electrénica avanzada, debiendo
anexar:

o Copia simple legible de |a cédula profesional.
Comprobante de que cuenta con la FIEL emitido por autoridad
certificadora (SAT).

Art. 117 RLOPSRM, MAAG
4.2.1.4.

62

Relacién de Maquinaria y equipo de construccion, indicando si son de
su propiedad, arrendados, con opcidn o sin opcién a compra, ubicacion
fisica, modelo y usos actuales, asi como la fecha en que se dispondra
de estos insumos en el sitio de los trabajos conforme al programa
presentado; tratandose de magquinaria o equipo de construccién
arrendado, con o sin opcién a compra, el LICITANTE debera presentar
carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad.

Art. 44 Fracc. VII RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

63

8

Descripcion de la planeacion integral del LICITANTE para realizar los
trabajos, incluyendo el procedimiento constructivo de ejecucion de los
mismos, considerando, en su caso, las restricciones técnicas que
procedan conforme al proyecto ejecutivo que establezca el SAT,
documento que debera estar relacionado con la memoria descriptiva.

Art. 44 Fracc. Il RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

64

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales deberan
integrarse por copia simple legible de la declaracién fiscal de los dos
afos anteriores. (segln corresponda)

Art. 44 Fracc. VI RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4,

DOCUMENTACION TECh{ICA DE LA PROPOS
QUE RESULTO ADJUDICADA

ICION

( Servicios Relacionados con la Obra Piblica )

65

T-1

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio
de realizacion de los servicios relacionados, sus condiciones
ambientales asi como las caracteristicas y sus implicaciones de
caracter técnico, por lo que no podran invocar su desconocimiento o
solicitar modificaciones por este motivo.

Art. 44 Fracc. | RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

66

T-2

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en el que sefale
el caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con base
en la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa
y Mediana Empresa y el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las Micro, Pequefas y Medianas Empresas,
publicado por la Secretaria de Economia el 30 de junio de 2009;
anexando copia del comprobante de registro expedido por el Sistema
de Informacién Empresarial Mexicano SIEM.

Art. 9 LOPSRM, 12 y
RLOPSRM

N\

67

T-3

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, haber
considerado los términos de referencia, y catalogo de conceptos de
los servicio a realizar proporcionadas por el SAT para la integracion de
la proposicion, asi como el proyecto arquitecténico para ubicar las
areas de estudio, y condiciones del sitio y las modificaciones
provenientes de la(s) junta(s) de aclaraciones.

Art. 254 Apartado A. Fracc.
VIl RLOPSRM, MAAG
4.2.1.4.

1

/

68

T-4

Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad en la que sefale
las partes de los servicios que Sl / NO subcontratara, en congruencia
con el numeral 7.7 del Capitulo 7 de los presentes requisitos.

Para el caso de llevar a cabo subcontrataciones, deberan sefalar la
experiencia y capacidad técnica de las personas que se
subcontrataran. Asimismo debera presentar por cada subcontratado
lo siguiente:
s Cartade compromiso de colaboracion del Laboratorio con
la Licitante.
o Escrito de no encontrarse en alguno de los supuest?/

Art. 44 Fracc. V RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

establecidos por el Articulo 51 de la LEY. /
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En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el licitante deberd
senalarlo de forma expresa y por escrito.

69 T=5

Curricular de cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la ejecucién y control de los servicios, los que deberan
tener experiencia y especialidad minima de cinco afios en servicios con
caracteristicas técnicas y magnitud similares a los que se licitan.
Deberd anexar de los profesionales correspondientes al
Superintendente, Director Responsable de Obra y Perito Certificado
en Seguridad Estructural o Corresponsable en Seguridad Estructural,
copia simple segln sea el caso de la siguiente documentacion:
e  Cédula profesional.
e Registro vigente expedido por la autoridad de la localidad
donde se llevara a cabo el servicio.
o  Carnet de registro, que contiene la relacion de obras que ha
avalado.

Art. 254 Apartado A. Fracc. |
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

70 T-6

Relacion y documentos que acrediten la experiencia minima de cinco

anos, capacidad técnica e historial de cumplimiento satisfactorio de

contratos de la misma naturaleza en los que sea comprobable su
participacion, anotando los siguientes datos:

- Nombre del contratante, (anotando el nimero telefonico de la
persona encargada de los servicios con la finalidad de solicitar
referencias).

- Numero de contrato.

- Descripcion de los servicios.

- Importes totales.

- Importes ejercidos.

- Importes por ejercer, y

- Fecha prevista de terminacion, segln el caso.

La documentacién que acredite la experiencia en ejecucién de los

servicios similares podra ser: Fotocopia simple de contratos y

convenios, formalizados, completos y legibles.

La documentacién que acredite el historial de cumplimiento deberan

ser: Finiquito, y/o Acta de terminacién contractual de extincion de

derechos y obligaciones, y/o manifestacion expresa de la contratante
sobre el cumplimiento total del contrato.

Nota: En el supuesto de que el licitante no haya formalizado contratos

con las dependencias o entidades éste lo manifestara por
escrito al SAT, bajo protesta de decir verdad.

Art. 254 Apartado A. fracc. I
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

71 T-7

Organigrama propuesto por el licitante para el desarrollo de los
servicios, el cual debera reflejar a los profesionales técnicos que se
encargaran de la ejecucién de los servicios, indicando:

e« Nombre, profesion, niveles jerarquicos, actividad, horas-
hombre, especialidad, categoria e incidencia, de acuerdo a lo
sefalado en el catdlogo de conceptos y los términos de
referencia.

Art. 254 Apartado A. fracc.
Il RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

72 T-8

Carta de designacion del SUPERIN ;\JTE DE SERVICIOS del

anexar:
e Copiasimple legible
« Co

Art. 117 RLOPSRM, MAAG
4.2.1.4.

73

Art. 254 Apartado A. fracc.
VI RLOPSRM
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Tratandose de bienes, equipo cientifico, informatico y de medicién
arrendado, con o sin opcidn a compra, el licitante debera presentar
carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad.

Descripcion de la metodologia de trabajo, propuesta para ejecutar
eficientemente los servicios motivo de la presente invitacion,
sefalando:

o Actividades que aplicard para la revision detallada de toda la
informacion proporcionada por el SAT.

o [Estrategias para la realizacion de juntas de trabajo con la
residencia del SAT.

e Procedimiento para la elaboracién de los informes, reportes
solicitados por el SAT, acorde a los términos de referencia y
catalogo de conceptos, sefialando periodicidad, alcance vy
forma de presentacion de los resultados.

e Planteamiento para cumplir adecuadamente con cada uno de
los eventos requeridos en congruencia con lo indicado en los
términos de referencia, catalogo de conceptos vy
especificaciones generales; mediante el cual exprese su puntual
entendimiento de la problematica que se busca solventar.
Indicando la secuencia, los recursos humanos, materiales (en su
caso), de equipo y herramienta, que considere mas adecuados
en funcién del tiempo disponible y de las condiciones que
prevalece en el lugar de los servicios.

o Estrategias para la interaccion del desarrollo de procedimiento
de coordinacion con los subcontratistas (en su caso), entre otra
para la realizacion de las pruebas solicitadas dentro de los
términos de referencia.

Art. 254 Apartado A. fracc.
VII RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

75

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales deberan
integrarse por copia simple legible de la declaracién fiscal de los dos
anos anteriores. (segun corresponda)

Art. 44 fracc. VI RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

DOCUMENTACION ECONOMICA DE LA PROPOSICION

QUE RESULTO ADJUDICADA

( Obra Publica )

76

E-1

Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo,
determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se
incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos
y costos; y de mano de obra, maguinaria y equipo de construccion con
sus correspondientes rendimientos y costos.

(Los precios deberan cotizarse sin incluir el impuesto al valor agregado
I.V.A)

Art. 45 Apartado A. Fracc. |
RLOPSRM, MAAG 4.2.14. ]

77

E-2

Andlisis, calculo e integracién del factor de salario real, conforme al
REGLAMENTO, anexando el tabulador vigente utilizado de salarios
base de mano de obra por jornada diurna de ocho horas e integracion
de salarios, asi como copia simple de la Cédula de Determinacion de
Cuotas para el Factor de Riesgo de Trabajo vigente, emitida por el
IMSS.

Art. 45 Apartado A. Fracc. il
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

1
/]

78

E-3

Analisis, calculo e integracion de los costos horarios de la maquinaria
y equipo de construccion, debiendo considerar estos, para efectos de
evaluacion, costos y rendimientos de maquinaria y equipos nuevos.

/Fracc.
4.2.1.4.

Art. 45 Apartado
IVRLOPSRM, MA

79

E-4

Andlisis, calculo e integracion de los costos indirectos, identificando
los correspondientes a los de administracion de oficinas de campo y
oficinas centrales.

.Fracc. V
4.2 4

Art. 45 Apartago
RLOPSRM, M

80

E-5

Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento, anexando
copia simple de la tasa de interés de referencia la cual debera apegarse
a un indicador econémico especifico vigente.

0 A Fracc. VI
AG/4 2.1.4.

Art. 45 Apar,
RLOPSRM

81

Utilidad propuesta por el LICITANTE.

Ary doA Fracc. VIl

PSR AAG 4.2.1.4.

-

Version
2

publicacion

,/
] [ Vigente a partir de su




SECRUTARIA E HACHTNDA
Y CREDITO PURLIC O

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

00T

. Servicio de Administracion Tributaria

\

82 E-7 Relacién v analisis de los costos unitarios basicos de los materiales y | Art. 45 Apartado A. Fracc.
mano de obra que se requieran para la ejecucion de los trabajos. VIl RLOPSRM, MAAG
Nota: Debera considerar para la presentacion de este documento los | 4.2.1.4.

cuatro formatos adjuntos.

83 E-8 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion | Art. 45 Apartado A. Fracc. i
de los materiales y equipos de instalacion permanente, con la | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando
las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion, sus
importes y su porcentaje de incidencia.

84 E-9 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicién | Art. 45 Apartado A. Fracc. Il
de la mano de obra, con la descripcién y especificaciones técnicas de | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas
unidades de medicidn sus importes y su porcentaje de incidencia.

85 E-10 | Listade de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion | Art. 45 Apartado A. Fracc. Il
de la maquinaria y equipo de construccion, con la descripcion y | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las
cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion, sus
importes y su porcentaje de incidencia.

86 E-11 | Catdlogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de | Art. 45 Apartado A. Fracc. IX
medicién, cantidades de trabajo, precios unitarios con nimero y letra | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

e importes por partida, subpartida, concepto y total de la proposicién.
(Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al valor
agregado).

Nota: Este documento podra presentarse ademas de impreso, en
archivo electrénico Excel en CD.

87 E-12 | Resumen del importe por partida, subpartida y presupuesto total de | Art. 45 Apartado A. Fracc. IX
los trabajos. (Indicando el impuesto al valor agregado y total de la | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
proposicion).

88 E-13 | Programa de ejecucion general de los trabajos convenido conforme al | Art. 45 Apartado A. fracc. X
catdlogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado y | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4. y
cuantificado, en periodos mensuales, dividido en partidas vy
subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando
preferentemente diagramas de barras, incluyendo porcentajes e
importes parciales y acumulados.

Nota: Deberan considerar para su programacion cada uno de los
documentos que forman parte del ANEXO 5, sefalando las fechas de
inicio y terminacién de cada concepto.

89 E-14 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado | Art. 45 Apartado A. Fracc. X1,
en periodos mensuales de los materiales y equipos de instalacion | inciso ¢) RLOPSRM, MAAG
permanente expresados en unidades convencionales y volimenes | 4.2.1.4.
requeridos, incluyendo porcentajes e importes parciales 'y
acumulados.

90 E-15 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado | Art. 45 Apartado A. Fracc. XI,
en periodos mensuales, de utilizacion de la mano de obra, incluyendo | inciso a) RLOPSRM, MAAG
porcentajes e importes parciales y acumulados. 4.2.1.4.

91 £-16 | Programade erogaciones a costo directocalendarizado y cuantificado | Art. 45 Apartado A. Fracc. X|,
en periodos mensuales de la wfilizacién de maquinaria y equipo de | inciso b) RLOPSRM, MAAG
construccion, identificando/su tipé y caracteristicas, incluyendo | 4.2.1.4.
porcentajes e importes paftialesy acumulados.

92 E-17 | Programa de erogacifnes~a costo directo calendarizados vy | Art. 45 Apartado A. Fracc. XI,
cuantificado ! de la utilizaciébn de los | inciso d) RLOPSRM, MAAG
profesi istrativos y de servicio encargados de la | 4.2.1.4.

/ admi ion y ejecucién de los trabajos, incluyendo
1 4 porcentaj impglortes parciales y acumulados.
CUMENTACION ECONOMICA DE LA PROPOSICION
/ QUE RESULTO ADJUDICADA
L L /  (Servicios Relacionados con la Obra Piblica )
93 E-1 Analisis de(l{otal de los precios unitarios de los conceptos de servicios, | Art. 45 Apartado A. Fracc. |
" determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.,
‘( financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se | MAAG 4.2.1.4.
pN Version ] [ Vigente a partir de sj ( Pagina 62 de 88 ]
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incluirdn los materiales (en su caso), el personal técnico profesional,
bienes, equipo cientifico, informatico, y de medicion con sus
correspondientes rendimientos y costos.

(Los precios deberan cotizarse sinincluir elimpuesto al valor agregado
I.V.A)

94

E-2

Analisis, calculo e integracion del factor de salario real conforme al
REGLAMENTO, anexando copia del Tabulador de Servicios
Profesionales de la Camara Mexicana de la Industria de la
Construcciéon vigente (CMIC) que servira de referencia para
determinar los sueldos, honorarios profesionales del personal técnico
y salarios base de mano de obra por jornada diurna de ocho horas e
integracién de salarios en todas sus categorias segun la zona
geografica, asi como copia simple de la Cédula de Determinacion de
Cuotas para el Factor de Riesgo de Trabajo vigente, emitida por el
IMSS. '

Art. 45 Apartado A. Fracc. lll
RLOPSRM, MAAG 4.2.1 4.

95

E-3

Andlisis, calculo e integracion de los costos horarios de bienes equipo
cientifico, informatico y de medicion, debiendo considerar estos como
nuevos para efectos de evaluacion, costos y rendimientos.

Art. 45 Apartado A. Fracc.
IVRLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

96

Analisis, calculo e integracion de los costos indirectos, identificando
los correspondientes a los de administracién de oficinas de campo y
oficinas centrales, asi como su equivalente porcentual sobre el monto
total del costo directo.

Art. 45 Apartado A. Fracc. V
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

97

E-5

Analisis, calculo e integracién del costo por financiamiento, anexando
copia simple de la tasa de interés de referencia la cual debera apegarse
a un indicador economico especifico.

Art. 45 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

98

E-6

Utilidad propuesta por el licitante.

Art. 45 Apartado A. Fracc. VIl
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

99

Datos basicos de costos del personal profesional, especialista y
técnico a utilizar que intervienen en la integracién de la proposicion,
con la descripcion de cada uno de ellos, indicando las cantidades a
utilizar, sus respectivas unidades de medicién, sus importes y su
porcentaje de incidencia.

Art. 254, Apartado B, Fracc.
IV RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

100

Datos basicos de costos de los materiales (en su caso), bienes, equipo
cientifico, informatico, instalaciones especiales, de medicién y de
seguridad que intervienen en la integracion de la proposicion con la
descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando
las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicién sus
importes y su porcentaje de incidencia.

Art. 254, Apartado B, Fracc.
IV RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

a4

101

E-9

Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de
medicién, cantidades de trabajo, precios unitarios con numero y letra
e importes por partida, subpartida, concepto y total de la proposicion.
(Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al valor
agregado).

Nota: Este documento debera presentarse ademas de impreso en
archivo electrénico Excel.

Art. 254, Apartado B, Fracc. |
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

102

Resumen del importe por partida y presupuesto total de los servicios.
(Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al valor
agregado).

Art. 254, Apartado B, Fracc. |
RLOPSRM, MAAG;A.}IA.
/

103

Programa de ejecucion general de los servicios convenido conforme al
catalogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado y
cuantificado, en periodos mensuales, dividido en partidas vy
subpartidas del total de los conceptos, utilizando preferentemente
diagramas de barras, incluyendo porcentajes e importes parciales y
acumulados.

Art. 254, Apartado B/ Fracc.
VIRLOPSRM, MAAG 4.2.1.4,

,/‘

104

Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado
indicando inicio y término, en periodos mensuales, de la participacion
de los profesionales técnicos que se emplearan para la realizacion de
los servicios, indicando especialidad o categoria, incluyendo
porcentajes e importes parciales y acumulados.

4

Art. 254, t
Vlincise b
4.2

0 B, Fracc.
PSRM, MAAG

ey
oA

e/

Version
2

Vigente a partir de su
oublicacion

) /7

7

[ Pajina 63e 8 J /”J'




SHCP

SECIRETAIRIA DI HACH NDA
Y OREDTTO PURLIC O

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria

o) SAT

105 | E-13 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y cuantificado | Art. 254, Apartado B, Fracc.
indicando inicio y término, en periodos mensuales de la utilizacion de | VI, inciso a) RLOPSRM,
los materiales (en su caso), bienes, equipo cientifico, informaticoy de | MAAG 4.2.1.4.
medicion, identificande su tipo y caracteristicas, incluyendo
porcentajes e importes parciales y acumulados.
CONTRATACION
106 | Contrato. Art. 45 LOPSRMy 79,80y
81 RLOPSRM, MAAG 4.2.3
107 | 32-D Opinion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales. Resolucién Miscelanea Fiscal,
MAAG 4.2.3
108 | 32-D Opinién sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad | Acuerdo
Social. ACDO.SA1.HCT.101214/28
1.P.DIR, MAAG 4.2.3
109 | Péliza de Garantia de Cumplimiento. Art. 48, 49 y 66 LOPSRM,
89,90,91,92,93,94y95
RLOPSRM, MAAG 4.2.3
110 | Péliza de Garantia de anticipo (en su caso). Art. 48,49 y 66 LOPSRM,
89,90, 91,92,93,94y95
RLOPSRM, MAAG 4.2.3
INFORMACION DE LA EJECUCION DE LA OBRA O SERVICIO
111 | Licencia de construccion. (Aviso de realizacién de las obras que no requieren | MAAG 4.3.2
manifestacion de construccion o Licencia de Construccion Especial).
112 | Documento referente al técnico titulado, que serd el representante de la | Art. 117 RLOPSRM, MAAG
empresa durante la ejecucién de la obra. 4.3.2
113 | Oficio de designacién y responsiva de supervision. (Articulo 53 de la Ley de | Art. 53 LOPSRMy 111y 112
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas). RLOPSRM, MAAG 4.3.2
114 | Oficio de Inicio de los Trabajos. Art. 52 LOPSRM, Art. 113
Fracc. Vy 123 Fracc. Ill 7
RLOPSRM /
115 | Estimaciones formuladas con Nimeros Generadores, Factura y Recibo de | Art. 54 LOPSRM, Art. 113 \‘
Anticipo. Fracc. IVy 132 RLOPSRM
MAAG 4.4
116 | Retenciones y/o Sanciones, Art. 86, 87 y 88 RLOPSRM,
MAAG 4.4
117 | Bitacora de trabajos. BEOP (Cerrada oficialmente) Art. 46 Ultimo parrafo
LOPSRM, Art. 113 Fracc. Vy
123 Fracc. Ill RLOPSRM,
MAAG 4.3.2.3
118 | Album Fotografico Art. 46 Ultimo parrafo
LOPSRM Art. 113 Fracc. Vy
123 Fracc. lll RLOPSRM
MAAG 4.3.2.3
119 | Informes Periddicos del Supervisor y Reportes de Avance Fisico - Financiero Art. 46 Ultimo parrafo
" LOPSRM; 113 Fracc. Vy 123
/ Fracc. lll RLOPSRM, MAAG
4.3.23
120 | Planos definitivos. (En caso de requefirse)
121 | Comunicacion por escrito delajﬁpyxﬁ la Terminacion de la Obra Art. 64 LOPSRM, Art. 125
Fracc. llinciso g) y 164 del
= e RLPOSRM, MAAG 4.3.6.3
122 irracion de los Trabajos. Art. 64 LOPSRM, Art. 113

Fracc. XIVy 165 RLOPSRM

Acgzfe RecepridmFisicA de los Trabajos

Art. 64 penultimo parrafo y
66 LOPSRM, Art. 90
penultimo parrafo, 166 y
167 RLOPSRM, MAAG
4.3.6.3

124

Acta entrega - Recepcién Interna de los Trabajos al Area Usuaria.

Art. 68 LOPSRM, MAAG

4.3.6.3
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MODIFICACIONES AL CONTRATO
CONVENIOS
125 | Convenio de Diferimiento Art. 50 LOPSRM, MAAG
4.3.3
126 | Solicitud, Presupuesto y Programa de Diferimiento Art. 99 cuarto parrafo
RLOPSRM,
127 | Convenio de Prorroga Art. 52 LOPSRM, MAAG
4.2.4.3
128 | Solicitud, Presupuesto y Programa Prérroga Art. 99 cuarto parrafo
RLOPSRM
129 | Convenio de Plazo Art. 59 LOPSRM, Art. 99
RLOPSRM, MAAG 4.2.4.3
130 | Solicitud, Presupuesto y Programa de Tiempo Art. 99 cuarto parrafo
RLOPSRM
131 | Convenio de Monto en Reduccion Art.59 cuarto parrafo
LOPSRM, Art. 100 RLOPSRM
132 | Catalogo y Programa de Reduccion de la Empresa, Atenta Nota de Obras,
Dictamen
133 | Convenio de Monto y Plazo Art. 59 LOPSRM, Art. 99
RLOPSRM
134 | Solicitud de la empresa, Catalogo y Programa de Monto y Plazo, Atenta Nota
de Obras y Dictamen Técnico
135 | Analisis de Precios Unitarios Extraordinarios Autorizados Art. 59 pendltimo parrafo
LOPSRM
AJUSTE DE COSTOS
136 | Solicitud con soportes de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM,
173,174,175, 176,177,
178,180y 181 RLOPSRM,
MAAG 4.3.1.3y 4.3.5
137 | Documentacién soporte de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM,
173,174,175,176,177,
178,180y 181 RLOPSRM
138 | Justificacién y Autorizacién de salarios fuera de la plantilla contratada. Art. 56,57 y 58 LOPSRM,
173,174, 175; 176,177, C
178,180y 181 RLOPSRM
139 | Autorizacion. Art. 56,57 y 58 LOPSRM,
173,174, 175; 176,177,
178,180y 181 RLOPSRM
FINIQUITOS
140 | Sabana de Finiquito Art. 64 tercer parrafo
LOPSRM, Art. 168, 169 y
170 RLOPSRM, MAAG .,
4.3.6.3, MAAG 4,3.1.3y
4.3.5 /
141 | Fianza de Vicios Ocultos Art. 64 y 66 LOPSRM/Art/
95,96y 166 RLOP%A,,"
MAAG 4.3.6.3 /
142 | Acta Administrativa de Terminacion Contractual Art. 60, 62 Fracc. flly V; y
63 LOPSRM, 125/Fratc. |,
150 y 151 RLOP
MAAG 4.6
FINIQUITOS
143 | Documentos varios.

Vigente a partir de su
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Anexo 1.2 Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
INVITACI()N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NO. | DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL

INFORMACION BASICA PARA EL PROCEDIMIENTO

( Obra Publica )

1 Oficio de Solicitud de contratacion de obra publica. Art. 31 Fracc. |, Il y Il LOPSRM,
MAAG 4.1.2
2 Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VII, VI,
LOPSRM, 16 y 21 RLOPSRM,
MAAG 4.1.2
3 Documento de Suficiencia Presupuestal. Art. 24 LOPSRM, MAAG 4.1.2
4 Justificacion del procedimiento de evaluacion de proposiciones. Art. 63, Apartado |y I
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4
5 Croquis de localizacion. Art. 31 Fracc. Il LOPSRM,
MAAG 4.2.1
6 Catdlogo de conceptos y resumen por partidas. Art. 31, LOPSRM, 34, Fracc. Il
45, Fracc. IX RLOPSRM, MAAG
4.2.1
7 Especificaciones generales, particulares, normas de calidad, memorias de | Art. 24 penlltimo parrafo, 31
calculo y descriptivas. fracc XV LOPSRM, Art. 2 Fracc.
X1, XIl, XX RLOPSRM, MAAG
4.2.1
8 Programa de trabajo. Art. 18 y 24 LOPSRM, MAAG
4.1.1
9 Planos del proyecto, perspectivas. Art. 22, 24 RLOPSRM, MAAG N
4.2.1
10 Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 21y 23 LOPSRM, Art. 2 (
Fracc XXV, 23 Fracc. |, 24
Fracc. | RLOPSRM
MAAG4.2.1y422.23
11 Documentacién que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2
propiedad.
12 Licencias y permisos, en su caso. Art. 19, 21 Fracc. XIV LOPSRM,
MAAG 4.1.2
13 | Oficio de invitacion por invitacion a cuando menos tres personas Articulo 27, Fracc. II, 44
LOPSRM, 73,74,75, 77y 78
RLOPSRM
( Servicios Relacionados con la Obra Piblica )
14 Oficio de Solicitud de contratacion de servicios relacionado. Art. 31 Fracc. |, Il y [l LOPSRM,
MAAG 4.1.2
15 Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VII, VIII,
LOPSRM, 16 y 21 RLOPSRM,
e MAAG 4.1.2
16 Documento de Suficiencia Presupdestal. Art. 24 LOPSRM, MAAG 4.1.2
17 Justificacién del procedimiens6 de €valuacion de proposiciones. Art. 63, Apartado | y Il
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4
18 | Croquis de localizaciéy / Art. 31 Fracc. Il LOPSRM,
MAAG4.2.1.2.1
19 Art. 31, LOPSRM, 34, Fracc. Il

Cathﬂrﬁor partidas.

45, Fracc. IX RLOPSRM, MAAG
4.2.1

20&We r?erencia.

Art. 31, Fracc. XVIII LOPSRM,
255 RLOPSRM, MAAG 4.2.1

21 Programa de/trabajo. Art. 18 y 24 LOPSRM, MAAG
411y4.21
22 Planos del proyecto, especificaciones generales y particulares de los trabajos | Art. 22, 24 RLOPSRM, MAAG

de obra (en caso de supervision).

4.2.1.
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23 Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 21y 23 LOPSRM, Art. 2
Fracc XXV, 23 Fracc. |, 24
Fracc. | RLOPSRM
MAAG 4.2.1y 4.2.2.2.3
24 Documentacién que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2
propiedad.
25 Licencias y permisos, en su caso. Art. 19, 21 Fracc. XIV LOPSRM,
MAAG 4.1.2
26 Oficio no existencia de trabajos sobre estudios o proyectos. (En servicios | Art. 18 LOPSRM, 20 RLOPSRM,
relacionados con la obra pUblica, solo se podran contratar cuando las areas | Art. 19 LOPSRM, MAAG 4.1.2
no dispongan cuantitativa o cualitativamente de los elementos instalaciones
y personal para llevarlos a cabo.)
27 Oficio de invitacion por invitacion a cuando menos tres personas Articulo 27, Fracc. Il LOPSRM
INFORMACION DE LA INVITACION
( Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas )
28 Invitacion a cuando menos tres personas y sus requisitos (Anexos legales, | Art. 32 LOPSRM. 31 RLOPSRM,
técnicos y econdmicos) 73,74,75,76,77y78
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.1
29 Modificaciones a la Invitacion (en su caso). Art. 34 LOPSRM, MAAG
4221
30 Invitacion al Organo Interno de Control en el SAT. (Oficio) MAAG 4.2.1.1.2
31 Invitacion a la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién. (por | MAAG 4.2.1.1.2
medio electrdnico)
32 Invitacién a la Colegio de Arquitectos de la Ciudad de México, A.C. (por medio | MAAG 4.2.1.1.2
electrdnico)
33 | Invitacion a la Colegio de Ingenieros Civiles de México, A.C. (por medio | MAAG 4.2.1.1.2
electronico)
34 Relacién de empresas con revisidn preliminar. Art. 36 LOPSRM, MAAG
4221
35 Oficio de invitacion a cuando menos tres personas Articulo 27, 44 Fracc. |l
LOPSRM, 73, 74, 75,76, 77 y
78 RLOPSRM, MAAG 4.2.2.1
36 Cartas de aceptacion a participar en el procedimiento de invitacion Art. 41 LOPSRM, MAAG
4.2.2.1.3
INFORMACION SOBRE LA DOCUMENTACION LEGAL DEL CONTRATISTA [4
ADIJUDICADO
( Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas )
37 Manifestacion bajo protesta de decir verdad que el representante cuenta con | Art. 31, Fracc. XII, XVI
las facultades suficientes para comprometer por si o por su representada, el | LOPSRM, , MAAG 4.2.2.1.3
cual contendra los siguientes datos:
De la persona_moral: descripcion del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras pblicas (nimero de instrumento,
fecha, nombre y ndmero del Notario Plblico y/o corredor, datos de
inscripcion al Registro Publico de la Propiedad) y de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios. 1
Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas
(nimero de instrumento, fecha, nombre y nimero del Notario Piblico, datos
de inscripcion al Registro Piblico de la Propiedad) en las que le fueron
otorgadas las facultades de representacion y su identificacién oficial (IFE por
anverso y reverso). / Z
38 | Manifestacion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de | Art. 31, Fracc. leﬁy 787
los supuestos establecidos por los articulos 51y 78 de la LEY. LOPSRM, 69 Fracc ﬂ'u}'é{o a)
RLOPSRM, MAAG .2
39 Manifestacion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los [ Art. 31, )g)/
supuestos del segundo parrafo, Fraccion VIl del articulo 51 de la LEY. LOPS 761 Fr, 1X
RM MAAG 4.2.2.1.3
40 | Manifestacion bajo protesta de decir verdad, de que por si mismos o a través /?f Fra . XXX
de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que log SR MAA 4.2.2.13
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servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes. (Declaracién de integridad).

41

Manifestacién bajo protesta de decir verdad, que la empresa a la cual
representa es de nacionalidad mexicana, el cual contendra los requisitos de
la persona fisica o moral y de su representante.

Articulo 36 RLOPSRM, MAAG
42213

42

Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que la empresa a la cual
representa, no tiene vinculo o relaciéon personal alguna, parentesco
consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con los
servidores plblicos de mando medio o superior en la Administracion Pablica
Federal, y en especial con los sefialados en el articulo primero del Acuerdo
por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

Acuerdo por el que se expide el
Protocolo, MAAG 4.2.2.1.3

43

Escrito en el que senale el domicilio donde se recibiran toda clase de
notificaciones que deriven de los actos del procedimiento de contratacion vy,
en su caso, del contrato respectivo, mientras no sefiale un domicilio distinto,
el manifestado se tendra como domicilio convencional para practicar toda
clase de notificaciones. (Incluir una direccién de correo electrénico).

Art. 42 RLOPSRM, MAAG
4.2.2.13

44

Fotocopia del acta constitutiva, modificaciones y poderes, en su caso
completo y legible.

Art. 61 Fracc. VI, inciso a)
RLOPSRM, , MAAG 4.2.2.1.3

45

Manifestacion expresa y por escrito de contar con el Titulo de Autorizacién
otorgado por el Servicio de Administracion Tributaria, a que se refiere el
Articulo 16 de la Ley Aduanera en materia de los servicios a contratar objeto
del procedimiento.

Art. 16 Ley Aduanera

ACTAS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION

46

Acta de visita al lugar de los trabajos.

Art, 31 Fracc. IX LOPSRM, Art.
38 RLOPSRM, MAAG 4.2.2.1.3

47

Acta de Junta de aclaraciones.

Art. 31 Fracc. X, 34y 35
LOPSRM Art. 39 Y 40
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.1.3

48

Constancia de notificacion del Acta de Junta de aclaraciones.

Art. 39 Bis LOPSRM

49

Acta de Presentacion y apertura de Proposiciones.

Art. 37 Fracc. lll, LOPSRM, Art.
34, Fracc. IX, 62 RLOPSRM,
MAAG 4.2.2.1.3

50

Seguimiento de documentos presentados en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones

Art. 37 LOPSRM, Art. 59, 60,
61 del RLOPSRM, MAAG
4.2.2.1.3

31

Constancia de la Guia de Verificacion de la Recepcion de los documentos
legales, técnicos y econémicos.

Art. 34 Fracc IX RLOPSRM, ,
MAAG 4.2.2.1.3

52

Constancia de notificacion del Acta de Presentacién y apertura de
Proposiciones. Y

Art. 39 bis LOPSRM

53

Cuadros comparativos resyltado de la revision y evaluacion de
proposiciones: de factgfes, de ateriales, de mano de obra, de equipo y

Art. 38 LOPSRM

herramienta, de pregibs unitarios; y cuadro frio.
Acta de Fallo. g

Art. 39 LOPSRM, Art. 68
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.1.3

Art. 39 Bis LOPSRM

/%mﬁgﬁ defhagificacion delActa de Fallo.

0s fle obra y/o servicios relacionados.

/ DOCUMENTACION TECNICA DE LA PROPO

SICION

QUE RESULTO ADJUDICADA
( Obra Publica)
Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el
sitio de realizacion de los trabajos y sus condiciones ambientales, asi

como las caracteristicas y sus implicaciones de caracter técnico, por

Art. 44 Fracc. | RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.
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lo que no podran invocar su desconocimiento o solicitar
modificaciones por este motivo.

T-2

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad de haber
considerado las normas de calidad de los materiales, memoria
descriptiva, proyecto ejecutivo y las especificaciones generales y
particulares de construccion, proporcionadas por el SAT.

Asimismo a los términos y condiciones establecidas en la invitacion,
modelo de contrato, sus anexos y modificaciones provenientes de
la(s) junta(s) de aclaraciones.

Art. 44 Fracc. | RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

59

T-3

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, en la que sefiale

las partes de los trabajos que podra subcontratar, en congruencia

con el numeral 7.7 del Capitulo 7 de la invitacion.

Para el caso de llevar a cabo subcontrataciones, deberan senalar la

experiencia, capacidad técnica y econdmica de las personas que se

subcontratardn.  Asimismo  deberd presentar por cada

subcontratado lo siguiente:

e  Carta compromiso de colaboracion con el LICITANTE.

e« Escrito de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 51 de la LEY, y

En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el LICITANTE debera

sefalarlo con el manifiesto bajo protestar de decir verdad.

Art. 44 Fracc. V RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

60

Manifestacion bajo protesta de decir verdad en el que sefale el
caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con base en
la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia
y Mediana Empresa y el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las Micro, Pequefas y Medianas Empresas,
publicado por la Secretaria de Economia el 30 de junio de 2009;
anexando copia del comprobante de registro expedido por el
Sistemna de Informacion Empresarial Mexicano SIEM.

Art. 9 LOPSRM y12 RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

61

T-5

Curricula de cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccién, administracion y ejecucion de la(s)
obra(s), los que deberan tener experiencia minima de cinco afios en
obras con caracteristicas técnicas y magnitud similar a los que se

" licitan.

Nota: Debera anexar copia simple de la cédula profesional de los
responsables de la direccién, administracion y ejecucion de
los trabajos.

Art. 44 Fracc. Il RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

A

4

62

T-6

Relacion y documentos que acrediten la experiencia minima de cinco

afos, capacidad técnica e historial de cumplimiento satisfactorio de

contratos de la misma naturaleza en los que sea comprobable su
participacién, anotando los siguientes datos:

- Nombre del contratante (anotando el nimero telefénico de la
persona encargada de los trabajos con la finalidad de solicitar
referencias).

- Numero de contrato.

Descripcion de las obras.
Importes totales.

- Importes ejercidos.

- Importes por ejercer, y
Fecha prevista de terminacion, segin el caso.

La documentacion _gue acredite la experiencia_en_ejecucién de

trabajos similares en obra civil podra ser: Fotocopia simple de

contratos y convenios, debidamente formalizados y firmados,
completos y legibles.

La documentacién que acredite el historial de cumplimiento debera

ser_cualquiera de los siguientes: Finiquito, Acta de terminacién

contractual de extincién de derechos y obligaciones o manifestacion
expresa de la contratante sobre el cumplimiento total del contrato.

Nota: En el supuesto de que el LICITANTE no haya formalizado

contratos con las dependencias o entidades éste lo

Art. 44 Fracc IV RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

.
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manifestard por escrito al SAT, bajo protesta de decir
verdad.

63

T-7

Carta de designacion del SUPERINTENDENTE de construccién del
LICITANTE, que sera la persona que estara en el sitio de los trabajos,
el cual debera contar con la firma electrénica avanzada, debiendo
anexar:
o Copia simple legible de la cédula profesional.
« Comprobante de que cuenta con la FIEL emitido por autoridad
certificadora (SAT).

Art. 117 RLOPSRM, MAAG
4.2.1.4.

64

T-8

Relacion de Maquinaria y equipo de construccién, indicando si son
de su propiedad, arrendados, con opcion o sin opcién a compra,
ubicacion fisica, modelo y usos actuales, asi como la fecha en que se
dispondra de estos insumos en el sitio de los trabajos conforme al
programa presentado; tratindose de maquinaria o equipo de
construccién arrendado, con o sin opcion a compra, el LICITANTE
deberd presentar carta compromiso de arrendamiento y
disponibilidad.

Art. 44 Fracc. VIl RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

65

T-9

Descripcion de la planeacion integral del LICITANTE para realizar los
trabajos, incluyendo el procedimiento constructivo de ejecucion de
los mismos, considerando, en su caso, las restricciones técnicas que
procedan conforme al proyecto ejecutivo que establezca el SAT,
documento que debera estar relacionado con la memoria
descriptiva.

Art. 44 Fracc. || RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

66

T-10

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales
deberan integrarse por copia simple legible de la declaracion fiscal

de los dos afios anteriores. (segln corresponda)

Art. 44 Fracc. VI RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

DOCUMENTACION TECNICA DE LA PROPO
QUE RESULTO ADJUDICADA

SICION

( Servicios Relacionados con la Obra Publica )

{

67

T-1

Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el
sitio de realizacion de los servicios relacionados, sus condiciones
ambientales asi como las caracteristicas y sus implicaciones de
caracter técnico, por lo que no podran invocar su desconocimiento
o solicitar modificaciones por este motivo.

Art. 44 Fracc. | RLOPSRM,

MAAG 4.2.1.4.

68

T-2

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en el que sefale
el caracter de MIPYMES al que pertenece su representada, con base
en la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequena y Mediana Empresa y el Acuerdo por el que se establece la
estratificacién de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas,
publicado por la Secretaria de Economia el 30 de junic de 2009;
anexando copia del comprobante de registro expedido por el

Art. 9 LOPSRM, 12 y RLOPSRM

69

T-3

Sistema de Informacion Enptesatial Mexicano SIEM.
j rotesta de decir verdad, haber

a(s)jurtals) de aclaraciones.

Art. 254 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

"escrita bajo protesta de decir verdad en la que sefiale
‘e los servicios que SI / NO subcontratara, en congruencia
eral 7.7 del Capitulo 7 de los presentes requisitos.

las personas que se
presentar por cada

experjencia y capacidad técnica de
subgbntrataran.  Asimismo  debera
subcontratado lo siguiente:

Carta de compromiso de colaboracion del Laboratorio
con la Licitante.

e Escrito de no encontrarse en alguno de los supuestos

establecidos por el Articulo 51 de la LEY.

Art. 44 Fracc. V RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.
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En caso de no llevar a cabo subcontrataciones, el licitante debera

senalarlo de forma expresa y por escrito.

71 T-5 | Curricular de cada uno de los profesionales técnicos que seran | Art. 254 Apartado A. Fracc. |

responsables de la ejecucién y control de los servicios, los que | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

deberan tener experiencia y especialidad minima de cinco afios en !
servicios con caracteristicas técnicas y magnitud similares a los que
se licitan.

Deberd anexar de los profesionales correspondientes al

Superintendente, Director Responsable de Obra y Perito Certificado

en Seguridad Estructural o Corresponsable en Seguridad Estructural,

copia simple segin sea el caso de la siguiente documentacién:
e  Cédula profesional.
e  Registro vigente expedido por la autoridad de la localidad
donde se llevara a cabo el servicio.
o Carnet de registro, que contiene la relacion de obras que
ha avalado.

72 T-6 | Relaciony documentos que acrediten la experiencia minima de cinco | Art. 254 Apartado A. Fracc. Il

afios, capacidad técnica e historial de cumplimiento satisfactorio de | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4,

contratos de la misma naturaleza en los que sea comprobable su
participacion, anotando los siguientes datos:

- Nombre del contratante, (anotando el ndimero telefénico de la
persona encargada de los servicios con la finalidad de solicitar
referencias).

- Numero de contrato.

- Descripcion de los servicios.

- Importes totales.

- Importes ejercidos.

- Importes por ejercer, y

- Fecha prevista de terminacion, segun el caso.

La documentacién gue acredite la experiencia en ejecucion de los

servicios similares podra ser: Fotocopia simple de contratos y

convenios, formalizados, completos y legibles.

La documentacién que acredite el historial de cumplimiento deberan

ser: Finiquito, y/o Acta de terminacién contractual de extincién de

derechos y obligaciones, y/o manifestacion expresa de la

contratante sobre el cumplimiento total del contrato. C

Nota: En el supuesto de que el licitante no haya formalizado

contratos con las dependencias o entidades éste lo
manifestard por escrito al SAT, bajo protesta de decir
verdad.

73 T-7 | Organigrama propuesto por el licitante para el desarrollo de los | Art. 254 Apartado A. Fracc. Il

servicios, el cual debera reflejar a los profesionales técnicos que se | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4,

encargaran de la ejecucion de los servicios, indicando:

« Nombre, profesién, niveles jerarquicos, actividad, horas-
hombre, especialidad, categoria e incidencia, de acuerdo a lo
sefalado en el catalogo de conceptos y los términos de
referencia.

74 T-8 | Carta de designacion del SUPERINTENDENTE DE SERVICIOS del | Art. 117 RLOPSRM, MAAG ,

licitante, que sera la persona que estara en el sitio de los servicios el

cual deberd contar con la firma electronica avanzada, debiendo
anexar:

o Copiasimple legible de la cédula profesional.

» Comprobante de que cuenta con la FIEL emitido por autoridad
certificadora (SAT).

75 T-9 | Relacién de bienes, equipo cientifico, informatico y de medicién

necesarios para la realizacion de los servicios, indicando si son de su

propiedad, arrendados, con opcién o sin opcidn a compra, ubicacion
fisica, modelo y usos actuales, asi como la fecha en que se dispondra
de estos insumos en el sitio de los servicios conforme al programa

presentado. § / L ‘,I/// | / 4'( f‘-*-‘r
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Art. 254 Apartado A. Fracc. VIl
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

N

/]

Art. 44 Fracc. VIRLOPSRM,
MAAG 4.21.4.

U

P—

Art. 44 Fracc. VI RLOPSRM,
MAAG 4.2.1.4.

R Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria
Tratandose de bienes, equipo cientifico, informatico y de medicion
arrendado. con o sin opcién a compra, el licitante debera presentar
carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad.

76 T-10 | Descripcién de la metodologia de trabajo, propuesta para ejecutar
eficientemente los servicios motivo de la presente invitacion,
sefalando:

s Actividades que aplicar para la revision detallada de toda la
informacion proporcionada por el SAT.

o Estrategias para la realizacion de juntas de trabajo con la
residencia del SAT.

o Procedimiento para la elaboracién de los informes, reportes
solicitados por el SAT, acorde a los términos de referencia y
catalogo de conceptos, senalando periodicidad, alcance y
forma de presentacion de los resultados.

s Planteamiento para cumplir adecuadamente con cada uno de
los eventos requeridos en congruencia con lo indicado en los
términos de referencia, catdlogo de conceptos y
especificaciones generales; mediante el cual exprese su
puntual entendimiento de la problematica que se busca
solventar. Indicando la secuencia, los recursos humanos,
materiales (en su caso), de equipo y herramienta, que
considere mas adecuados en funcién del tiempo disponible y
de las condiciones que prevalece en el lugar de los servicios.

o Estrategias para la interaccion del desarrollo de
procedimiento de coordinacion con los subcontratistas (en su
caso), entre otra para la realizacion de las pruebas solicitadas
dentro de los términos de referencia.

77 T-11 | Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales
deberéan integrarse por copia simple legible de la declaracién fiscal
de los dos aios anteriores. (segun corresponda)

DOCUMENTACION ECONOMICA DE LA PROPOSICION

QUE RESULTO ADJUDICADA
( Obra Publica)

78 E-1 | Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo,
determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se
incluirdn los materiales a utilizar con sus correspondientes
consumos y costos; y de mano de obra, maquinaria y equipo de
construccién con sus correspopdientes rendimientos y costos.

(Los precios deberé}wﬂ?yse sin incluir el impuesto al valor
agregado .V.A) /a,
79 E-2 | Analisis, calculo e ion del factor de salario real, conforme al

REGLAMENTOQ,
base de ma
n ge salarios,

do el tabulador vigente utilizado de salarios
obra por jornada diurna de ocho horas e
i-como copia simple de la Cédula de

Art. 45 Apartado A. Fracc. Il
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

Art. 45 Apartado A. Fracc.
IVRLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

Apalisis, calculo e integracion de los costos indirectos, identificando
s correspondientes a los de administracion de oficinas de campo y
oficinas centrales.

Art. 45 Apartado A. Fracc. V
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento,
anexando copia simple de la tasa de interés de referencia la cual
debera apegarse a un indicador econdmico especifico vigente.

Art. 45 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

EEA

Utilidad propuesta por el LICITANTE.

Art. 45 Apartado A. Fracc. VIl
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

81
82
83
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84 E-7 | Relacion y anélisis de los costos unitarios basicos de los materiales | Art. 45 Apartado A. Fracc. VIIl
y mano de obra que se requieran para la ejecucion de los trabajos. RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
Nota: Debera considerar para la presentacion de este documento

los cuatro formatos adjuntos.

85 E-8 | Listado de insumos que intervienen en la integracion de la | Art. 45 Apartado A. Fracc. |l
proposicién de los materiales y equipos de instalacién permanente, | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
con la descripcién y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de
medicion, sus importes y su porcentaje de incidencia.

86 E-9 | Listado de insumos que intervienen en la integracion de la | Art. 45 Apartado A. Fracc. Il
proposicidn de lamano de obra, con ladescripcién y especificaciones | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus
respectivas unidades de medicion sus importes y su porcentaje de
incidencia.

87 E-10 | Listado de insumos que intervienen en la integracion de la | Art. 45 Apartado A. Fracc. Il
proposicion de la maquinaria y equipo de construccién, con la | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de
medicidn, sus importes y su porcentaje de incidencia.

88 E-11 | Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de | Art. 45 Apartado A. Fracc. IX
medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios con ndmero y | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
letra e importes por partida, subpartida, concepto y total de la
proposicion. (Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al
valor agregado).

Nota: Este documento podra presentarse ademas de impreso, en
archivo electronico Excel en CD.

89 E-12 | Resumen del importe por partida, subpartida y presupuesto total de | Art. 45 Apartado A. Fracc. IX
los trabajos. (Indicando el impuesto al valor agregado y total de la | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
proposicion).

90 E-13 | Programa de ejecucién general de los trabajos convenido conforme | Art. 45 Apartado A. Fracc. X
al catdlogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado y | RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
cuantificado, en periodos mensuales, dividido en partidas y
subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando
preferentemente diagramas de barras, incluyendo porcentajes e
importes parciales y acumulados. ~—
Nota: Deberan considerar para su programacién cada uno de los C
documentos que forman parte del ANEXO 5, sefialando las fechas
de inicio y terminacion de cada concepto.

91 E-14 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y | Art.45 Apartado A. Fracc. XI,
cuantificado en periodos mensuales de los materiales y equipos de | inciso ¢) RLOPSRM, MAAG
instalacién permanente expresados en unidades convencionales y | 4.2.1.4.
volimenes requeridos, incluyendo porcentajes e importes parciales
y acumulados.

g3 E-15 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y | Art. 45 Apartado A. Fracc. XI,
cuantificado en periodos mensuales, de utilizacion de la mano de | inciso a) RLOPSRM, MAAG /
obra, incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados. 4.2.1.4.

93 E-16 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y | Art. 45 Apartado A. Fracg/ XI.
cuantificado en periodos mensuales de la utilizacién de maquinaria | inciso b) RLOPSRM, MA/ G
y equipo de construccién, identificando su tipo y caracteristicas, | 4.2.1.4.
incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados.

94 E-17 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizados y | Art. 45 Apartado A. fracc. XI,
cuantificados en periodos mensuales de la utilizaciéon de los | inciso d) RLOPSRM, AAG’
profesionales técnicos, administrativos y de servicio encargados de | 4.2.1.4. '/
la direccién, administracion y ejecucién de los trabajos, incluyendo #
porcentajes e importes parcnales y acumulados. f

DOCUMENTACION ECONOMICA DE LA PROPOSIW‘I //
QUE RESULTO ADJUDICADA /&
( Servicios Relacionados con la Obra Publica ) / / " |
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95

E-1

Andlisis del total de los precios unitarios de los conceptos de
servicios, determinados y estructurados con costos directos,
indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales, donde se incluiran los materiales (en su caso), el
personal técnico profesional, bienes, equipo cientifico, informatico,
y de medicion con sus correspondientes rendimientos y costos.
(Los precios deberan cotizarse sin incluir el impuesto al valor
agregado |.V.A)

“Art. 45 Apartado A. Fracc. |

RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.,
MAAG 4.2.1.4.

96

B2

Analisis, calculo e integracién del factor de salario real conforme al
REGLAMENTO, anexando copia del Tabulador de Servicios
Profesionales de la Cémara Mexicana de la Industria de la
Construccién vigente (CMIC) que servird de referencia para
determinar los sueldos, honorarios profesionales del personal
técnico y salarios base de mano de obra por jornada diurna de ocho
horas e integracion de salarios en todas sus categorias segiin la zona
geografica, asi como copia simple de la Cédula de Determinacion de
Cuotas para el Factor de Riesgo de Trabajo vigente, emitida por el
IMSS.

Art. 45 Apartado A. Fracc. |l
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

97

E-3

Analisis, calculo e integracion de los costos horarios de bienes
equipo cientifico, informatico y de medicion, debiendo considerar
estos como nuevos para efectos de evaluacion, costos vy
rendimientos.

Art. 45 Apartado A. Fracc.
IVRLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

E-4

Analisis, calculo e integracién de los costos indirectos, identificando
los correspondientes a los de administracién de oficinas de campo y
oficinas centrales, asi como su equivalente porcentual sobre el
monto total del costo directo.

Art. 45 Apartado A. Fracc. V |
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento,
anexando copia simple de la tasa de interés de referencia la cual
debera apegarse a un indicador econdémico especifico.

Art. 45 Apartado A, Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

E-6

Utilidad propuesta por el licitante.

Art. 45 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

E-7

Datos basicos de costos del personal profesional, especialista y
técnico a utilizar que intervienen en la integracién de la proposicion,
con la descripcién de cada uno de ellos, indicando las cantidades a
utilizar, sus respectivas unidades de medicion, sus importes y su
porcentaje de incidencia.

Art. 254, Apartado B, Fracc. IV

RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

102

E-8

Cos /de costos de los materiales (en su caso), bienes,
ientifico, informatico, instalaciones especiales, de medicién
y defeguridad que intervienen en la integracion de la proposicion
la deséripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
icangdd las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de
edigion sus importes y su porcentaje de incidencia.

Art. 254, Apartado B, Fracc. IV

RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

/Caralo e conceptos, conteniendo descripcién, unidades de
icién, cantidades de trabajo, precios unitarios con nimero y

etra e importes por partida, subpartida, concepto y total de la

proposicién. (Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al

valor agregado).

Nota: Este documento deberd presentarse ademas de impreso en

archivo electrénico Excel.

Art. 254, Apartado B, Fracc.
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

Resumen del importe por partida y presupuesto total de los
servicios. (Indicando el total de la propuesta, mas el impuesto al
valor agregado).

Art. 254, Apartado B, Fracc.
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.

(

Programa de ejecucion general de los servicios convenido conforme
al catalogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado y
cuantificado, en periodos mensuales, dividido en partidas vy
subpartidas del total de los conceptos, utilizando preferentemente
diagramas de barras, incluyendo porcentajes e importes parciales y
acumulados.

Art. 254, Apartado B, Fracc. VI

RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4.
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106 | E-12 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y | Art. 254, Apartado B, Fracc. VI
cuantificado indicando inicio y término, en periodos mensuales, de la | inciso b) RLOPSRM, MAAG
participacion de los profesionales técnicos que se emplearan parala | 4.2.1.4.
realizacion de los servicios, indicando especialidad o categoria,
incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados.

107 | E-13 | Programa de erogaciones a costo directo calendarizado y | Art. 254, Apartado B, Fracc. VI,
cuantificado indicando inicio y término, en periodos mensuales de la | inciso a) RLOPSRM, MAAG
utilizacién de los materiales (en su caso), bienes, equipo cientifico, | 4.2.1.4.
informatico y de medicién, identificando su tipo y caracteristicas,
incluyendo porcentajes e importes parciales y acumulados.

CONTRATACION
108 | Contrato Art. 45 LOPSRMy 79,80y 81
RLOPSRM
109 | 32-D Opinion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales Resolucion Miscelanea Fiscal
110 | 32-D Opinidn sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad | Acuerdo
Social ACDO.SA1
HCT.1.01214/281.P.DIR
111 | Péliza de Garantia de Cumplimiento Art. 48,49 y 66 LOPSRM, 89,
90, 91,92, 93,94y 95
RLOPSRM
112 | Pédliza de Garantia de anticipo (en su caso) Art. 48, 49 y 66 LOPSRM, 89,
90,91,92,93,94y95
RLOPSRM
INFORMACION DE LA EJECUCION DE LA OBRA O SERVICIO
113 | Licencia de construccion. (Aviso de realizacion de las obras que no requieren | MAAG 4.3.1.2
manifestacién de construccién o Licencia de Construccion Especial).
114 | Documento referente al técnico titulado, que sera el representante de la | Art. 117 RLOPSRM, MAAG
empresa durante la ejecucion de la obra. 43.1.3
115 | Oficio de designacion y responsiva de supervision. (Articulo 53 de la Ley de | Art. 53 LOPSRMy 111y 112
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas). RLOPSRM, MAAG 4.3.1.3
116 | Oficio de Inicio de los Trabajos. Art. 52 LOPSRM, Art. 113
Fracc. Vy 123 Fracc. lll
RLOPSRM.
117 | Estimaciones formuladas con NUmeros Generadores, Factura y Recibo de | Art. 54 LOPSRM, Art. 113 N
Anticipo. Fracc. IV y 132 RLOPSRM. (
MAAG 4.3.1.3
118 | Retenciones y/o Sanciones. Art. 86, 87 y 88 RLOPSRM
119 | Bitacora de trabajos. BEOP (Cerrada oficialmente) Art. 46 Ultimo parrafo
LOPSRM, Art. 113 Fracc. Vy
123 Fracc. Il RLOPSRM, MAAG
4.3.2.3
120 | Album Fotografico Art. 46 Ultimo parrafo LOPSRM
Art. 113 Fracc. Vy 123 Fracc.
Il RLOPSRM MAAG 4.3.2
121 | Informes Periddicos del Supervisor y Reportes de Avance Fisico - Financiero | Art. 46 Gltimo parrafo LOPSRM
Art. 113 Fracc. Vy 128 Fracc.
Il RLOPSRM, MAAGA 3.2
122 | Planos definitivos. (En caso de requerirse)
123 | Comunicacion por escrito de la empresa de la Terminacion de la Obra Art. 64 LOPSRM, Art. 125
Fracc. ll inciso %164 del
RLPOSRM, MAAG/4.3 4.3,
124 | Constancia de Verificacion de Terminacién de los Trabajos. Art. 64 LOPSRIWW Art’113
Fracc. XIVy 1%, "OPSRM,
MAAG4.3.6.
125 | Acta de Recepcion Fisica de los Trabajos Ar peniftimo parrafoy 66
RM, Af{. 90 pentltimo
/é‘rrafo 664 y 167 RLOPSRM.
AAG’4.3.6.3
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126 | Actaentrega - Recepcion Interna de los Trabajos al Area Usuaria. Art. 68 LOPSRM, MAAG
4.3.6.3
MODIFICACIONES AL CONTRATO
CONVENIOS
127 | Convenio de Diferimiento Art. 50 LOPSRM
128 | Solicitud, Presupuesto y Programa de Diferimiento Art. 99, 4to parrafo RLOPSRM
129 | Convenio de Prérroga Art. 52 LOPSRM
130 | Solicitud, Presupuesto y Programa Prérroga Art. 99 cuarto parrafo
RLOPSRM
131 | Convenio de Plazo Art. 59 LOPSRM, Art. 99
RLOPSRM
132 | Solicitud, Presupuesto y Programa de Tiempo Art. 99 cuarto parrafo
RLOPSRM
133 | Convenio de Monto en Reduccion Art.59 cuarto parrafo LOPSRM,
Art. 100 RLOPSRM
134 | Catalogo y Programa de Reduccion de la Empresa, Atenta Nota de Obras,
Dictamen
135 | Convenio de Monto y Plazo Art. 59 LOPSRM, 99 RLOPSRM
136 | Solicitud de la empresa, Catdlogo y Programa de Monto y Plazo, Atenta Nota
de Obras y Dictamen Técnico
137 | Analisis de Precios Unitarios Extraordinarios Autorizados Art. 59 pentltimo parrafo
LOPSRM y
AJUSTE DE COSTOS
138 | Solicitud con soportes de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,\]
i 174,175,176,177,178,180
y 181 RLOPSRM
139 | Documentacion soporte de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174,175,176,177,178,180
v 181 RLOPSRM
140 | Justificacidn y Autorizacion de salarios fuera de la plantilla contratada. Art. 56, 57 y 58 LOPSRM, 173,
174, 175, 176, 177, 178, 180
y 181 RLOPSRM
141 | Autorizacion. Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174,175,176,177,178,180
y y 181 RLOPSRM
4 FINIQUITOS
142 | S&bana de Finiquit L Art. 64 tercer parrafo LOPSRM,
/ Art. 168,169 y 170 RLOPSRM,
MAAG 4.3.6.3
143 | Fianza de Wultos gl Art. 64 y 66 LOPSRM, Art. 95,
96 y 166 RLOPSRM, MAAG
> 4361
Z dnfipfstrativa de Terminacion Contractual Art. 60, 62 Fracc. llly IV; y 63
= LOPSRM, 125 Fracc. |, 150 y
151 RLOPSRM.
MAAG 4.6
4 OTROS
145 | Doglmentos varios.

Vigente a partir de su
publicacién

P e

[ Pagina 76 de 88 J




SHCP Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de SAT
PTG Obras Publicas y Servicios Relacionados con las .. Servicio de Administracién Tributaria
v e Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria
Anexo 1.3 Adjudicacion Directa
ADJUDICACION DIRECTA
NO. | DOCUMENTO | FUNDAMENTO LEGAL
INFORMACION BASICA PARA EL PROCEDIMIENTO
( Obra Publica)
1 Oficio de Solicitud de contratacion de obra publica. Art. 31 Fracc. |, Il y Il LOPSRM,
MAAG 4.1.2
2 Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VII, VIII,
LOPSRM, 16 RLOPSRM, MAAG
4.1.2
3 Documento de Suficiencia Presupuestal. Art. 24 LOPSRM, MAAG 4.1.2
4 Justificacion de excepcién a la licitacion. Art. 41, 42 LOPSRM, 73
RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4
S Croquis de localizacion. Art. 31 Fracc. Ill LOPSRM,
MAAG 4.2.1
6 Catalogo de conceptos y resumen por partidas. Art. 45, Fracc. IX RLOPSRM, ,
MAAG 4.2.1
7 Especificaciones generales, particulares, normas de calidad, memorias de | Art. 24 penultimo parrafo, 31
calculo y descriptivas. Fracc XV LOPSRM, Art. 2 Fracc.
X1, XIl, XX RLOPSRM, MAAG
4.2.1
8 Programa de trabajo. Art. 18 y 24 LOPSRM, MAAG
4.1.1
9 Planos del proyecto, perspectivas. Art. 22, 24 RLOPSRM, MAAG
4.2.1
10 Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 21y 23 LOPSRM, Art. 2
Fracc XXV, 23 Fracc. |, 24
Fracc. | RLOPSRM
MAAG 4.2.1y4.2.2.2.3
11 Documentacién que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2
propiedad.
12 Licencias y permisos, en su caso. Art. 19, 21 Fracc. XIV LOPSRM
MAAG 4.1.2
13 Oficio de invitacion por adjudicacion directa Articulo 27, Fracc. Il LOPSRM;
73, 74, 75 y 76, RLOPSRM, ,
MAAG 4.1.2
( Servicios Relacionados con la Obra Publica )
14 Oficio de Solicitud para contratacion de servicios relacionados. Art. 31 Fracc. |, Il y Il LOPSRM,
MAAG 4.1.2
15 Cuestionario Técnico del Procedimiento. Art. 31 Fracc. IV, V, VI, VII, VIII,
LOPSRM, 16 y 21 RLOPSRM,
MAAG 4.1.2
16 Documento de Suficiencia Presupuestal. Art. 24 LOPSRM, MAAG 4.1.2
17 | lustificacion de excepcién a la licitacion. Art. 41,42 Iﬁ?ﬁM;B
RLOPSRM, , MAAG 4.2.1.4
18 Croquis de localizacién. Art. 31 Fra C 1l LGPSRM,
MAAG 4. 2
19 Catalogo de conceptos y resumen por partidas. Art. 31, 7 %34 Fracc. Ill,
45, Fracc/l MAAG
4.2.1
20 | Términos de referencia. Art. 31, raMil LOPSRM,
255 MAAG 4.2.1
21 Programa de trabajo. /{ LOPSRM, MAAG
1
22 Planos del proyecto, especificaciones generales y particulares de los trabaj Art 24 RLOPSRM MAAG
de obra (en caso de supervision).
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23 Presupuesto base o de referencia de la dependencia. Art. 21y 23 LOPSRM, Art. 2

Fracc XXV, 23 Fracc. |, 24
Fracc. | RLOPSRM

MAAG 4.2.2.2.3
24 Documentacion que acrediten la propiedad del inmueble o los derechos de | MAAG 4.1.2
propiedad.
25 | Licencias y permisos, en su caso. Art. 19, 21 Fracc. XIV LOPSRM,
MAAG 4.1.2
26 | Oficio no existencia de trabajos sobre estudios o proyectos. (En servicios | Art. 18 LOPSRM, 20 RLOPSRM,
relacionados con la obra publica, solo se podran contratar cuando las areas | Art. 19 LOPSRM, MAAG 4.1.2
no dispongan cuantitativa o cualitativamente de los elementos instalaciones
y personal para llevarlos a cabo.)
27 | Oficio de invitacién por adjudicacion directa Articulo 27, Fracc. Ill LOPSRM,
MAAG 4.2.2.2.3
DOCUMENTACION LEGAL DEL CONTRATISTA ADIJUDICADO
( Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas )
28 Carta de aceptacion a participar en el procedimiento de adjudicacion
29 Manifestacién bajo protesta de decir verdad que el representante cuentacon | Art. 31, Fracc. XIl, XVI LOPSRM,
las facultades suficientes para comprometer por si o por su representada, el | MAAG 4.2.2.2.3
cual contendra los siguientes datos:
De la persona moral: descripcion del objeto social de la empresa, b
identificando los datos de las escrituras plblicas (nimero de instrumento, C
fecha, nombre y nimero del Notario Pdblico y/o corredor, datos de
inscripcién al Registro Plblico de la Propiedad) y de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios.
Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas
(ndmero de instrumento, fecha, nombre y nimero del Notario Publico, datos
de inscripcién al Registro Plblico de la Propiedad) en las que le fueron
otorgadas las facultades de representacion y su identificacion oficial (IFE por
anverso y reverso).
30 | Manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de | Art. 31, Fracc. XIV, 51 y 78
los supuestos establecidos por los articulos 51 y 78 de la LEY. LOPSRM, 69 Fracc. IX, inciso a)
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
31 | Manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los | Art. 31, Fracc. XIV y 51
supuestos del segundo parrafo, Fraccion Vil del articulo 51 de la LEY. LOPSRM, 61 Fracc. IX
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
32 | Manifestacién bajo protesta de decir verdad, de que por simismos o através | Articulo 31, Fracc.  XXXIl
de interpdsita pers a,;éa}abstendrén de adoptar conductas, para que los | LOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
servidores publicgs de fa dependencia o entidad, induzcan o alteren las
evaluaciones deflas prbposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que gtorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes/ (Dg€laracidn de integridad).
33 | Manifestag ajo_protesta de decir verdad, que la empresa a la cual | Articulo 36 RLOPSRM, MAAG
resent ,deﬁcionalidad mexicana, el cual contendra los requisitos de | 4.2.2.2.3
la-persong/fisica o moral y de su representante.
4. Mapiféstacion bajo protesta de decir verdad de que la empresa a la cual | Acuerdo por el que se expide el
épresfnta, no tiene vinculo o relacién personal alguna, parentesco | Protocolo, MAAG 4.2.2.2.3
consgnguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con los
servjdores plblicos de mando medio o superior en la Administracién Plblica
Fedéral, y en especial con los sefialados en el articulo primero del Acuerdo
el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones
blicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
oncesiones.
35 |’Escrito en el que sefale el domicilio donde se recibiran toda clase de | Art. 42 RLOPSRM, MAAG
notificaciones que deriven de los actos del procedimiento de contrataciony, | 4.2.2.2.3

en su caso, del contrato respectivo, mientras no sefiale un domicilio distinto,
el manifestado se tendrd como domicilio convencional para practicar toda

clase de notificaciones. (Incluir una direccién de correo electronico).
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36 | Fotocopia del acta constitutiva, modificaciones y poderes, en su caso Art. 61 Fracc. VI, inciso a)
completo y legible. RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
37 Manifestacion expresa y por escrito de contar con el Titulo de Autorizacion | Art. 16 Ley Aduanera
otorgado por el Servicio de Administracion Tributaria, a que se refiere el
Articulo 16 de la Ley Aduanera en materia de los servicios a contratar objeto
del procedlmlento
DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA DE LA PROPOSICION QUE
RESULTO ADJUDICADA
( Obra Publica)
38 Oficio de presentacion de la proposicion. Art. 41 LOPSRM, 44 y 45
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
39 Carta de designacién del superintendente de construccion quien estaraenel | Art. 117 RLOPSRM, MAAG
sitio de los trabajos, debiendo acreditar que cuenta con la FIEL, para el uso | 4.2.2.2.3
de la bitacora de obra publica.
40 | Relacién de maquinaria y equipo de construccidn, en apego a los requisitos | Art. 44 Fracc. VIl RLOPSRM,
sefialados en la fraccién Vil del articulo 44 del Reglamento de la Ley de Obras | MAAG 4.2.2.2.3
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
41 Descripcion de la planeacion y procedimiento constructivo para la ejecucion | Art. 44 Fracc. || RLOPSRM,
de los trabajos. MAAG 4.2.2.2.3
41 Analisis de total de los precios unitarios de los conceptos de trabajos del | Art. 44 Fracc. VI RLOPSRM,
100% del monto de la proposicion. MAAG 4.2.2.2.3
43 | Andlisis, calculo e integracion del factor de salario real, anexando el | Art. 45 Apartado A. Fracc. lll
tabulador de salarios base de mano de obra por jornada de acuerdo a las | RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
caracteristicas requeridas e integracion de los salarios
44 Desglose y andlisis de los costos indirectos Art. 45 Apartado A. Fracc. V
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
45 Andlisis del costo por financiamiento Art. 45 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
46 Determinacion del cargo por utilidad Art. 45 Apartado A. Fracc. VIl
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
47 | Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion, | Art. 45 Apartado A. Fracc. |l
agrupado por los materiales mas significativos y equipo de instalacion | RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion, con la
descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las »
cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicién y sus importes
48 | Catalogo de conceptos (se deberan anotar los precios unitarios, totales por | Art. 45 Apartado A. Fracc. IX
partida vy total de la proposicién con nimero y letra) RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
49 | Programa de ejecucion general de los trabajos conforme al catalogo de | Art. 45 Apartado A. Fracc. X
conceptos RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA DE LA PROPOSICION QUE
RESULTO ADJUDICADA
( Servicios Relacionados con la Obra Pablica )
50 | Oficio de presentacion de la proposicion Art. 41 LOPSRM, 44 y 45
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
51 | Cartade designacion del superintendente de servicios quien estara en el sitio | Art. 117 RLOPSRM MAAG
de los trabajos, debiendo acreditar que cuenta con la FIEL, para elusode la | 4.2.2.2.3
bitacora de obra publica
52 | Relacion de bienes, equipo cientifico, informatico y de medicién necesarios | Art. 254 Apartadb A. Fracc. VI
para la realizacion de los servicios, indicando si son de su propiedad, | RLOPSRM /
arrendados, con opcion o sin opcién a compra, ubicacion fisica, modelo y usos
actuales, asi como la fecha en que se dispondra de estos insumos en el sitio
de los servicios conforme al programa presentado.
Tratandose de bienes, equipo cientifico, informatico y de medicion
arrendado, con o sin opcién a compra, el licitante debera presentar carta
compromiso de arrendamiento vy disponibilidad. /
53 | Descripcion de la metodologia de trabajo, propuesta para ejecutar a5 artado A. fracc. VII
eficientemente los servicios motivo del presente proced|m|ento senalando; OPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
- Actividades que aplicara para la revision detallada de to%
informacién proporcionada por el SAT.
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VERIIHE PURKS Mismas del Servicio de Administracion
Tributaria
- Estrategias para la realizacion de juntas de trabajo con la residencia del
SAT.

- Procedimiento para la elaboracion de los informes, reportes solicitados
por el SAT, de acuerdo a lo solicitado en catalogo de conceptos,
sefialando periodicidad, alcance y forma de presentacion de los
resultados.

- Planteamiento para cumplir adecuadamente con cada uno de los
eventos requeridos en congruencia con lo indicado en el catalogo de
conceptos y especificaciones generales; mediante el cual exprese su
puntual entendimiento de la problematica que se busca solventar.
Indicando la secuencia, los recursos humanos, materiales (en su caso),
de equipo y herramienta, que considere mas adecuados en funcion del
tiempo disponible y de las condiciones que prevalece en el lugar de los
Servicios.

Estrategias para la interaccion del desarrollo de procedimiento de

coordinacion con los subcontratistas (en su caso), entre otra para la

realizacion de las pruebas solicitadas dentro del catélogo de conceptos.

54 Andlisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajos del | Art. 45 Apartado A. Fracc. |
100% del monto de la proposicion. RLOPSRM, MAAG 4.2.1.4, {
MAAG 4.2.2.2.3
55 | Andlisis, calculo e integracion del factor de salario real conforme al | Art. 45 Apartado A. Fracc. Ill
REGLAMENTO, anexando copia del Tabulador de Servicios Profesionales de | RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion vigente (CMIC) que
servira de referencia para determinar los sueldos, honorarios profesionales
del personal técnico y salarios base de mano de obra por jornada diurna de
ocho horas e integracién de salarios en todas sus categorias segln la zona
geografica, asi como copia simple de la Cédula de Determinacién de Cuotas
para el Factor de Riesgo de Trabajo vigente, emitida por el IMSS.
56 | Desglose y analisis de los costos indirectos. Art. 45 Apartado A. Fracc. V
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
57 Andlisis del costo por financiamiento. Art. 45 Apartado A. Fracc. VI
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
58 | Determinacién del cargo por utilidad. Art. 45 Apartado A. Fracc. VII
RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
59 Listado de datos basicos de los costos del personal profesional, especialista | Art. 254, Apartado B, Fracc. IV
y técnico a utilizar, insumos que intervienen en la integracion de la | RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
proposicién, agrupado por los materiales (en su caso), bienes, equipo
cientifico, informatied, instalaciones especiales, de medicion y de seguridad,
indicando las capfidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y
sus importes.
60 Catdlogo de foncegtos (se deberan anotar los precios unitarios, totales por | Art. 254, Apartado B, Fracc. |
partida y tofal dela proposicién con nimero y letra). RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
61 Programa de,*iic&iér(general de los servicios, convenido conforme al | Art. 254, Apartado B, Fracc. VI
catalogo Ag’coneeptos. RLOPSRM, MAAG 4.2.2.2.3
62 adro gopparativo de precios unitarios. Art. 38 LOPSRM
/./ﬁlotif' cién de resolucion de adjudicacion directa Art. 38 Y 47 LOPSRM, MAAG

4.2.5.2

“Docufnentos por los que se entrega copia simple de la proposicién
adjuflicada a las areas de control y seguimiento de la ejecucién de los
trabjajos de obra y/o servicios relacionados.

Art. 46 y 47 LOPSRM, 79
RLOPSRM

CONTRATACION
C/dntrato

Art. 45 LOPSRMy 79,80y 81
RLOPSRM

32-D Opinidn sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales. {en su caso)

Resolucién Miscelanea Fiscal

32-D Opinidn sobre el cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad
Social. (en su caso)

Acuerdo
ACDO.SA1
HCT.1.01214/281PDIR

68

Péliza de Garantia de Cumplimiento.

Art. 48, 49 y 66 LOPSRM, 89,
90,91, 92,93, 94 y 95
RLOPSRM
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69 | Pdliza de Garantia de anticipo (en su caso) Art. 48,49 y 66 LOPSRM, 89,
90,91,92,93,94y95
RLOPSRM
INFORMACION DE LA EJECUCION DE LA OBRA O SERVICIO
70 Licencia de construcciéon. (Aviso de realizacidn de las obras que no requieren | MAAG 4.3.1.2
manifestacién de construccion o Licencia de Construccion Especial).
71 Documento referente al técnico titulado, que serd el representante de la | Art. 117 RLOPSRM, MAAG
empresa durante la ejecucién de la obra. 4.3.13
72 | Oficio de designacién y responsiva de supervisién. (Articulo 53 de laLey de | Art. 53 LOPSRMy 111y 112
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas). RLOPSRM, MAAG 4.3.1.3
73 Oficio de Inicio de los Trabajos. Art. 52 LOPSRM, Art. 113
Fracc. Vy 123 Fracc. lll
RLOPSRM.
74 Estimaciones formuladas con Nimeros Generadores, Factura y Recibo de | Art. 54 LOPSRM, Art. 113
Anticipo. Fracc.IVy 132 RLOPSRM.
MAAG 4.3.1.3
75 Retenciones y/o Sanciones. Art. 86, 87 y 88 RLOPSRM
76 Bitacora de trabajos. BEOP (Cerrada oficialmente) Art. 46 Gltimo parrafo
LOPSRM, Art. 113 Fracc. Vy
123 Fracc. Il RLOPSRM, MAAG
4.3.2.3
77 Album Fotografico Art. 46 Gltimo parrafo LOPSRM
Art. 113 Fracc. Vy 123 Fracc.
Il RLOPSRM MAAG 4.3.2
78 Informes Periodicos del Supervisor y Reportes de Avance Fisico - Financiero | Art. 46 Gltimo parrafo LOPSRM
Art. 113 Fracc. Vy 123 Fracc.
Il RLOPSRM, MAAG 4.3.2
79 Planos definitivos. (En caso de requerirse)
80 Comunicacién por escrito de la empresa de la Terminacion de la Obra Art. 64 LOPSRM, Art. 125
Fracc. llinciso g) y 164 del
RLPOSRM, MAAG 4.3.6.3,
81 | Constancia de Verificacién de Terminacion de los Trabajos. Art. 64 LOPSRM, Art. 113
Fracc. XIVy 165 RLOPSRM,
MAAG 4.3.6.3 4
82 | Actade Recepcion Fisica de los Trabajos Art. 64 penlltimo parrafoy 66 (
LOPSRM, Art. 90 penultimo
parrafo, 166 y 167 RLOPSRM.
MAAG 4.3.6.3
83 Acta entrega - Recepcion Interna de los Trabajos al Area Usuaria. Art. 68 LOPSRM, MAAG
4.3.6.3
MODIFICACIONES AL CONTRATO
CONVENIOS
84 Convenio de Diferimiento Art. 50 LOPSRM
85 Solicitud, Presupuesto y Programa de Diferimiento Art. 99, 4to parrafo RLOPSRM
86 | Convenio de Prérroga Art. 52 LOPSRM A
87 Solicitud, Presupuesto y Programa Prorroga Art. 99 cuarto pérray
RLOPSRM
88 | Convenio de Plazo Art. 59 LOPSRM, 7&. 99
RLOPSRM
89 Solicitud, Presupuesto y Programa de Tiempo Art. 99 cuarto pi'l'rafo ,
RLOPSRM ’
90 Convenio de Monto en Reduccién Art.59 cuarto T(W{OPSRM,
Art. 100 RLOP$RN
91 Catalogo y Programa de Reduccion de la Empresa, Atenta Nota de Obras, - /V
.| Dictamen //
92 | Convenio de Monto y Plazo Wﬁé L@PSRM, 99 RLOPSRM
93 Solicitud de la empresa, Catalogo y Programa de Monto y Plazo, Atenta Nota
de Obras y Dictamen Técnico
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94 Analisis de Precios Unitarios Extraordinarios Autorizados Art. 59, pendltimo parrafo

LOPSRM

AJUSTE DE COSTOS
96 | Solicitud con soportes de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174,175,176,177,178,180
y 181 RLOPSRM
96 Documentacion soporte de los Ajustes de Costos celebrados (en su caso). Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174, ¥75,176,177,178, 1.80
y 181 RLOPSRM
97 Justificacion y Autorizacién de salarios fuera de la plantilla contratada. Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174,175,176,177,178, 180
y 181 RLOPSRM
98 | Autorizacion. Art. 56,57 y 58 LOPSRM, 173,
174,175,176,177,178,180
y 181 RLOPSRM

FINIQUITOS
99 | Sabana de Finiguito Art. 64 tercer parrafo LOPSRM,
Art. 168, 169 y 170 RLOPSRM,
MAAG 4.3.6.3 r
100 | Fianza de Vicios Ocultos Art. 64 y 66 LOPSRM, Art. 95
96 y 166 RLOPSRM, MAAG
4.3.6.1

101 | Acta Administrativa de Terminacion Contractual Art. 60, 62 Fracc. llly IV; y 63
LOPSRM, 125 Fracc. I, 150y
151 RLOPSRM.

MAAG 4.6

OTROS
»«( 102 | Documentos varios. |
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ANEXO Il

&,

FORMATO DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES
PARA SERVIDORES PUBLICOS

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Adscrito a:

Contrato:

DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Declaro que conozco las “Directrices del SAT para evitar el conflicto de interés” contenidas
en las “Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Servicio de Administracion Tributaria” (POBALINES), por
lo cual entiendo su contenido y alcance, que estoy consciente que mi calidad como servidor
pliblico me obliga a actuar de manera ética en cumplimiento a los articulos 8 y 9 de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, en atencion al
principio de imparcialidad previsto en el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracién Publica Federal y de conformidad con los valores, principios y conductas
establecidos en el Codigo de Conducta del SAT.

Declaro que a la fecha de suscripcion de la presente, no se actualiza ninguna situacion de
posible conflicto de interés relacionada con el presente procedimiento de contratacion, e
virtud de que no tengo puesto, cargo, comision, actividades o poderes en asociaciones,
sociedades, consejos, actividades filantrépicas y/o consultoria, ni tampoco participacione
econdmicas o financiera, que pueda comprometer mi independencia o imparcialidad en
desempefio de mis funciones como servidor publico.

Asimismo, me comprometo a que en caso de presentarse alguna situaciéon que pueda dar
lugar a un posible conflicto de interés con algin licitante o participante en este
procedimiento de contratacién que comprometa mi independencia o imparcialidad por la
existencia de relacién familiar, personal o de negocios, o bien, la celebracion de contrato,
operacién, convenio, instrumento mercantil, financiero o econémico con alguno de sus
socios, accionistas, directivos o representantes, lo comunicaré oportunamenté y por
escrito al Titular de la unidad administrativa a la que me encuentro adscrito y of)servare
las instrucciones que emita para la atencion, tramite o resolucion relacionada con mi
participacion en este procedimiento de contratacion.

//

Por otra parte, bajo protesta de decir verdad me comprometo a que duran
de mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o por mterp
bienes muebles o inmuebles mediante enajenacion en precio noto
tenga en el mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, Z4yg0s
mi o para las personas a que refiere la fraccion XI del artwg o 8
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Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, que procedan de cualquier

persona fisica o moral participante en este procedimiento de contratacion que den lugar a
un conflicto de interés.

De igual manera, desempenaré las funciones y actividades que me sean asignadas bajo los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio
publico.

Reconozco que en el ejercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacion
confidencial, por lo que guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta
de confidencialidad, reserva y secrecia, con cualquier persona con la que guarde una
relacién profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informacion o documentacion. Bt

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, qgue conozco las —
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

(Nota: los fundamentos legales que se mencionan en este formato se deberan actualizar
)(conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se emita).

s

Observaciones y comentarios adicionales:

Nombre y firma

Ciudad de Méxig0,; a de de
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NOTA: El presente formato debera ser sustituido por el que en su caso, emita la SFP en el
sitio www.manifiesto.gob.mx, y actualizarse conforme a las disposiciones vigentes en el

momento que se emita.
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ANEXO il

FORMATO DE DECLARACI()N DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y CONTRATISTAS.
(Personas morales)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Empresa:

Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) en mi caracter de la
persona moral (Nombre) , personalidad que
acredito en términos del (instrumento
notarial) , con domicilio en , quien participa
en la contratacion publica , de conformidad con el articulo 31, fraccion

XXXIl de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, declaro bajo
protesta de decir verdad, que mi representada NO tiene ninguna situacion de conflicto de
interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con relacion a algdn
servidor publico adscrito al Servicio de Administracion Tributaria, ni se encuentra en alguno
de los supuestos establecidos en los articulos 51 y 78 de la Ley de Obras Pdblicas
Servicios Relacionados con las Mismas.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas citado al rubro obliga a mi representada,
a sus socios, asociados, representantes y empleados a actuar éticamente en cumplimiento
alos articulos 2 y 8 de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.

Asimismo, mi representada se compromete a informar oportunamente y por gscrito al area
contratante, cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esty declaracion o
cualquier otro que sea de su conocimiento.

Por otra parte, mi representada se compromete a NO prometer u ¢frece servicios,
empleos, cargos o comisiones o entregar dinero o cualquler otra dadiva, @ afgun servidor
publico, promover o usar su influencia, poder econémico o politicos s o ficticios; ni |
convenir con los demas licitantes o participantes en el presér ocedimiento de /
contratacién, acciones que afecten la competencia en ilo| del Servicio de
Administracién Tributaria y/o en favor de algun participa general a no efectuar
acciones que impliquen o tengan por objeto o efec;e/ r un beneficio o ventajaAf

y/ |
v WV
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indebida en las contrataciones publicas de caracter federal, de conformidad con el articulo

8 de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.

SLCRTTARIA DE HACIENDA
¥ CRIDITO PUKLICO

Ademds, reconozco que en el presente procedimiento de contratacion y durante la
ejecucion del mismo es posible que mi representada, sus socios, asociados, representantes
o empleados, tengan acceso a informacién confidencial, por lo que bajo protesta de decir
verdad, manifiesto que dicha informacion se guardara de manera estricta y absoluta,
manteniendo una conducta de confidencialidad, reserva y secrecia, asi como con cualquier
otra persona con la que guarden relacion profesional de trabajo, familiar por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, que pudiera beneficiarse con el uso de
informacién o documentacion. %

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que conozco la
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asf como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma @

Ciudad de México,a __de de

1
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NOTA: El presente formato debera ser sustituido por el que en su caso, emita la SFP en el sitio
www.manifiesto.gob.mx, y actualizarse conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se
emita.

FORMATO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y CONTRATISTAS.
(Personas fisicas)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) con RFC y con domicilio en

, que participo en la contratacion publica de caracter federal

, de conformidad con el articulo 31, fraccién XXXII de la Ley de Obras

Plblicas y Servmos Relacionados con las Mismas declaro bajo protesta de decir verdad,

que NO tiene ninguna situacion de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés

financiero o de otro tipo con relacién a algun servidor publico adscrito al Servicio de

Administracién Tributaria, ni me encuentro en alguno de los supuestos establecidos en los
articulos 51 y 78 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de Obr

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas citado al rubro, me obligo a actua

éticamente en cumplimiento a los articulos 2 y 8 de la Ley Federal Anticorrupcion e
Contrataciones Publicas.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente y por escrito al area contratante,
cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracion o cualquier otro

que sea de mi conocimiento.

Por otra parte, me comprometo a NO prometer u ofrecer servicios, empleos, cargos o@
comisiones o entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algun servidor publico, pfomover o
usar mi influencia, poder econémico o politico, reales o ficticios; ni convenir cgh/los demas
licitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que
afecten la competencia en perjuicio del Servicio de Administracion Tributarj
de alguin participante y en general a no efectuar acciones que impliquep o t
objeto o efecto obtener un beneficio o ventaja indebida en las contragaCi pubhcas de
caracter federal, de conformidad con el articulo 8 de la Ley Fedgf ' corrupcion en

Contrataciones Publicas.

v
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informacién confidencial, por lo que bajo protesta de decir verdad, manifiesto que dicha
informacién se guardard de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta de
confidencialidad, reserva y secrecia, asi como con cualquier persona con la que guarde una
relacién profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informacion o documentacion.

disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracic

Acepto que esta declaracién es un compromlso personal y profesional, que conozco la
on
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

A{:iudad de México,a __de de . 0
h, o
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ANEXO Il

FORMATO DE DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES
PARA SERVIDORES PUBLICOS

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Adscrito a:

Contrato:

DECLARACION DE NO CONFLICTO DE INTERES

Declaro que conozco las “Directrices del SAT para evitar el conflicto de interés” contenidas
en las “Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Servicio de Administracion Tributaria” (POBALINES), por
lo cual entiendo su contenido y alcance, que estoy consciente que mi calidad como servidor
publico me obliga a actuar de manera ética en cumpllmlento a los articulos 6, 7 y 49 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, en atencion al principio de imparcialidad
previsto en el Codigo de Etica de los Servidores Plblicos de la Administracion Publica
Federal y de conformidad con los valores, principios y conductas establecidos en el Codigo
de Conducta del SAT.

Declaro que a la fecha de suscripcion de la presente, no se actualiza ninguna situacion de
posible conflicto de interés relacionada con el presente procedimiento de contratacion, en
virtud de que no tengo puesto, cargo, comision, actividades o poderes en asociaciones,
sociedades, consejos, actividades filantrépicas y/o consultoria, ni tampoco participaciones
econbmicas o financiera, que pueda comprometer mi independencia o imparcialidad en el
desempefio de mis funciones como servidor publico.

Asimismo, me comprometo a que en caso de presentarse alguna situacion que pueda dar
lugar a un posible conflicto de interés con algin licitante o participante en este
procedimiento de contratacion que comprometa mi independencia o imparcialidad por la
existencia de relacion familiar, personal o de negocios, o bien, la celebracién de contrato,
operacién, convenio, instrumento mercantil, financiero o econémico con alguno de sus
socios, accionistas, directivos o representantes, lo comunicaré oportunamente y por
escrito al Titular de la unidad administrativa a la que me encuentro adscrito y observare
las instrucciones que emita para la atencion, tramite o resolucion relacionada con mi
participacion en este procedimiento de contratacion.

Por otra parte, bajo protesta de decir verdad me comprometo a que durante el desarrollo
de mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o por interpésita persona dinero,
bienes muebles o inmuebles mediante enajenacion en precio notoriamente inferior al que
tenga en el mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones, que
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procedan de cualquier persona fisica o moral participante en este procedimiento de
contratacién que den lugar a un conflicto de interés.

SECIE TARIA I HAC HENDIA
YOREDIO PUBICO

De igual manera, desempefaré las funciones y actividades que me sean asignadas bajo los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio
publico.

Reconozco que en el ejercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacion
confidencial, por lo que guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta
de confidencialidad, reserva y secrecia, con cualquier persona con la que guarde una
relacion profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad, que pudiera
beneficiarse con el uso de informacién o documentacion.

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que conozco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen al Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

(Nota: los fundamentos legales que se mencionan en este formato se deberan actualizar
conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se emita).

Observaciones y comentarios adicionales:

Nombre y firma

Ciudad de México,a__ de de
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NOTA: El presente formato debera ser sustituido por el que en su caso, emita la SFP en el
sitio www.manifiesto.gob.mx, y actualizarse conforme a las disposiciones vigentes en el
momento que se emita.

ANEXO Il

FORMATO DE DECLARACIéN DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y CONTRATISTAS.
(Personas morales)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Empresa:

Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) en mi caracter de la
persona moral (Nombre) , personalidad que
acredito en términos del (instrumento
notarial) , con domicilio en , quien participa
en la contratacion publica . de conformidad con el articulo 31, fraccion

XXXII de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, declaro bajo
protesta de decir verdad, que mi representada NO tiene ninguna situacion de conflicto de
interés real o potencial, incluyendo interés financiero o de otro tipo con relacion a algun
servidor pUblico adscrito al Servicio de Administracion Tributaria, ni se encuentra en alguno
de los supuestos establecidos en los articulos 51 y 78 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas citado al rubro obliga a mi representada,
a sus socios, asociados, representantes y empleados a actuar éticamente para no incurrir
en incumplimiento a los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Asimismo, mi representada se compromete a informar oportunamente y por escrito al area
contratante, cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracion o
cualquier otro que sea de su conocimiento.

Por otra parte, mi representada se compromete a NO prometer u ofrecer servicios,
empleos, cargos o comisiones o entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algun servidor
publico, promover o usar su influencia, poder econémico o politico, reales o ficticios; ni
convenir con los demas licitantes o participantes en el presente procedimiento de
contratacién, acciones que afecten la competencia en perjuicio del Servicio de
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Administracién Tributaria y/o en favor de algun participante y en general a no efectuar
acciones que impliquen o tengan por objeto o efecto obtener un beneficio o ventaja
indebida en las contrataciones publicas de caracter federal.

SHGP |
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Ademas, reconozco que en el presente procedimiento de contratacion y durante la
ejecucion del mismo es posible que mi representada, sus socios, asociados, representantes
o empleados, tengan acceso a informacion confidencial, por lo que bajo protesta de decir
verdad, manifiesto que dicha informacion se guardara de manera estricta y absoluta,
manteniendo una conducta de confidencialidad, reserva y secrecia, asi como con cualquier
otra persona con la que guarden relacion profesional de trabajo, familiar por
consanguinidad o afinidad, que pudiera beneficiarse con el uso de informacién o
documentacion.

Acepto que esta declaracién es un compromiso personal y profesional, que conozco las

disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Ciudad de México,a__de de
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NOTA: El presente formato debera ser sustituido por el que en su caso, emita la SFP en el sitio
www.manifiesto.gob.mx, y actualizarse conforme a las disposiciones vigentes en el momento que se
emita.

FORMATO DE DECLARACI()N DE INTEGRIDAD
PARA LICITANTES Y CONTRATISTAS.
(Personas fisicas)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Procedimiento LP/ITP/AD:

DECLARACION DE INTEGRIDAD

(Nombre) con RFC y con domicilio en

, que participo en la contratacién publica de caracter federal

. de conformidad con el articulo 31, fraccion XXXIl de la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas declaro bajo protesta de decir verdad,

que NO tiene ninguna situacion de conflicto de interés real o potencial, incluyendo interés

financiero o de otro tipo con relacidén a algun servidor publico adscrito al Servicio de

Administracion Tributaria, ni me encuentro en alguno de los supuestos establecidos en los
articulos 51 y 78 de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Declaro y acepto que al participar en el procedimiento de contratacion en materia de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas citado al rubro, me obligo a actuar
éticamente para no incurrir en incumplimiento a los articulos 65 al 72 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente y por escrito al area contratante,
cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracion o cualquier otro
que sea de mi conocimiento.

Por otra parte, me comprometo a NO prometer u ofrecer servicios, empleos, cargos o
comisiones o entregar dinero o cualquier otra dadiva, a algun servidor publico, promover o
usar mi influencia, poder econémico o politico, reales o ficticios; ni convenir con los demas
licitantes o participantes en el presente procedimiento de contratacion, acciones que
afecten la competencia en perjuicio del Servicio de Administracién Tributaria y/o en favor
de algun participante y en general a no efectuar acciones que impliquen o tengan por
objeto o efecto obtener un beneficio o ventaja indebida en las contrataciones publicas de
caracter federal.

Ademads, reconozco que en el presente procedimiento de contratacion y durante la
ejecuciéon del mismo es posible que el suscrito o mis empleados, tengan acceso a
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informacion confidencial, por lo que bajo protesta de decir verdad, manifiesto que dicha
informacion se guardara de manera estricta y absoluta, manteniendo una conducta de
confidencialidad, reserva y secrecia, asi como con cualquier persona con la que guarde una
relacion profesional de trabajo, familiar por consanguinidad o afinidad, que pudiera

beneficiarse con el uso de informaciéon o documentacion.

SECRLTAIUA D1 HACTENDA
Y OREPTTO ORI

Acepto que esta declaraciéon es un compromiso personal y profesional, que conozco las
disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen el Servicio de Administracion
Tributaria, asi como los alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Ciudad de México,a __de de







